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I. Binh nghia vé ké toan

Ke toan dugc dinh nghia 1a mdt hé thong thong tin do Iudng , xtr 1y va cung
cap thong tin hitu ich cho viéc dua ra cac quyét dinh diéu hanh hoat dong san
xuat kinh doanh cua doanh nghiép

- Theo VCCI “Ké toan 1a nghé thuat thu nhan, xur Iy va cung cap thong tin vé
toan bo tai san va su van dong cua tai san (hay la toan bo thong tin v€ tai san
va cac hoat dong kinh té tai chmh) trong doanh nghlep nham cung cap nhu’ng
thong tin hitu ich cho viéc ra cac quyét dinh vé kinh té — x4 hoi va danh gia
hi€u qua cua cac hoat dong trong doanh nghi¢p”

- Theo Luat ké toan Viét Nam 2003 “Ké toan 1a viéc thu thap, xu ly, kiém tra,
phan tich va cung cap thong tin kinh té, tai chinh duéi hinh thirc gia tri, hién
vat va thoi gian lao dong”



I1. Poi tuong ké toan

Z7# La d6i twong ma
ke toan can phai phan anh
. 1a sy hinh thanh va su
bién dong cua tai san
trong qua trinh hoat dong
cua don vi
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IT1. Chtic ning nhiém vu cua ké toan

* V6i chirc ning phan anh va kiém tra, cung cap thong tin toan bd cac hoat
dong kinh té cua doanh nghiép, ke toan c6 nhitng nhiém vu co ban nhu sau:

- Thu thap, xtr 1y thong tin, s6 liéu ké toan theo ddi twong va ndi dung cong
viéc ké toan, theo chuan muc va ché do ké toan.

- Ghi chep, tinh toan, phan anh so hién co, tinh hinh luan chuyen va su dung
tal san, vat tu, tién von; qua trinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh
(SXKD) va tinh hinh st dung kinh phi (néu co6) cua don vi.

- Klem tra tinh hinh thyc hién ké hoach SXKD, ké hoach thu chi tai chinh,
kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi phi tai chinh, cac nghTa vu thu, nop,
thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguon hinh thanh tai
san; phat hlen va ngan ngira cac hanh vi vi pham phat luat vé tai chinh, ké
toan

- Cung cap cac so liéu, tai liéy cho viéc diéu hanh hoat dong SXKD, kiém tra
va phan tich hoat dong kinh té, tai chinh, dé xuét cac giai phap phuc vu yeu
cau quan tr1 va quyét dinh kinh té, tai chinh cua don v1 k€ toan.

- Cung cap thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh ctia phap luét.



IV. Nguyén téc ké toan

/ Nguyén tac ké toan co val tro nhu
chuan muec, hudng dan cac ké toan timg phan X
(R DO

hanh ap dung dé phuc vu cho viéc lap bao
céo tai chinh, tao ra su thong nhat trong qua
trinh thue hién. Du61 day la 7 nguyen tac ke
toan co ban, bat ki ké toan nao cung can nam
vitng dé tranh nhiing sai sot trong cong viéc.




* Cac nghlep vu kinh té tai chinh lién quan dén
tai san, ng phai tra, nguon von chu SO hiru,
doanh thu, chi phi dugc ké toan ghi so ké
toan vao thoi diém phat sinh, khong can cu

> vao thoi diém thyc té thu hay chi tién, cac

1. N guyén :la oo, bao cdo tai chinh dugc 1ap trén co s& don tich

5 A y giup phan anh tinh hinh ta1 chinh cua doanh
sOo don tich nghiép ¢ nhiéu thoi diém khac nhau nhu qua

( Accruals) khur, hién tai va twong lai. Thong qua nguyen

tic co s& don tich, mo1 nghi¢p vu kinh te cua
doanh nghi¢p deu duoc ghi chep vao so ké '
toan tir thoi diém phat sinh giao dich chur
khong can ctr vao thuc té thu chi ,
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2. Nguyén tac gia
g0c can ban

(Historical cost)

* Tai san cua doanh nghi€p phai dugc ghi nhan theo
gia goc (Gia doanh nghiép chi tra dé mua tai san)
Gia gbc dugce tinh dua trén sO tién hodc khoan gia
tr1 twong duong v6i tién da thanh toan, phai tra
hodc theo gia tr1 hop 1y cua tai san xac dinh vao
thoi diém tai san dugc ghi nhan.

- Ké toan doanh nghlep khong duoc tu y dicu chinh
gia goc cla tai san, trir khi ¢6 quy dinh khac cu thé
trong luat ké toan hoac chuan muc ké toan.
Nguyen gia cua TSCD hiru hinh mua ngoai sé
duoc x4c dinh dya vao nguoén hinh thanh tai san:

# Nguyén gia = Gia mua tinh trén héa don + Chi
phi lip dit — Chiét khau giam gia (néu co)
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* Vi nguyén tic hoat dong lién tuc, ndi dung nguyén tic nay yéu cau bao
cao tai chlnh phai duoc lap tren co s¢ gia sir doanh nghiép dang hoat dong
va s€ tlep tuc trong twong lai gan, tirc 1a doanh nghlep khong c6 y dinh
hodc bi bat budc ngirng hoat dong. Truong hop néu thuc té khac voi gia
dinh dua ra thi bdo cdo phai dugc 1ap trén mot co so khac, déng thot dua
ra cac giai thich vé co s méi dé 1ap BCTC

« Nguyén tic hoat dong lién tuc bat budc ké toan khong duoc 1ap qua cac
khoan du phong va dung nguyén tic. Cac khoan du phong nay ciing khong
dugc danh gia cao hon gia tri tai san va khoan thu nhap khong thap hon
gia tri cac khoan phai tra va phai chi. Doanh nghiép chi dugc ghi nhan
doanh thu va thu nhap khi c6 cac bang chting vé kha ning thu duoc loi ich
kinh té. Pdong thoi khoan chi phi s& dugc ghi nhan khi chtimg minh chéc
chan vé kha nang phat sinh chi phi

R Nguyén tic hoat dong

lien tuc (Going concern)

* Nguyén tic ndy c6 mbi quan hé véi nguyén tac gia gc. Gia thiét doanh ’
nghiép hoat dong lién tuc s& lién quan dén viéc phan anh chi phi, tai san va
thu nhép cta doanh nghiép theo gia gdc, khong phan anh theo gia ctia thi
truong mac du gia thi truong 1a gia cia nhiing tai san doanh nghiép rj
vé va c6 thé thay doi theo thoi gian o




* V41 nguyén tac nhat quan, ké toan can doanh ngh1ep
can 1am rd su thong nhat trong mot ky ké toan giita
cac chinh sach va phu’O’ng phap ké toan ma doanh
nghi¢p da lya chon dé ap dung. Cac chinh sach,
phu:O’ng phap ké toan doanh nghlep da chon phai
duogc 4 ap dung nhat quan tor ky nay sang ky khac va
chi nén thay do6i khi c¢6 1y do dic biét va it nhat phai
chuyén sang ky ké toan sau.

4. Nguyén tic nhat

quan (Consistency)  Ebgl8ile néu xdy ra sy thay doi trong chinh sach
va phuong phap ké toan thi can bo sung trong thuyet

minh bao cdo, giai trinh Iy do va su anh hudng cua

no. ’

* Nguyén tac nhat quan dam bao cac thong tin luén
mang tinh & on dinh va c6 the so sanh duogc glu’a cac’ky
ke toan voi nhau, gitta ké hoach hay du toan v ) thuc
té thuc hién.




* Nguyén tic phu hO’p nhac nhd ngudi st dung phai co su
phu hop trong viéc ghi nhan doanh thu va chi phi. Truong
hop khi ghi nhan khoan doanh thu thi can c6 sy tuong
lrng vo1 khoan chi ph1 lién quan. Khoan chi phi trong rng
vO1 doanh thu bao gom khoan chi phi cua ky trude hoac
khoan chi phi lién quan dén doanh thu cta ky do6. Khi ghi
nhan cac khoan chi phi hop 1y tuong trng vd1 khoan
doanh thu trong ky phat sinh s€ gitip doanh nghi€p phan
tich va tinh toan chinh xac cac phan thu nhap chiu thué

. ctia doanh nghiép. Piéu nay chinh la co s glup doanh

(Matching concept) nghiép tinh dugc khoan thué TNDN can phai ndp cho nha

nuGce

5. Nguyén tic phu hop

e Chi phi twong tng véi doanh thu bao gom:

Chi phi cta ki tao ra doanh thu: La cac chi phi phat ’

sinh thyc té trong ki va lién quan dén viéc tao ra
doanh thu cua ki do /

Chi phi cua ki trudce hoac chi phi phai tra lién guan
dén doanh thu cua ki d6 -




> Dbi voi nguyén tac nay, yeu cau can dua ra su
phan doan, xem xet va can nhac k¥ luong dé lap
cac uoc tinh ké toan trong diéu kién minh khong
chac chan.

> Nguyen tac than trong yéu cau ghi tang von chu
s0 hiru chi dugc thuc higén khi c6 bang chtmg chic
chan, con viéc ghl giam von chu s¢ hiru phal duoc
gh1 nhén tir khi ¢6 chting ctt vé kha nang c6 thé
xay ra. Doanh nghiép khong nén 1ap qua 16n cac
(Fmdence concept) khoan du phbng, khéng nén danh gia cao hon gia
tri cua cac tai san va khoan thu nhap, khong danh
gia thap hon gia tri cac khoan phai tra va chi phi.
Viéc ghi nhén chi phi can c6 bang chimg vé kha
nang phat sinh. Doanh thu va thu nhap chi dugc
ghi nhéan khi c6 bang ching chic chan vé kha ning
thu duoc lo1 ich kinh té.

6. Nguyén tac than
trong trong ké toan




* Mot trong cac nguyen tac ké toan quan trong do chinh la
nguyén tac trong yéu Tinh trong yéu phu thudc vao do

n va tinh chat cta thong tin hodc cac sai sot trong hoan
1h cu thé. Tru:cmg hop thiéu thong tin hodc thong tin

g chinh xac co the lam sa1 1&ch thong tin bao céo tai
h. Tinh trong yéu ctia thong tin duoc xem xét dua
phuong dién la dinh tinh va dinh lugng.

7. NguyeI}( tac toan vién hay ké toan dich vu cling déu can tuan thu
trong yeu ouyen tac ké toan ké trén de dam bao moi1 bao cao
inh xac, dung quy dinh. B6i véi cac doanh nghlep
doanh nghlep moi thanh 1ap voi nhu:ng kho khan vé
on luc va chi phi dé thué nhan vién ké toan thuc hién
cong tac ghl chep, hach toan, 1ap bao cao thue,
5CTC...thi vigc lua chon dich vu ké toan kem theo g1ai
phai phan mém ké toan 1a g1a1 phap toi uu dé giup doanh
nghiép tiét kiém chi phi, yén tAm san xuat va kinh’doanh.



V. Pon vi tién té trong ké toan

“Don vj tien té trong ké toan” la | S
Bong Viet Nam (ky hi¢u quoc gia ! 3
la “d”; ky hieu guoc te la “VND”) ;

duoc dung dé ghi s6 ké todn, ldp PN | —
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ngoai t¢, dap ung dugc cdc tiéu
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VI. KY KE TOAN

1. Ky ké toan gom ky ké toan nim, ky ké toan quy, ky ké toan thang
va dwoc quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan nim 1a muoi hai thang, tinh tur dau ngay 01 thang 01 dén
het ngay 31 thang 12 nam dwong lich. Bon vi ké toan c6 dic thu riéng
vé to chirc, hoat dong duogc chon ky ke toan nam la muo1 hai thang
tron theo nam deO’ng lich, bat doi tur dau ngay 01 thang dau quy nay
dén hét ngay cudi cling cla thang cudi quy trude nim sau va thong
béo cho co quan tai chinh biét;

b) Ky ké toan quy la ba thang, tinh tur dau ngay 01 thang dau quy dén
hét ngay cudi cung cua thang cudi quy;

c) Ky ké toan thang 1a mot thang, tinh tir dau ngay 01 dén hét ngay
cuo1 cung cua thang




VI. KY KE TOAN

2. KV ké toan ciia don vi ké toan méi thanh lap dwoc quy dinh
nhw sau:

a) Ky ke toan dau tién cua doanh nghiép mai thanh 1ap tinh tur
ngay duoc cap Giay chirng nhan dang ky kinh doanh dén hét ngay
cuol1 cung cua ky ke toan nam, ké toan quy, ké toan thang theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ky ké toan dau tién cua don vi ke toan khac tinh tur ngay co
higu luc gh1 trén quyet dinh thanh lap dén hét ngay cudi cung cua ky
ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu 13 Luat ké toan .




VI. KY KE TOAN

3. Pon vi ké toan khi chia, tach, hgp nhat, sip nhép, chuyén doi
hinh thirc so hiru, giai thé, cham dut hoat dong hoac pha san :

Thi ky ké toan cudi cung tinh tir dau ngay ky ké toan nam, ky
ke toan quy, ky ké toan thang theo quy dinh tai khoan 1 Dleu nay dén
hét ngay truoc ngay ghl trén quyet dinh chia, tach, hop nhat, sap nhap,
chuyen doi hinh thirc so hiru, giai thé, cham dut hoat dong hoic pha
san don vi ké toan ¢ hiéu luc
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VI. KY KE TOAN

4. Truwong hop ky ké toan nam dau
tién hoic ky ké toan nam cudi cling
co thoi gian ngan hon chin mwoi
ngay: Thi dugc phep cong (+) vO1 ky
k€ toan nam tiép theo hoic cong (+)
v6i ky ké toan nam trudc do de tinh
thanh mot ky ké toan nam. Ky ké
toan nam dau tién hoic ky ké toan
niam cudi cung phai ngan hon mudi
lam thang.



VII. KE TOAN TAI CHINH VA KE TOAN QUAN TRI

_ K¢ toan tai chinh K¢ toan quan tri I

Cung cap thong tin vé tinh hinh tai chinh va két qua kinh doanh

Muc dich

cua doanh nghi¢p cho nguoi sir dung bén trong va bén ngoai
doanh nghiép

Céc nha quan 1y doanh nghiép va cac ddi twong bén ngoai doanh

Doi twgng sir dung thén , : : _
e S - nghiép nhu: Nha dau tu, co quan thué, co quan tai chinh, ngan

tin . £ A

hang, co quan thong ké

Dua trén quy dinh, hudng dan tai chuan myc ké toan, do do6 cac

s L, bao céo cua cac cong ty khac nhau c6 thé so sdnh dugc vdi nhau

Co s6 1ap bao cao ; 0F g ~ . R _of A A o K
va nguoi sir dung s€ c6 cach hiéu giong nhau vé thong tin ké

toan dac biét 1a bao cao tai chinh.

Tuan thu theo cac quy dinh phép 1y c6 lién quan

Pic diém thong tin Phan 4nh nhitng nghiép vu phat sinh da xay ra trong qué khu.

Bao gom: Bang Céan dbi Ké toan, Bao cao Két qua Hoat dong
Kinh doanh, Bio céo Luu chuyén Tién t&, Thuyét minh Bao céo
Tai chinh

Ky bao cao Quy, nam

Cung cap thong tin phuc vu cho muyc dich diéu hanh va quan tri
noi bo

Céc nha quan 1y doanh nghiép (Hoi dong quan tri, ban giam
dbe)

Dua trén chinh sach ndi b cua tirng Cong ty, do d6 cac bao cao
cua cac cong ty co thé khong so sanh dugc véi nhau.

Tuén thii theo cac huéng dan noi b cia Cong ty

Bao gém ca nhiing thong tin dugc dua trén nhitng sy kién du
kién trong tuong lai, va thudng khong co sin

Theo yéu cau ciia ban quan 1y, do d6 béo cdo s& phan anh chi
tiét dén tig bo phan, timg khau cac cong viéc cua doanh
nghiép: Béo cdo chi phi san xuat va gia thanh, bao co no phai
tra, bio cao nhap xuat va ton kho ciia hang ton kho. ..

Quy, ndm, thang, tun, ngay



VIII. MOI TRUONG PHAP LY CUA KE TOAN
1. Luat Keé toan : do Qudc Hbi ban hanh
2. Chuan muec ké toan : B0 tai chinh ban hanh

* Viét Nam hién nay dang c6 26 chuan muyc ke toan VAS dugc ban hanh qua
5 dot gom 5 Quyét dinh va 3 Thong tu . Nham ting cuong su dong nhat va
minh bach trong bao cao tai chinh doanh nghi¢p, Bo Tai Chinh da ban
hanh thong tu 200/2014 / TT-BTC va s6 202/2014 / TT-BTC dé hudng dan
doanh nghlep vé cac tiéu chuan nay.

Cac chuin muec ké toan Viét Nam méi nhat bao gom:
1. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 01 - Chuan muc chung

2. Chuian muc ké toan Viét Nam (VAS) sd 02 - Hang ton kho

3. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) sb 03 - Tai san ¢O dinh hitu hinh

4. Chuan muc ké todn Viét Nam (VAS) s 04 - Tai san c¢6 dinh vo hinh




5. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 05 - Bat dong san dau tu

6. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 06 - Thué tai san

7. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s 07 - Ké toan khoan dau tu vao cong
ty lién két

8. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 08 - Thong tin tai chinh vé nhiine
khoan von g6p lién doanh

9. Chuan muc ké todn Viét Nam (VAS) s6 10 - Anh hudne cia viéc thay doi tv
oid hoi dodi

10.Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 11 - Hop nhét kinh doanh

11.Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s 14 - Doanh thu va thu nhap khac




12. Chuan muc ké todn Viét Nam (VAS) sd 15 - Hop dong xay dung

13. Chuan muc ké todn Viét Nam (VAS) sd 16 - Chi phi di vay

14. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 17 - Thué thu nhap doanh
nghiép

15. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) sO 18 - Céc khoan du phong, tai
san va no tiém tang

16. Chuan muc ké todn Viét Nam (VAS) sd 19 - Hop done bao hiém

17. Chuan muc ké todn Viét Nam (VAS) sd 21 - Trinh bay Béo cdo tai chinh

18. Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 22 - Trinh bay bd sung bdo cio
tal chinh cua cac ngan hang va to chuce tai chinh tuong tu




19.

20.
21.

22.
23.
24.
25.

26.

Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) so 23 - Céc su kién phat sinh sau ngay

két thuc kv ké toan nim

Chuin muc ké toian Viét Nam (VAS) s6 24 - Bao céo luu chuyén tién té

Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) sb 25 - Bao co tai chinh hop nhat va
ké toan khoan dau tu vao cong ty con

Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) sb 26 - Thong tin vé cic bén lién quan

Chuin muc ké toan Viét Nam (VAS) sb 27 - Bao céo tai chinh eitta nién do

Chuin muc ké toan Viét Nam (VAS) s6 28 - Bao cdo bo phan

Chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) sd 29 - Thay ddi chinh siach ké toan.
udc tinh ké toan va cic sai sot

Chuan muc ké toian Viét Nam (VAS) s6 30 - Lii trén co phiéu




VIII. MOI TRUONG PHAP LY CUA KE TOAN ( TT)
3. Ché @9 ké toan :

»  Ché¢ do ké toan 1a nhirng quy dinh va hudng dan vé ké toan trong mot linh vuc hoac
mot s6 cong viéc cu thé do co quan quan ly nha nuéc veé ké toan hoac td chirc dugc
co quan quan 1y nha nudce vé k€ toan uy quyén ban hanh

> Tuy theo loai hinh doanh nghiép, nganh nghé ma ban ap dung cac ché do ké toan:
1) Ché do ké toan cho doanh nghiép siéu nho: Thong tu 132/2018/TT-BTC
2) Ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira: Thong tu 133/2016/TT-BTC
3) Ché d6 ké toan doanh nghiép: Thong tu 200/2014/TT-BTC
4) Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép: Thong tu 107/2017/TT-BTC

5) Ché do ké toan ap dung dbi voi bao hiém tién gui tai Viét Nam: Thong tu
177/2015/TT-BT

4. Cac thong tw lién quan dén linh vuce ké toan



IX. CAC HANH VI BI NGHIEM CAM

* Cac hanh vi b1 nghiém cAm trong linh vuc ké toan duoc quy dinh ta1 Piéu 13 Luat ké
toan 2015 gom: 15 hanh vi

l.

Gia mao, khai man hoac thoa thuan, ép budc ngudoi khac gia mao, khai man, tay
x0a chirng tir k€ toan hoac ta1 lieu k€ toan khac.

Co0 y, thoa thuan hoac ép budc nguoi khac cung cap, xdc nhan thong tin, so li¢u
ké toan sai1 su that.

. P€ ngoai s6 k€ toan tai san, ng phai tra cua don vi ké toan hoac co6 lién quan dén

don vi1 ké toan.

. Hay bo hodc ¢b ¥ 1am hu hong tai liéu ké toan trude khi két thuc thdi han luu

trit quy dinh tai Piéu 41 ctia Luét nay.

. Ban hanh, cong bd chuan muc ké toan, ché do ké toan khong dung tham quyén.



6. Mua chudc, de doa, tru dap, ép budc nguoi lam ké toan thuc hién cong viec ké toan

khong ding vd1 quy dinh cua Luat nay.

7. Nguoi co trach nhiém quan 1y, diéu hanh don vi ké toan kiém 1am ké toan, thu kho,
thu quy, tror doanh nghi¢p tu nhan va cong ty trach nhiém hitu han do mét ca nhan
lam chu s¢ hiru.

8. B tri hoic thué ngudi lam ké toan, ngudi lam ké toan trudong khong du tiéu chuan,
diéu kién quy dinh tai Piéu 51 va Piéu 54 cua Luat nay.

9. Thué, muon, cho thué, cho muon chirng chi ké toan vién, Giéy chirng nhan dang
ky hanh nghé dich vu ké toan dudi moi hinh thtc.

10.Lap hai hé thong s6 ké toan tai chinh trd 1én hoidc cung cap, cong b cic bao cao tai

chinh.co s6 liéu khong dong nhat trong cting mot ky ké toan.



11.

12.

13.

14.

15.

Kinh doanh dich vu ké toan khi chua duoc cap Giay chimg nhan du diéu
kién kinh doanh dich vu k& toan hoac hanh nghé dich vu ké toan khi khong
bao dam di€u kién quy dinh cuia Luat nay.

Str dung cum tir “dich vu ké toan” trong tén goi ctia doanh nghiép néu da
qua 06 thang ké tur ngay dugc cap Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép
ma van khong duoc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
ke toan hodac doanh nghi¢p da cham dut kinh doanh dich vu ké toan.

Thué ca nhan, t6 chirc khong du diéu kién hanh nghé, diéu kién kinh doanh
dich vu ké toan cung cap dich vu ké toan cho don vi minh.

Ké toan vién hanh nghé va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan thong
dong, moc nd1 vol khach hang dé€ cung cap, xac nhan thong tin, so lieu ké
toan sai su that.

Cac hanh vi bj nghiém cam khac theo quy dinh cta phap luat vé phong,
chong tham nhiing trong hoat dong k¢ toan.



CHUONG 2 : CHUNG TU SO SACH KE TOAN

A - CHUNG TU KE TOAN

I1. Noi IV. Phuong | V. Hé

dung L. At phap do6i | thong tai

loai ta1

chirng tu khodn Urng tai khoan ké

ké toan khoan toan

B - SO KE TOAN




PHAN I: CHUNG TU KE TOAN

I. KHAI NIEM

@ Churng tir ké todn 1a
nhirng gidy to va vat
mang tin phan anh nghiép
vu kinh té, tai chinh phat
sinh da hoan thanh, lam
can cur ghi so ké toan.




I1. NOI DUNG CHUNG TU KE TOAN

1. Chirng tir ké toan phai cé cac ndi dung chii yéu sau day:
~a)Tén va so hicu cua chung tu ke toan;,
b) Ngay, thang, nim 1ap ching tir ké toan;
c¢) Tén, dia chi cua don vi hoac ca nhan 13p ching tu ké toan;
d) Té€n, dia chi cua don vi hoac ca nhan nhan ching tur ké toan;
d) Noi dung nghiép vu kinh té. tai chinh phat sinh;

€) S6 lirong, don ﬁié va so tién cla nghi€p vu kinh té, tai chiph ghi béng S0;
tcl)lqg so tién cua chirng tir ké toan dung de thu, chi tién ghi bang s6 va bang
chu;
g) Chir ky, ho va tén cua nguo1 1ap, nguoi duyét va nhirng nguoi ¢é lién quan
¢n churng tur ké toan.
2. Ngoai nhirng ndj dung chu yé’u cua chirng tw ké toan quy dinh tai khoan 1 Piéu
nlzlty, chirng twr ké toan co the c6 thém nhirng ngi dung khac theo tirng loai
chwng tuw.




3. Chirng tir di¢n tir

a. Chimng tu dién tir dugc coi la
chtng tir ké toan khi co cac ndi
dung quy y dinh tai D1eu 17 cua
Luat nay va dugc thé hién dudi
dang dif liéu dién tir, dugc ma
hoa ma khong bi thay d6i trong
qua trinh truyén qua mang may
tinh hodc trén vat mang tin nhu
bang tur, dia tu, cac loai theé thanh
toan.

b. Chinh phu quy dinh chi tiét vé
chirng tuir dién tu.




3. Hoa don ban hang

a. To chirc, ca nhan khi ban hang hoac cung
cap dlCh vu phai 1ap hoa don ban hang giao
cho khach hang. Truong hop ban I¢ hang hoa
hoac cung cap dich vu dud1 mirc tién quy

dinh ma nguo1 mua hang khong yéu cau thi Ké todn. c;,-ﬁ' ohai biét 277
khong phai 1ap hoa don ban hang. Chinh phu ~ ~

quy dinh cu thé cac trudong hop ban hang va & Nhingjthaydéi quan,trong)vé
murc tién ban hang khong phai 1ap hoa don HEA BE etie T
ban hang.

b. T6 chtc, ca nhéan khi mua hang hoa hoac
duoc cung cap dich vu c6 quyen yéu cau
nguo1 ban hang, ngudi cung cap dich vu lap,
giao hod don ban hang cho minh.



. Hoa don ban hang dugc thé hién bang cac hinh thirc sau day:
<+ Hoa don theo mau in san;
Hoa don in tor may;

0
0
** Hoa don dién tu;

0

< Tem, vé, thé in san gia thanh toan.

d. B Tai chinh quy dinh mau hoa don, to chtc in, phat hanh va st dung hoa
don ban hang, Tru’O’ng hop t0 chic hoac ca nhan tu in hoa don ban hang thi

phai dugc co quan tai chinh c¢6 thAm quyén chap thuan bang vin ban trudc
khi thyc hién.

e. To chirc, ca nhan khi ban hang hoa hodc cung cap dich vu néu khong lap,
khong giao hoa don ban hang hodac 1ap hoa don ban hang khéng dung quy
dinh tai Diéu 19 va Diéu 20 cua Luat nay va cac khoan I, 2, 3 va 4 Diéu
nay thi bi xir 1y theo quy dinh ctia phap uét.



4. Qudan Iy, sir dung chirng tir ké todn
a. Thong tin, so liéu trén chimg tir ké toan 1a cdn cir dé ghi so ké toan.

b. Chung tir ké toan phai duoc sap xép theo ndi dung kinh té, theo trinh tu thoi
gian va bao quan an toan theo quy dinh cua phap luat.

¢. Chi co quan nha nudc c6 tham quyén méi co quyen tam gitt, tich thu hoac
niém phong chiung tur ke toan. Truong hop tam gitr hodc tich thu thi co quan
nha nudc ¢ tham quyén phai sao chup ching tir bl tam gitt, bi tich thu va ky
Xac nhan trén ching tir sao chup; dong thoi 1ap bién ban ghi rd 1y do, s6  luong
tirng loai chirng tir ké toan bi tam giit hodc bi tich thu va ky tén, dong dau.

d. Co quan c¢6 thAm quyén niém phong chirng tir ké toan phai lap bién ban, ghi 10
Iy do, so luong timg loai chting tir ké toan bi niém phong va ky tén, dong dau.



5. Ldp chirng tir ké todn

Nguyén tac Iap chirng tir ké toan




Luit ké toan s6 03/2003/QH11 tai Diéu 19 quy dinh viéc 1ap chirng tir ké
toan nhw sau:

— Cac ngh1ep vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong ctia don
4! ké toan déu phai lap chu’ng tir ké toan. Chirng tir ké toan chi dugc 1ap mot
lan cho mdi nghlep vu kinh te, tai chinh.

— Chu:ng tir ké toan phai duogc lap 10 rang, day du, kip thoi, chinh xac theo
no1 dung quy dinh trén mau. Trong trudong hop chung tur ke toan chua c6 quy
dinh mau thi don vi ké toan duoc tu lap ching tir ké toan nhung phai co day
du cac nd1 dung quy dinh

— NO1 dung nghiép vu kinh

té, tai chinh trén chung tu ké toan khong duoc viét tat khong duoc tay xoa,
stra chira; khi viét phal dung bat muc, so va chir V1et phal lién tuc, khong
ngat quang, cho trong phai gach cheo chung tir bi tay x0a, sura chu’a déu

khong co gia tri thanh todn va ghi SO ke toan. Khi vi€t sai vao mau ching tir
ké toan thi phai huy bd bang cach gach chéo vao chimg tir viét sai.




— Chimg tir ké toan phai dugc 1ap du sé lién quy dinh. Trudng hop phai 1ap nhiéu lién
chtmg tir ké toan cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi ndi dung cac lién phai gidng
nhau. Chung tu ké toan do don vi ké toan l1ap dé giao dich voi t6 chirc, ca nhan bén

ngoai don vi ké toan thi lién gui cho bén ngoai phai ¢6 dau cua don vi ké toan.

— Nguoi 1ap, nguoi ky duyét va nhitng ngudi khac ky tén trén ching tir ké toan phai

chiu trach nhiém vé nd1 dung cua chung tu ké toan.

— Ching tir ké toan duoc lap dudi dang ching tir dién tir phai ¢ day du cac ndi dung
trén chirng tur va dugc thé hién dudi dang dir li¢u dién tur, dugc ma hoa ma khong bi
thay d6i trong quaé trinh truyén qua mang may tinh hoic trén vat mang tin nhu bang ti,

dia tur, cac loai thé thanh toan.



6. Tai khoan ké toan
¢ Tai khoan k& toan Ila

phufo'ng tién dé phén anh cac TK diu 1, 2, 6, § mang tinh chit TAI SAN

nghl@E vu k}nh te Pha} SlI,Ih No TK diu 3, 4, 5, 7 mang tinh chit NGUON VON Co
theo ting do61 tuong ké toan

rieng biét. Muc dich cua

phuong phap nay nham phéan Vige ghi No la ghi 0 tien Viée ghi C6 14 ghi s6 tién
loa1 do1 tugng ké toan dé thye hign & Bén No thue hién & Bén Co

theo doi, phan anh c6 hé
thong vé mot do1 tuong ké
toan

Vi du: Vi d6i tuong ké toan Tién mat
— ma héa bédi s6 hiéu: TK 111, Hang hoa
— ma hoéa béi s6 hiéu: TK 156



— Theo do1, phan anh tinh hinh bién dong cua tung d6i tuong hach toan ké
toan

— Cung cap thong tin cho nha quan ly vé tinh hinh bién dong tang, glam va

hién ¢6 cia tirng d6i twong hach toan ké toan trong moi quan hé véi cac
d6i twong khéc

— Thong qua phuO’ng phap tai khoan, cac nghi€¢p vu kinh té, tai chinh phat
sinh dugc sap x€p, phan loai theo tu:ng doi tu’O’ng hach toan ké toan, tung
loai hoat dong kinh doanh nham giup cho viéc hé thong hoa va tong hop
thong tin dugc thuan lo1 hon.

- Theo quyét dinh 48/BTC gom c6 51 Tai khoan cap 1 va 62 tai khoan cap ,
5 ta1 khoan ngoai bang

- Theo quyét dinh 15/BTC gom c6 68 tai khoan cap 1 va 122 TK cap 2, 6
tal khoan ngoai bang.



Trong do:
% TK cap 1 —1a TK bao gom 3 chi so.
<« TK cap 2 — la TK bao gom 3 chit s6 & TK cap I va 1 chit so
cuo1 =4 chir s6
<« TK cap 3 — la TK bao gom 4 chit s6 & TK cap IT va 1 chir s0
cuo1 = 5 chir sO

Tuy vao yéu cﬁu quén ly cua timg DN ma ké toan thuc hién hach
toan chi tiét den TK cap 2 hay TK cap 3. C6 nhiing DN chi su
dung dén TK cap 1, cap 2. Tuy nhién trong nhitng DN san xuat,
xay dung c6 theé sir dung dén cac TK cap 3



Cac loai TKKT thwong sir dung trong DN thue té:

1. Tai san ngan han

2. Tai san dai han TK dau 2
3. No phai tra TK dau 3

4. Von chii s6 hiru TK dau 4
5. Doanh thu va doanh thu khac (

mang tinh chat ciia TK nguén von )

6. Chi phi, chi phi khac ( mang tinh
chat tai san)

7. TK xac dinh két qua kinh doanh

TK dau 1( TK bat dau bang so tha ty 1)

( TK bat dau bang s6 tht tu 2)
( TK bat dau bang s6 tht tu 3)
( TK bat dau bang s6 tht tu 4)

TK dau 5, dau 7 ( TK bat dau bang sb tht
tu S, 7)

TK dau 6, dau 8 ( TK bat dau bang sb thir
tu 6, 8)

TK dau 9 ( TK bat dau bang so thir tu 9)



III. PHAN LOAI TAI KHOAN

/

% Trude khi tim hiéu chi tiét hé thong tai khoan ké toan cho doanh nghlep can
hiéu 15 duoc cac loai tai khoan co ban dudi day Bang duoi day 1a cac loai tai
khoan ké toan quan trong nhat ma ké toan vién can nam.

Tinh chat Loai tai Khoan So phat sinh
Tai1 san Teana i o S gl | Tang ghi ng, giam ghi ¢o
| Taisindaihan | Logi2 BETH Y, Slm s
- x__z_ |Nophaitra Loat 3 - : : w
Nguon von Vén chil <6 hia Loiid G1am ghi no, ting ghi co
Doanh thu Loat 5 s . , "
Doanh thu Thu nhap khic Loai] (1am ghi no, ting ghi ¢o
. Chi phi Loal 6 e : - a8
Chi phi Chi phi khie T [ang ghi ng, giam ghi co

Xac dinh KQKD Loa1 9




 H¢ thong tai khoan ke toan va y nghia cua ting loai tai khoan la kién thirc
co ban ma bat ky ai ké toan cling phai nam rd. Sau day la danh muc cac loai
tai khoan ké toan, bao gom:

- Tai khoan loa1 1: Tai san ngén han

- Tai khoan loa1 2: Tai1 san da1 han

» Tai khoan loai 3: No¢ phai tra

. Tai khoan loai 4: Vén chu s& hitu

- Tai khoan loa1 5: Doanh thu

. Tai khoan loai 6: Chi phi san xuat, kinh doanh
» Tai khoan loai 7: Thu nhap khac

» Tai khoan loai 8: Chi phi khac

» Tai khoan loai 9: Xéc dinh két qua kinh doanh
» Tai khoan loa1 0: Tai khoan ngoai bang



1. Tai khoan “Tai san” (Loai 1,2)

N TK loai: 1, 2 C
S6 du dau Ky

/\

Toéng s6 PS tang | Téng s& PS giam
S dua cudil kv

He thong tai khoan ké toan loai 1 va loai 2 dugc hi€u l1an luot 1a tai san ngan han va dai
han. Nhom tai khoan tai sdn nay phan anh gia tr1 cuia cac tai san ma doanh nghi¢p dang so
hiru, bao gdm tai san ngan han va tai san dai han.

Tang ghi No, giam ghi C6 1a tinh chat cta tai khoan loai 1 va 2. Tc 13, phat sinh giam
ghi bén Co va cac phat sinh tang ghi bén No¢. S6 du dau ky va cudi ky dugc ghi ¢ bén No.



s K&t cau tai khoan loai 1 va 2 duoc biéu thi nhu sau:

S6 du dau ky

Tai san phat sinh Tang Tai1 san phat sinh Giam

Tong phat sinh Téng Tong phat sinh Giam
So duw cudi ky
O Tuy nhién, c6 mot s6 trudng hop, tai khoan 1 va 2 1a tai khoan ludng

tinh. Chang han TK 131, TK 1388 1a nhiing tai khoan ludng tinh,
vira ¢6 sO du bén no dong thoi vira ¢6 s6 du bén co.




2. Tai khoan nguon von (Loai 3,4)

«*» Tai khoan loai 3 va loai 4 12 nhom tai khoan nguén vén, chung c6 chirc nang phan anh
ng phai tra va nguér} von chu s¢ hiru. Tang ghi Co, giam ghi No la tinh chat cua tai
khoan loai 3 va 4, s6 du dau ky va cudi ky déu ¢ bén C6. Két cau hé thong tai khoan
ké toan vdi tal khoan loai 3 va 4 dugc biéu thi nhu sau:

No Co

S6 du dau ky

S6 phat sinh Giam S6 phat sinh Tang
Tong phat sinh Giam Tong phat sinh Tang
S6 du cudi ky

% Tuy nhién, ciing giong tai khoan loai 1 va 2 thi Tai khoan 3 va 4 ciing c6
truong hop ngoai 1€. Cu thé Tai1 khoan 331 va tai khoan 3388 la tai khoan
ludng tinh nén vira c6 s6 du bén ng va s6 du bén co.



3. Ta1 san Doanh thu va thu nhap khac (Loa1 5,7)

N TK loai: 5, 7 C

\/

Cong PS giam | Cong PS tang
Khong | c6 sO du

o Tai khodn logi 5 va logi 7 dwoc s dung dé ghi chép, phdn dnh
doanh thu va thu nhdp khac cua doanh nghiép.

* Tai khoan loai 5,7 phan anh doanh thu va thu nhap khac cua doanh
nghiép.

» Tinh chat cta loai tai khoan nay 13 phat sinh ting ghi bén Co, phat
sinh giam ghi bén No va khong co6 s6 du cuoi ky.



4. Tai khoan chi phi va chi phi khac (Loai 6,8)

Ng TK phan anh CP Co

- Chi phi PS tang -Chi phi PS giam.
-K/c Chi phi X KQKD

IR

=PS 1| 2PS |

> Heé thong tai khodn ké toan vai loai 6 va loai 8 phan anh chi phi phat sinh
trong ky cua doanh nghi€p. Tinh chat cua tai khoan loai 6 va 8: phat sinh
tang ghi bén No, phat sinh giam ghi bén C6 va khong ¢6 so du cudi ky.



5. Tai khoin “Xac dinh két SO DO KE TOAN XAC DINH KET QUA KINH DOANH
qua Kinh doanh” (Loai 9)

632, 635, 911

* Tai khoan loa1 9 la tai khoan 642,811 Xic dinh két qua kinh doanh 511,515, 711
trung gian dugc su dung de | .
két chuyen doanh thu va chi Keschuyenchipht 1, Ketchuyen doanh th
phi khi x4c dinh keét qua kinh hErUbyp Rhae

doanh vao thoi diém cudi ky. s

* Tinh Ché(lt cﬁa ta1 khoan loa1 9 Két chuyén chi phi thué "
la keét chuyen chi phi ghi bén INDN
No, két chuyen doanh thu gh1
bén Co va cling khong ¢6 s6 2
du cudi ky. =

)

——

L Két chuyen i Két chuyén 16 )
hoat dong kinh doanh trong ki{ hoat dong kinh doanh trong ky




6. Tai khoan “Chi phi sian xuat kinh doanh dé dang”:

Tai khoan tap hop tinh gia thanh 154: dung dé ghi nhan tong gia tri cua cac tai
khoan 621,622,623,627 trong Ky san xuat, kinh doanh chua hoan tat hoac hoan

tat 1 phan de tmh gia thanh cho thanh pham, gia tri dich vu.

TK 154
TK 621 Ddk: *** g 5 L b7 S G [y
Két chuyvén CPNVLTT Céac khoan ghi giam
* | “chi phi SP e
TK 622 TEK 155,152
Két chuyén CPNCTT Tong Nhép kho _
o1a
- thanh vat b, SP
thue té
TK 627 | SP. lac TK 157
Két chuyén CPSXC v Giri ban
> hoan -1
thanh TEKO32
Dclc*** Tiéu thu
thing




7. Méi quan hé
giira tai san
va nguon
von :

Vi€c phan loai
tai san va nguén
von c6 thé duoc

khai quat qua

bang sau:

+ Tién No phai tra
+ DAu tw tai chinh ngan han

+ Cac khoan phai thu ngan
han

+ Hang ton kho

+ Tai s&n ngan han khac

Ngudn vén chi s&
hiru

+ Tai san cd dinh

+ D3u tw tai chinh dai han

+ Cac khoan phai thu dai han
+ B4t dong san dau tw

+ Tai san dai han khac

+ Vay ngan han
+ No dai han dén han tra

+ Phai tra ngwoi ban + Khach hang tra
trwdc

+ Thué phai ndép nha nwéc
+ Phai tra cong nhan vién

+ Phai tra n6i bo

+ Chi phi phai tra

+ Vay dai han

+ No dai han

+ Trai phiéu phat hanh
+Vén gop

+ Loi nhuan chwa phan phéi

+ V6n cht s& hiru khac



QA Tir d6 suy ra mdi quan hé giira tai sin va nguon von
> Bat ky mot chu thé kinh t& nao mudn tién hanh hoat déng déu phai c6 mot luong

vOn nhat dinh. Mot mat, luong von d6 duoc biéu hién duéi dang vat chat hoic phi
vat chat, dugc do ludng béing thude do tién té go1 la ta1 san. Mat khac, luong von
d6 lai duoc hinh thanh tir mot hodc nhiéu ngudn khac nhau goi 1a ngudn von. Mot
tai san c6 thé do mot hay nhiéu nguén von hinh thanh va ngugc lai mot ngudn von
6 thé tham gia hinh thanh nén mot hay nhiéu loai tai san khac nhau. Do d6, vé mat
luogng, tai bat ky thoi diém nao tong gia tri tai san va tong gia tri nguén von cua
mot don vi ké toan ciing ludn bang nhau sy cAn bang gitta tai san va ngudn von
hién qua cac phuong trinh ké toan sau:

% Tong tai san = Tong ngudn von

% Tong nguodn von = No phai tra + Nguon von chu sé hitu

% Tong tai san = No phai tra + Nguon von chi so hitu

»* Nguon von chu s¢ hiru = TOng tai san - Tong nguon von



IV. PHUONG PHAP POI UNG TAI KHOAN:

1. Khai niém : Ia phuong phap dung
dé ghi mot nghi¢p vu kinh té phat
sinh vao it nhat hai tai khoan ké
toan (k€ toan kep) co lién quan theo
ding mo1 quan h¢ khach quan gitra
cac doi tuong ke toan .

Do tinh cén bang gitra tai san va
nguon von trong don vl ké toan nén
bat k€ nghiép vu kinh té nao déu co
thé thudc 1 trong 4 loai quan hé doi
Ung sau :




» Loail : Tang tai san nay — Giam tai san khac
* Quan h¢ nay chi Xay ra trong nd1 bo don vi ké toan. Trong quan h¢ nay

tong quy mo tai san cua don vi ke toan khong thay d6i , khi quan hé
nay phat sinh chi lam thay di co cau tai san .

% Quan h¢ nay thuong phat sinh trong cac loai nghi€p vu : mua tai san
bang tlen thu hoi cac khoan n¢ phai thu bang tién , dau tu tai chinh
bang tién , dung tién cho vay, chi phi phat sinh bang tai san ... Vidu :
Xuat quy tlen mat mua nguyen vat ligu nhap kho tr1 gia 10 trleu dong :
Trong nghi¢p vu nay , tai san ¢ ‘Tién mat giam 10 triéu dong con tai
san “ Nguyén vat liéu ” tang 10 triéu dong

Vidu: No 112 : 10.000.000
Co 111: 10.000.000



» Loai2: Tang nguon von nay - Giam nguon von khac .

Cac nghiép vu kinh té phat sinh thudc loai quan hé d6i ing nay khong lam
thay doi quy mé ngudén von ciing nhu tai san ma chi 1am thay do6i co cau
nguodn von cua don vi ké toan . Quan hé nay thuong phat sinh trong cac loai
nghiép vu : phat sinh ng mo1 thanh toadn no cii , st dung lo1 nhuan trich lap
quy cua don vi,...

Vi du : Trich loi nhuan 1ap quy dau tu phat trién : Nguodn vén “ Loi nhuin
chua phan phoi ” giam trong khi ngudn von “ Quy dau tu phat trién ” lai ting
lén , tong nguon von khong thay doi

Vidu: No 421 : 10.000.000
Co6 414 :10.000.000



» Loai3 : Tang tai san - Tang nguon von .

Quy md tai san va ngudn von ting cung mot lugng bang nhau sau nghiép
vu kinh té phat sinh . Quan hé ndy thuong phat sinh trong cac loai nghiép vu :
Nhén vén dau tu cta chu s& hitu , mua chiu tai san , mua tai san béng tién vay
, phat sinh chi phi bang vay hay no , doanh thu phat sinh bang tién hay khoan
phai thu ...

Vi du : Mua nguyén vat lieu 10 tricu déng da nhap kho nhung chua tra tién
cho nguoi ban : Tai san “ Nguyén vat liéu ” ting , dong thoi ngudn von « Phai
tra nha cung cap ” ciing ting 1én mot lugng twong ing .
Vidu: No 152X : 10.000.000
C6331A:10.000.000



>

Loai 4 : Giam tai san - Giam nguon von .

Quy md tai san va ngudn von giam cung mot lugng bang nhau sau nghiép
vu kinh té phat sinh . Quan hé ndy thuong phat sinh trong cac loai nghiép vu :
thanh toan vay , ng béng tién , hoan tra von cho chu sé hitu ...

Vi du : Thanh toan ng cho nguoi ban bang tién mit . Trong trudng hop nay ,
tai san “ Tién mit ” giam dong thoi ngudn von “ Phai tra nha cung cap ” ciing
giam mot lugng twong rng.
Vidu: No 331 : 10.000.000
Co 111 :10.000.000



2. Nguyén tic khi dinh khoan ké to4n

1) MObi nghiép vu kinh té phat sinh phai ghi it nhat vao 2 tai khoan ké toan lién
quan. Ghi No¢ ta1 khoan nay thi phai ghi Co tai khoan kia va ngugc lai. So6
tién ghi1 bén No va bén Co6 cua mot dinh khoan phai bang nhau

2) Doi tugng ké toan bién dong tang ghi 1 bén, bién dong giam ghi 1 bén.

3) Tai khoan ké toan No ghi trude, bén Co ghi sau

4) Dong ghi C6 phai so le vo1 dong ghi No

5) Tong gia tri bén No s& bang véi tong gia tri bén Co

6) Tai khoan ké toan c6 bién dong ting bén nao thi s6 du dugc ghi twong tng
vO1 bén do.

7) V&1 nhiing loai tai khoan ludng tinh nhu: 131, 136, 1388, 331, 333, 336 thi
sO du co thé c6 ¢ ca bén No va bén Co.



8) Nhirng tai khoan ké toan loai: 5, 6, 7, 8, 9 thuong khong c6 sb du
Vidu:No 112: 10.000.000
Co 111 : 10.000.000
Pinh khoang phtrc tap 1a dinh khoan c6 lién quan it nhat dén ba tai khoan tré 1én:
+ Ghi nhan nhiéu tai khoan ng, 1 tai khoan C6
Vidu: No 152: 10.000.000
No 133: 1.000.000
Coll11: 11.000.000
+ Ghi nhén nhiéu tai khoan ng, nhiéu tai khoan C6
Vidu: No 152: 10.000.000
No 133:  1.000.000
Colll:" 6.000.000
Co 112:  5.000.000
Ghi chu:
- Khong gidp cac dinh khoan don gian thanh dinh khoan phirc tap vi n6 s€ kho cho cong tac kiém tra doi
chiéu

- C6 thé tach dinh khoan phtrc tap thanh dinh khoan gian don.



V. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN (xem dinh kém muc luc trang dau)

Q SO KE TOAN
1. Khai niém :

So ké toan 1a so dung dé ghl cheép, he thong va luu glu: cac nghiép vu kinh
té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan cua to chure, ca nhan thudc dién ap

dung Luat ké toan.

T6 chirc, ¢4 nhan lap sO ké toan goi la don vi ké toan. So ké toan phai ghl
ro ho tén don vi ké toan; tén so; ngay thang nam lap 50, ngay thang nam
khoa so; chit ki cua ngu:m lap s0; ké toan tryong va nguot dai dién theo
phap luat ctia don vi ké toan; so trang; doéng dau giap lai.

So ké toan phai c6 cac ndi dung theo quy dinh cta phap luat. Hinh thirc SO
ké toan dugc lap theo quy dinh ctua B Tai chinh. S6 ké toan phai ghi kip
thoi, o rang, day du theo cac nd1 dung cua sO, bao dam tinh lién tuc tir khi
m& s6 dén khi khoa so.



2. Cac hinh thire so6 ké toan :

>  Céc hinh thtc ghi s6 ké toan theo
Thong tu 200:

- Hinh thtrc ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai;

- Hinh thtrc ké toan Chtng tir ghi so;

- Hinh thtrc ké toan Nhat ky- Chirng tu;

- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.




3. Trinh ty ghi sO
ke toan :

_ TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Ching tir ké toan

. ! —T
S6 Nhat ky SO NHAT KY CHUNG S0, thhe_ ke toan
dac biét c Ilet
Rl 0 Mo Bang téng hop
> g tong
» Rl chi tiét
Bang can d4i
s6 phat sinh
BAO CAO TAI CHINH [€————
Gkhi chie:

Ghi hang ngav

S

Ghi cudi thang, hoiac dinh ki ——p
Quan hé d46i chiéu, kiém twa




» Hang ngay

> Can cr vao cac chimg tir ké toan da duoc kiém tra lay so liéu ghi truc tiép vao cac Nhat ky

> Chimg tir hodc Bang ké, so6 chi tiét c6 lién quan. Ddi voi cac loai chi phi san xuat, kinh doanh phat sinh
nhiéu 1an hoic mang tinh chat phan bo, cic chimg tir gbc trude hét duoc tip hop va phan loai trong cac
bang phan bo, sau d6 lay so liéu két qua cta bang phan bo ghi vao cac Bang ké va Nhat ky - Chang tir
c6 lién quan. P6i v6i cac Nhat ky - Ching tir dugc ghi cin clt vao cac Bang ké, so chi tiét thi can cir vao
sO lidu tong cong cua bang ké, so chi tiét, cudi thang chuyén sd lidu vao Nhat ky - Chimg tu.

» - Cudi thang khoa $0, cong sb liéu trén cac Nhat ky - Ching tu, kiém tra, ddi chiéu so liéu trén cac Nhat
ky - Chimg tir véi cac s0, thé ké toan chi tiét, bang tong hop chi tiét co lién quan va lay so liéu tong
cong cua cac Nhat ky - Chimg tir ghi truc tiép vao S6 Cai. Poi vdi cac chimg tir ¢ lién quan dén cac so,
thé ké toan chi tiét thi dugc ghi truc tiép vao cac so, thé ¢ lién quan. Cudi thang, cong cac sb6 hoic thé
ké toan chi tiét va cin ctr vao so hodc thé ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét theo ting tai
khoan dé d6i chiéu vdi SO Cai. SO liéu tong cong ¢ S6 Cai va mot sd chi tidu chi tiét trong Nhat ky -
Chimg tir, Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét duoc dung dé 1ap bao céo tai chinh.



Alau s6 S03a-DN

> SH nhat ky chung : AR (Ban hénh theo Théng tues6 200/201 4/ TT-BIC
B R SR Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam..2017.
o vl il ...........
Negay, Chuimg tr o : ) = s B
thang Dién giai e | oy | sdnige | SO
ghi sé o Ngay, z dong K E .
So h.u;:\.] fng S C 8éi img No Co
A B C D E G H 1 2
So trang trucc chuyén sang
Cdng chuvyén sang trang sau I : 4 [
-Sé nay cod -... trang. danh s& tir trang s6 01 dén trang .
- Ngay m& so6:. ..
_ i Ngay ... thang ... naon 2017
Negwoi ghi so KEé toan trueong Giam doéc )
(K. ho tén) (X3, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)

54 Vo1 ngwdi ghi 34 thudc cac don vi dich vy ké toan phai ghi r3 Sé chimg chi hanh nghé, tén va dia chi
on vi cung cap dich wvu ké toan. Nguoi lap biéu 1a ca nhan hanh nzhe ghi rd Sé chimg chi hanh nghe




CHUONG 3: KE TOAN TIEN VA CAC KHOAN PHAI THU

I. KE TOAN VON BANG TIEN
1. PINH NGHIA

. Von bz‘lng tién: 14 mot bé phdn von luu dong trong doanh nghiép la hm’ng tai sdn ton
tai truee tiép dwdi hinh thdi gi tri. Can cir vao pham vi sir dung von bang tién dwoc
chia thanh: ‘

- Tién mat (TK111)
Tién gu1 ngan hang (TK112)
Tién dang chuyén (TK113)

- Moi nghiép vu kinh té phat sinh cua cong ty lién quan dén tién mat (TK 1 1 1), tién giri
ngan hang (TK112) va tién dang chuyén (TK113) thi ké toan c6 nhiém vu 1ap ching
tir phat sinh ctia nghiép vu nay (bao gom: phiéu thu-phiéu chi, viét sec, 1ap uy nhiém
chi...) Dua vao nhiing chiig tir trén ké toan tién hanh ghi so va theo ddi bién dong
cua nhirng tai khoan nay.




2. NHIEM VU KE TOAN VON BANG TIEN
> Phai theo d&i dong tién thu vao va dong tién chi ra ciia Tién mat (TK111)
va tién giri ngan hang (TK112). Khi ¢ chénh léch gitta so ké toan tién
mit (TK111) voi sO cua thi quy va sO ké toan tién giri ngan hang
(TK112) véi s6 phu ngan hang thi ké toan can tim ra nguyén nhan chénh
léch va diéu chinh kip thoi.
> Kiém soat hoa don, chimg tir dau vao sao cho Hop phap, hop 1y, hop 1é
dé duoc tinh vao chi phi dugc trir khi tinh thué TNDN
» Hudng din cho cac phong ban vé quy dinh ctia héa don ching tu ciing
nhu cach 1ap cac biéu mau
1. Lap bao cao thu chi hang ngay, bao cao tién giri ngan hang hang ngay
deé gui theo y€u cau cua Giam doc.
2. Lién h¢€ vd1 ngan hang noi lam viéc (vé rat tién, tra trién... cudi thang
lay sO phu ngan hang va ching tir ngan hang..)



3. Nguyén tac bat kiém nhiém, ké toan von bang tién khong nén kiém thu quy

4. Phai to chtrc theo ddi tién guri ngan hang tai tirng ngan hang theo VND va theo
Ngoai té

Str dung tién té thong nhat 1a dong Viét Nam

O nhitng doanh nghi€p c6 ngoai t€ nhap quy tién mat hoac gfri vao Ngan hang phéi
quy doi ngoal t¢ ra Dong Viet Nam theo ty gia hoi doai tai ngay giao dich (Ty gla
héi doai giao dich thuc té, hodc ty gia giao dich binh quan trén thi trudng ngoai t&
lién ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bo tai thoi diém phat sinh)
dé ghi s6 ké toan.

7. Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mit ké toan phai 1ap phiéu thu, phiéu chi va c6 du
chtr ky ciia nguoi nhan, nguo1 giao, nguoi cho phep nhap, xuat quy theo quy dinh
cua ché do chung tir ké toan.

Ghi chu: Thu quy chiu trach nhiem quan ly va nhap, xucft quy tién mat. Hang ngdy thu
quy phai kiém ké so ton quy tién mat thyc te, doi chiéu s6 lieu s quy tlen mdt va so ké
toan tién mdt. Néu co chénh lech, ké todn va thii quy phdi kiém tra lai dé xdac dinh
nguyén nhan va kién nghi bién phdp xir Iy chénh léch




3.TAI KHOAN SU DUNG VA TINH CHAT TUNG TAI KHOAN
Tai khoan sir dung
0 Nhom tai khoan 11 — Von bang tién, c¢6 3 tai khoan:

Tai khoén 111 — Tién mit

- Tai khoan 111 ¢6 3 TK cap 2:

- Tai khoan 1111 — Tién Viét Nam

- Ta1 khoan 1112 — Ngoai té

- Ta1 khoan 1113 — Vang, bac, kim khi quy, da quy

Tai khoan 112 — Tién giri Ngin hang;
- Tai khoan 112 — Tién gti ngan hang c6 3 TK cap 2
- Tai khoan 1121 — Tién Viét Nam
- Ta1 khoan 1122 — Ngoai té&
- Ta1 khoan 1123 — Vang, bac, kim khi quy, da quy




Luu v: Doi voi tién giri ngan hang thi ké toan can mo tai khoan chi tiét theo
tirng ngan hang dé tién cho viéc theo ddi, cu thé nhu sau:
- 11211: Ta1 khoan VND tai ngan hang ACB
- 11212: Ta1 khoan VND tai ngan hang VCB
- 11213: Tai1 khoan VND tai ngan hang HSBC
- 11221: Tai khoan USD tai VCB

Tai khoan 113 — Tién dang chuyén.
- Tai khoan 113 ¢6 2 TK cap 2
- Tai khoan 1131 — Tién Viét Nam
- Tai khoan 1132 — Ngoai té




Tinh chat tirng tai khoén
Tai khodn 111 — Tién miit

“* Bén N¢
Thé hién tién ting trong ky do ban hang thu bang tién mit, khach hang tmg trudc
tién hang bang tién mat, rat tién guri ngdn hang nhap quy tién mat, ....Chtng tur dé
ghi vao bén No TK 111 13 phiéu thu kém theo chimg tir goc 14 hop déng mua ban,
hoa don tai chinh, phiéu ban hang, phiéu chi bén mua, Séc rut tién. ..

“* Bén Cé
Thé hién tién giam trong ky do chi tién thanh toan tién hang cho nha cung cap, tra
luong, dong BH, nop tién mat vao tai khoan ngan hang, chi tién tam trng cho nhan
vién ...Chimng tir dé ghi vao bén C6 TK 111 1a phiéu chi kém theo chig tu géc la
hoa don tai chinh, giay gi01 thidu, phiéu thu cta nha cung cap, CMND, Hop dong,
gidy dé nghi tam tng, Gidy dé nghi thanh toan tam Gng, gidy ndp tién vao tai khoan

S0 du cuoi ky: Bén ng thé hién so tién con ton tai quy



U Chung tr lién quan:
Phiéu thu:
Phiéu chi

[T O RN PR PHIﬁU CHI ... Méau s6: 01 - TT

I A S e G 6 phan: {Ban hanh theo Qb s4: 48/2006/QB- BTC
[ R Ngay 14/9/2006 cua BG trudng BTC)

£ gt e PHIEU THU

Bijachi: Ngay ...thang ...ndm ...
L dochi -
sitibn : (i blng ch)

K theo : Chilng tif gbe. Fg LT LT L —
VARt G s o IO I, e R B T L S S e S e

Gidm diic K# tokn trafng Thii quf Nt lp phidn Ny nbiin tidn i coni
(K, by tim, deimg eddiua) (K, hg tin) (K, Fugp 1én) (K5, g tin) (K, hp tén) L 0 T T

SRR 1 e S U Vit hang chil): sociisniimisa

KEMENE0: ismses rammasnmmessnsansd Ching tir gdc.
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Tai khoén 112 — Tién giri ngin hang
* Bén N¢

Thé hién tién ting trong ky do ban hang thu bang tién giri ngan hang,
khach hang tmg trudc tién hang bang tién giri ngan hang, rut tién méit ndp vao tai
khoan ngan hang, i tién giri ngan hang ....Chung tir dé ghi vao bén Ng TK 112
1a Gidy bao c6 kém theo gidy ndp tién vao tai khoan, iy nhiém chi ctia bén
mua....
<+ Bén Co

Thé hién tién giam trong ky do chuyén tién thanh toan tién hang cho nha

cung cap, tra lwong, dong BH, rat tién giri ngan hang nhap quy tién mat
...Chumg tir dé ghi vao bén C6 TK 112 1a Gidy bao no kém theo ching tir goc 1a
iy nhiém chi, 1énh chi tién, Sec rut tién. ..

% S0 dw cuoi ky: Bén no thé hién so tién con ton tai tai khoan ngan hang.



Tai khoén 113- Tién dang chuyén

s Bén No:
Lam thu tuc chuyén tién tir tai khoan cua Ngan hang A sang Ngan hang B
nhung chua nhan dugc giay bao co cua ngan hang B.

»» Bén Cé
Nhan duoc giay bdo cd cua ngan hang la tién da vao tai khoan ngan hang

< S0 du cudi ky: bén no thé hién s6 tién con dang chuyén cudi ky ma chua

vao tai khoan




4. TRINH TU LUAN CHUYEN CHUNG TU KE TOAN THU CHI TIEN MAT,
TIEN GUT NGAN HANG.

> Dé viéc 1ap phiéu thu — phiéu chi, iy nhiém chi hop phap, theo dung ché do ké toan,
nguoi dimg dau bd phan ké toan cuia cong ty can phai quy dinh cac chimg tir tuong
tng kém theo dé nhitng yéu cau thanh toan khong phu hop sé& duge nhan biét va xu
1y kip thoi. Cac ké toan vién mic nhién cin cr vao d6 ma ap dung.

> Trinh tw ludn chuyén chirmg tir ké todn thu chi tién mdt, tién giri ngdn hang nhw sau:
B6 phan ké toan tién tiép nhan dé nghi thu — chi (co thé 1a ké toan tién mit hodc ké
toan ngan hang) Chimg tir kém theo yéu cau chi tién (phiéu chi, uy nhiém chi) c6 thé
la: Gidy dé nghi thanh toan, gidy dé nghi tam Ung, gidy thanh toan tién tam (ng,
théng bao ndp tién, hoa don, hop dong, ... Chimg tir kém theo yéu cau thu tién
(phiéu thu) c6 thé 1a: Gidy thanh toan tién tam ung, hoa don, hop dong, bién ban
thanh 1y TSCD, bién ban gop von, ...



> K& toan tien mat (ké toan ngan hang) d6i chiéu cac chimg tir va dé nghi thu —
chi, dam bao tinh hop 1y, hop 1¢ (day du phé duyét cta phu trach bo phan lién
quan va tuan thu cac quy dinh, quy ché tai chinh cua Cong ty cling nhu tuan thu
theo quy dinh vé Hoa don chtng tir ctia phap luat vé Thué). Sau dé chuyén cho
ké toan truong xem xét.

> Ké toan trudng kiém tra lai, ky vao dé nghi thanh toan va cac chung tir lién quan.

> Phé duyét cua Giam doc hodac Phé Giam doc: Cin ctr vao cac quy dinh va quy
ché tai chinh, quy dinh vé han mutc phé duyét ciia Cong ty, Giam doc hodc Pho
Giam doc dugc Gy quyén xem xét phé duyét dé nghi thu — chi. Cac dé nghi
chi/mua sam khong hop 1y, hop 1¢ s& bi tir chdi hodc yéu cau lam rd hodc bo
sung cac ching tu lién quan.

> Lap chtmg tir thu chi: Sau khi thuc hién kiém tra sy day du ctia nhitng ching tir ¢6
li€én quan thi ké toan ti€én hanh 13p Phiéu thu



Phiéu chi hoic Uy nhiém chi

v/ D6i véi giao dich tién mat tai quy: K& toan tién mit 1ap phiéu thu, phiéu chi.
v/ D6i véi giao dich thong qua tai khoan ngan hang: Ké toan ngan hang 1ap uy nhiém chi.

v Ky duyét chimng tir thu — chi: Sau khi lap Xxong chuyen cho ké toan trudéng ky duyet- Ké
toan truong ky vao Phiéu thu hoic Phleu chi va Uy nhiém chi trude khi chuyén cho
Giam doc hodc Pho giam doc dugc ty quyén dé ky duyét

v’ Sau d6 Phiéu thu va phiéu chi kém theo ching tir goc s& chuyén cho thi tity dé tién hanh
thu tién va chi tién. Tha quy giit lai 1 lién phiéu thu tién va 1 lién phiéu chi. Bo chimg tir
phiéu thu va phiéu chi kém theo chtng tir goc sé& tra lai cho ké toan. Néu day la giao
dich v&i ngan hang thi sau khi Uy nhiém chi dugc 1ap 2 lién thi ké toan ngan hang dén
ngan hang dé giao dich va ngan hang s& dong dau vao Uy nhiém chi va tra lai cho ké
toan

v Sau khi b chirg tir d3 hoan thanh thi ké toan dua vao d6 ma tién hanh ghi vao so sach
ké toan va luu ching tir ké toan (Phiéu thu + Phiéu Chi + Uy nhiém chi va nhirng ching
tur khac co lién quan)



4. CAC NGHIEP VU KINH TE PHAT SINH CHU YEU
« TALKHOAN 111

a. Thu tién ban san phém, hang hoa, cung cép lao vu, dich vu nhap quy tién mat clia don vi:
- Trudng hop ban san phadm, hang hoa, cung cap dich vu thudc doi twong chiu thué GTGT tinh
theo phuong phap khau trir va doanh nghi€p nop thué GTGT tinh theo phuwong phap khau trur,
k€ toan phan anh doanh thu ban hang va cung cap dich vu theo gia ban chua c6 thué¢ GTGT.
K¢ todn dua vao hoa don tai chinh ma cong ty xuat cho khach hang va phiéu thu hach toan nhu
sau:

« No TK 111 — Tién mit (Tong gia thanh toan)
« C6TK 3331 — Thué GTGT phai ndp (33311) trén hoa don 1ay chd dong thué
« C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (Gia ban chua c6 thué GTGT lay

trén hoa don)

- Khi ban,san phém, hang hod, cung cép dich vu khong thudc dé}i tuong chiu thué GTGT, hoac
thudc do1 tuong chip thué GTGT tinh theo phuong phap tryuc ti€p, ké toan phan anh doanh thu
ban hang va cung cap dich vy la tong gia thanh toan. K€ toan dua vao phiéu thu va hoa don
tai chinh ghi nhan nghi¢p vu sau:

* No TK 111 — Tién mit

 C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (Tong gia thanh toan)




b. Khi phat sinh cac khoan doanh thu hoat ddng tai chinh, cac khoan thu nhap khac thuoc d6i tugng
chiu thue GTGT tinh theo phuong phap khau trir va doanh nghlep ndp thué GTGT tinh theo phuong
phap khau trir (nhu: Thu lai dau tu ngan han, dai han, thu v€ thanh ly, nhuong ban TSCD,...) bang
tién mat nhap quy, Ké toan dua vao phiéu thu va hoa don tai chinh (néu ¢6), ghi nhan nghlep VU sau:

 No TK 111- Tién mat (Tong gia thanh toan)

« C6 TK 3331- Thué GTGT phai ndp (33311). S6 thué trén hoa don

« C6 TK 515- Doanh thu hoat dong tai chinh (Gia chua c6 thué GTGT. Lay trén hoa don).
 C6 TK 711- Thu nhép khac (Gia chua c6 thué GTGT, Lay trén hoa don ).

c.  Khi phat sinh cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh, cac khoan thu nhap khac thudce d6i tuong
chiu thué GTGT va doanh nghi€p ndp thué GTGT tinh theo phuong phap truc tiép hodc khong thudc
d6i tuong chiu thué GTGT bang tién mit, khi nhip quy, Ké toan dya vao phiéu thu ghi nhan nghiép
vu sau:

« No TK 111 — Tién mat
* C6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh
* C6 TK 711 — Thu nhap khac.



d. Rut tién giri Ngén hang vé nhap qu§l tién mat; vay dai han, ngén han, vay khéc bang
tién mit (Tién Viét Nam hoac ngoai t¢), Ké toan dwa vao Phiéu thu va cac chung tur
khéc c6 lién quan dén ngan hang ghi nhan nghiép vu sau:

« No TK 111 — Tién mit (1111, 1112). (Dua vao gidy rat tién)
« C6 TK 112 — Tién gtri Ngan hang (1121, 1122) (Dya vao Giay rut tién)
« Cocac TK 311, 341,... (Néu vay ngan hang thi s& c6 gidy nhén tién)

e. Thu hoi cac khoan ng phai thu va nhap quy tién mat cua doanh nghiép, Ké toan dua
vao phiéu thu va cac chimg tir khac c6 lién quan ghi nhan nghiép vu sau:

« No TK 111 — Tién mat (1111, 1112)

* C6 TK 131 — Phai thu cua khach hang
* C6 TK 136 — Phai thu no1 bo

* Co6 TK 138 — Phai thu khac (1388)

* C6 TK 141 — Tam uUng.



f. Thu hoi cac khoan dau tu ngan han, cac khoan ky cuoc, ky quy hodc thu hoi cac khoan cho vay
nhép quy tién mit, Ké toan dya vao phiéu thu va cac chung tir khac c6 lién quan ghi nhan
nghi€p vu sau:

e« No TK 111 — Tién mit (1111, 1112)

C6 TK 121 — Pau tu chirng khoan ngén han; hoac
C6 TK 128 — Pau tu ngan han khac

C6 TK 138 — Phai thu khac

C6 TK 144 — Cam cd, ky quy, ky cuoc ngan han
Co6 TK 244 — Ky quy, ky cuoc dai han

» C6 TK 228 — Dau tu dai han khéc.

¢. Nhan khoan ky quy, ky cugc cta cac don vi khac béng tién mat, ngoai t¢, ghi, Ké toan dua vao
phi€u thu va cac chirng tir khac ¢6 lién quan, ghi nhan nghiép vu sau:

e« No TK 111 — Tién mit (1111, 1112)
e C6 TK 338 — Phiai tra, phai ndp khac (Khoan ky quy, ky cuoc ngan han)
* C6 TK 344 — Nhan ky quy, ky cugc dai han.



h. Cac khoan thira quy tién mit phat hién khi kiém ké chua xac dinh rd nguyén nhan,
ghi, K& toan dua vao phi€u thu va bién ban kiém ké quy, ti€n hanh ghi nhan nhu sau:

« No TK 111 — Tién mat
* C6 TK 338 — Phai tra, phai ndp khac (3381).

1. Khi nhan dugc von gdp bang tién mat cua cac thanh vién gop von, Ké toan dya vao
phi€u thu va bién ban goép von dé ghi nhan nhu sau:

« No TK 111 — Tién mit
« C6 TK 411 — Nguén von kinh doanh.

1. Xuat quy tién mat gui vao tai khoan tai Ngan hang, K€ toan dua vao phiéu chi va
Giay nop ti€n cua ngan hang ghi nhan nhu sau:

* No TK 112 — Tién gtri Ngan hang
« C6 TK 111 — Tién mit.



k. Xuat quy tién mit mua chu:ng khoan ngan han, dai han hoac dau tu Vao cong ty con,
dau tu vao cong ty lién két, gop von lién doanh, Ké toan dua vao phiéu chi va cac
chimg tir khac co lién quan dé gh nhan nghiép vu sau:

 No TK 121 — Pau tu chimg khoan ngin han
 No TK 221 — Pau tu vao cong ty con

* No TK 222 — Von gop lién doanh

* No TK 223 — Pau tu vao cong ty lién két

» No TK 228 — Dau tu dai han khac

* C6 TK 111 — Tién mit.

|. Xuat quy tién mit dem di ky quy, ky cuogc, Ké toan dya vao phiéu chi va hop dong
l1€n quan ghi nhan nhu sau:

 No TK 144 — Cam cb, ky quy, ky cuogc ngan han
* No TK 244 — Ky quy, ky cugc dai han
» C6 TK 111 — Tién mit.



m. Xuat quy tién mat chi cho hoat dong dau tu XDCB, chi sira chita 16n TSCP hoic mua sam
TSCD phai qua lap dat dé dung vao san xuat, kinh doanh hang hoa, dich vu thudc doi tuong
chiu thué GTGT theo phuong phéap khau trir, Ké toan dua vao phleu chi va hoa don tai chinh
ghi nhan nghiép vu sau:

* No TK 241 — XDCB do¢ dang
 No TK 133 — Thué GTGT dugc khau trir (1332)
« C6 TK 111 — Tién mat.

n. Xuat quy tién mit mua nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cy, hang hoa vé nhap kho dé dung
vao san xuét, kinh doanh hing hoa, dlCh vu thuoc doi tuong ch1u thué GTGT tinh theo
phuong phap khau trir (Theo phu’ong phép ké khai thuong xuyén), Ké toan dwa vao phiéu chi
va Hoa don tai chinh ghi:

* No TK 152 — Nguyén li¢u, vat lieu

* No TK 153 — Cong cu, dung cu

 No TK 156 — Hang ho4 (Gia mua chua c6 thué GTGT)
* No TK 157 — Hang gu1 di1 ban

e No TK 133 — Thué GTGT dugc khau trir (1331)

* C6 TK 111 — Tién mit.



0. Xuat quy tién mit thanh toan cac khoan no phai tra, Ké toan dua vao phiéu chi va cac chung tur
khac c¢o6 lién quan (Hop dong ng dén han, bang lu:ong ) ghi nhan cac nghiép vu sau:

« No TK 311 — Vay ngan han

« No TK 315 — No dai han dén han tra

* No TK 331 — Phai tra cho nguo1 ban

* No TK 333 — Thué va cac khoan phai ndop Nha nudc
* No TK 334 — Phai tra nguoi lao dong

* No TK 336 — Phai tra n01 bo

* No TK 338 — Phai tra, phai nop khac

* C6 TK 111 — Tién mit.

p. Doanh nghiép nop thué GTGT theo phuong phéap khau trir khi mua nguyén vat liéu sir dung ngay
vao san xuat, kinh doanh hang hoa, dich vu thudc doi tuong chju thué GTGT tinh theo phu’crng
phép khau trir bang tién mit phat sinh trong ky, Ké toan dua vao phiéu chi va hoa don tai chinh
ghi:

* No cac TK 621, 623, 627, 641, 642, ...
« No TK 133 — Thué GTGT duogc khau trir (1331)
e COTK 111 — Tién mat.



q. Xuét quy tién mat st dung cho hoat dong tai chinh, hoat dong khac, K& toan dwa vao phiéu chi
va hoa don tai chinh (n€u c6) ghi nhu sau

* No cac TK 635, 811,...
« No TK 133 — Thué GTGT duoc khau trir (néu co)
* C6 TK 111 — Tién mit.
> Cac khoan thiéu quy tién mat phat hién khi kiém ké chua xac dinh rd nguyén nhan, Ké toan
dua vao bién ban kiém ké quy ti€n mat ghi:
* No TK 138 — Phai thu khac (1381)
* C6 TK 111 — Tién mit.

r. NOp tien thu€¢ mon bai , Cong ty duoc ngan hang cap co gidy nop tién vao Ngan sach nha nudc,
ke toan dua vao phi€u chi va ching tir c6 li€n quan, ghi nhan nghiép vu sau:

 No TK 3338 (thué khac)
« COTK 111 (tién mat)
(Sau d6 hach toan tiép nghiép vu chi phi ctia thué mon bai)
* No TK 642: Chi phi quan ly doanh nghiép
» C6 TK 3338: thué khic
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TAI KHOAN 112
1. Xuét quy tién mit giri vao tai khoan tai Ngan hang, Ké toan dua vao phiéu chi
va Gidy nop ti€én vao ngan hang ghi:
« No TK 112 — Tién giri Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma Cty giri tién vio)
e COTK 111 — Tién mat.

2. Nhan dugc giay bao Co cua Ngén hang vé sO tién?dang chuyén da vao tai khoan
cua doanh nghiép, ké toan dwa vao giay Bao c¢6 va S6 phu ngan hang ghi:

* NoTK 112 - Tién gtri Ngan hang (Ghi cu thé tai khoan cta ngan hang ma
nhan tién)

« C6TK 113 — Tién dang chuyeén.

3. Nhan dugc tién Ung trudc hoic khi khach hang tra ng bang chuyén khoan, cin
cir giay bao Co cua Ngan hang va s6 phu ngan hang, ghi:

 No TK 112 — Tién giri Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma nhén tién)
 C6 TK 131 — Phai thu cua khach hang. (Ghi cu thé d6i tuong chi tiét)



4. Thu héi cac khoan tién ky quy, k¥ cuoc bang tién giri Ngan hang, Ké toan dua vao gidy bao co, sé phu ngin
hang va ching tu khac ¢6 lién quan ghi:

No TK 112 - Tlen gu‘l Ngan hang (ghi cu the ngan hang ma nhan tién)
C6 TK 144 — Cam c6, ky quy, ky cugc ngan han
C6 TK 244 — Ky quy, ky cuogc dai han.

5. Nhén von gop lién doanh, von gop ¢6 phéan do céac thanh vién gop von chuyén dén bang chuyén khoan, K€ toan
dua vao gidy bao co va s6 phu ngan hang ghi:

No TK 112 — Tién gui Ngan hang (ghi cu thé ngn hang ma nhan tién)
Co6 TK 411 — Nguon von kinh doanh.

6. Nhan ky quy, ky cugc ngan han, dai han bang tién giri Ngan hang, Ké toan dua vao gidy bao c6, s6 phu ngan
hang va chirng tur khac c6 lién quan ghi:
No TK 112 — Tién giri Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma nhén tién)

Co TK 344 — Nhan ky quy, ky cuge dai han

Co6 TK 338 — Phai tra, phai nop khéac (3388).



7. Thu hoi cac khoan dau tu ngan han bang chuyén khoan, Ké toan dua vao Gidy bao c6 va s phu
ngan hang va ching tu khac c6 lién quan ghi:

« No TK 112 — Tién gui Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma nhan tién)
« (C6TK 121 — Pau tu chimg khoan ngan han (Gia von)

e (C6TK 128 — Pau tu ngan han khac

* CO6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (1a1)

8. Thu tién ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu hodc thu tir hoat dong tai chinh, hoat dong
khac bang chuyén khoan.

> Doi voi doanh nghlep ndp thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir thué, khi ban san pham,
hang hoa, dich vu va thu tir cac hoat dong khac thudc doi tuong chiu thué GTGT tinh theo
phuong phap khau trr bang tién giri Ngan hang, K& toan dua vao Gidy bao c6, hoa don tai chinh,
Giay bao c6 va s6 phu ngan hang ghi:

 No TK 112 — Tién gui Ngan hang (Tong gia thanh toan), (ghi cu thé ngan hang ma nhan tién)
« C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (Gia banchua c6 thué GTGT)

* C6 TK 3331 — Thué GTGT phai nop (33311).

* C6 TK 515- Doanh thu hoat dong tai chinh

* COTK 711 — Thu nhap khac



9. Thu tién ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu va cac khoan thu tir hoat dong tai chinh,
hoat dong khac khong thudc 601 tuong chiu thué GTGT hoéc thudc d6i tu’O’ng chiu thué GTGT
tinh theo phu’O’ng phap truc tlep bang tién giri Ngan hang, ké toan dua vai gidy bao c6 ngan
hang va so6 phu ngan hang va hoa don tai chinh ghi:

 No TK 112 — Tién gtri Ngan hang (ghi cu thé ngn hang ma nhan tién)
« C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (Tong gia thanh toan)
 C6TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh
* C6TK 711 — Thu nhap khac.
10. Thu l4i tién gtri Ngan hang, ké toan dya vao Gidy bao c6 ngan hang va s6 phu ngan hang ghi:
« No TK 112 — Tién giri Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma nhan tién)
 C6TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh.

11. Rt tién gui Ngéan hang vé nhap quy tién mit, Ké toan dya vao phiéu thu; gidy bao no va
chirng tur rt tién cua NH (Séc) va so phu ngan hang ghi:

» No TK 111 — Tién mét
e C6 TK 112 — Tién gtri Ngan hang. (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)



12. Chuyen tién gui Ngan hang di ky quy, ky cuoc (dai han, ngan han). Ké toan dua vao gidy bao no, so
phu ngan hang va chirng tur lién quan ghi:

* No TK 244 — Ky quy, ky cudc dai han
«  No TK 144 — Cam c6, ky qu¥, ky cuoc ngan han
e Co6TK 112 —Tién gii Ngan hang. (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)

13. Chuyén tién guri ngan hang di dau tu tai chinh ngén han, Ké toan dva vao giéy b4o ng, sb phu ngan
hang va cac chung tu khac c6 lién quan ghi:

«  No TK 121 — Pau tu ching khoan ngan han
« No TK 128 — Pau tu ngén han khac
e (Co6TK 112 —Tién gii Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)

14. Tra tién mua vat tu, cong cu, hang hoa vé dung vao hoat dong san xuét, kinh doanh hang hoa, dich vu
thudc dbi tugng ch1u thue GTGT tinh theo phu’O’ng phap khau tru bang chuyen khoan, uy nhlem chi
hodc séc, Ké toan dya vao Gidy bao ng, hoa don tai chinh va s6 phu ngan hang va chu‘ng tir khac c6
lién quan ghi:

* No TK 152 — Nguyén liéu, vat li¢u

* No TK 153 — Cong cu, dung cu

* No TK 156 — Hang hoa

* No TK 157 — Hang guri di ban

« No TK 133 — Thué GTGT duoc khau trir (1331)

e (C6TK 112 — Tién giri Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)



15. Tra tién mua TSCD, BPS dau tu, dau tu dai han, chi phi dau tu XDCB phuc vu cho
san xuit, kinh doanh hang hoa, dich vu thudc doi tuong chiu thué GTGT tinh theo
phuong phap khau trir bang chuyén khoan, Ké toan dua vao gidy bao ng, hoa don tai
chinh va s6 phu ngan hang ghi:

e NoTK 211 — TSCD hiru hinh

e NoTK 213 —-TSCD v6 hinh

« No TK 217 — Bt dong san dau tu

« No TK 221 — Pau tu vao cong ty con (Néu chiém tir 51% von gop)

« No TK 222 — Vén gop lién doanh (Mdi bén 50% von gop)

« No TK 223 — Pau tu vao cong ty lién két (tir 21% dén 49% von gop)

« No TK 228 — Pau tu dai han khac (Tt 20% von gop trd xuong)

* NoTK 241 — XDCB d¢ dang

e No TK 133 — Thué GTGT duoc khau trir (1332 — néu co),...

« (C6TK 112 — Tién gii Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)



16. Thanh toan cac khoan ng phai tra bang chuyén khoan, Ké toan dua vao giay
bado ng; s6 phu ngan hang va chung tur tinh 1ai dé ghi:

« No TK 311 — Vay ngan han

« No TK 315 — No dai han dén han tra

* No TK 331 — Phai tra cho ngudi1 ban

* No TK 333 — Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc

* No TK 336 — Phai tra nd1 bd

* No TK 338 — Phai tra, phai ndp khac

* No TK 341 — Vay dai han

e No TK 342 — No dai han,...

 C6 TK 112 — Tién gtri Ngan hang (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)



17. Tra von gop hodc tra co tirc, loi nhuan cho cac bén gop von, chi cac quy doanh nghiép,... bang tién gui
Ngan hang, K¢ toan dya vao giay bio ng, bién ban tra lai von, tra von gop, s6 phu ngan hang ghi:

« No TK 411 — Ngudn von kinh doanh

« No TK 421 — Loi nhuén chua phan phéi

* NociacTK 414, 415, 418,...

« C6TK 112 — Tién giri Ngan hang. (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién

18. Thanh toan cac khoan chiét khau thuong mai, giam gia hang ban, hang ban bi tra lai thudc d6i tuong chiu
thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir va doanh nghiép ndp thué GTGT tinh theo phwong phap
khau trir cho ngudi mua bang chuyén khoan, Ké toan dua vao gidy béo ng, hoa don giam gia, hoa don
hang ban bi tra lai hoa don chiét khau thuong mai, s6 phu ngan hang ghi:

« No TK 521 — Chiét khau thuong mai

« No TK 531 — Hang ban b1 tra lai

* No TK 532 — Giam gia hang ban

« No TK 3331- Thué GTGT phai ndp (33311)

« C6TK 112 — Tién giri Ngan hang. (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)



19. Chi bang tién gtri Ngan hang lién quan dén cac khoan chi phi sir dung may thi
cong, chi phi san xuat chung, chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép, chi phi
hoat dong tai chinh, chi phi khac thudc doi tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong
phap khau trir, Ké toan dua vao gidy bao ng, hoa don tai chinh va s6 phu ngan hang

ghi:

No TK 623 — Chi phi str dung may thi cong

No TK 627 — Chi phi san xuat chung

No TK 641 — Chi phi ban hang

No TK 642 — Chi phi quan 1y doanh nghiép

No TK 635 — Chi phi tai chinh

No TK 811 — Chi phi khac

No TK 133 — Thué GTGT duoc khau trir (1331)

C6 TK 112 — Tién gui Ngan hang. (ghi cu thé ngan hang ma chi tra tién)
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BAI TAP AP DUNG

* Bai tap 1: Cty ACB la Cty thuong mai, chuyén kinh doanh may vi tinh (Buoc thanh lap trong thang
1/2014 do 2 thanh vién Gop von la Nguyen Van A va Nguyen Thi B), trong ky thang 1/2014 ¢6 phat
sinh cac nghi¢p vu kinh t€ phat sinh sau:

1. Ngay 3/1/2014. Cty Nhan tién gbp von bang tién mat ctia 6ng Nguyén Vin A 100.000.000 dong
Giai: , ‘
- Chirng tur: Phi€u thu c6 day du chir ky
- Ghi s0 ké toan:
- Ghi s0 nhat ky chung
« No TK 1111: 100.000.000 dong
« C6TK 4111: 100.000.000 dong
Ghi s6 cdi tai khodn 1111 va 4111

2. Ngay 4/1/2014 . Cty nhan tién gbp von bang tién giri Ngan hang tai Ngan hang ACB vdi s6 tién
120.000.000 dong cua ba Nguyéen Thi B

Giai:

- Chu’ng tu: Glay b4o c6 Ngan hang va S6 phu ngan hang

- Ghi s0 ké toan

~ Ghi s0 nhat ky chung

« No TK 1121 ACB: 120.000.000 dong
« C6TK4111: 120.000.000 dong
Ghi sé cdi tai khoan TK1121 va 4111



BAI TAP AP DUNG
3. Ngay 4/1/2014. Cty dat coc tién thué nha cho chii nha La Nguyén Vin Mudi s6 tién 30.000.000 dong véi thoi
han thu¢ 1a 3 ndm bang ti€én mat. Sau 3 nam thi néu khong ti€p tuc thué s¢€ tra lai tién coc.
Giai:
- Chung tir: hop dong va phiéu chi+Bién nhén tién
- Ghi s0 ké toan
- Ghi s6 nhat ky chung
* No TK 244: 30.000.000 dong
« C6 TK 1111: 30.000.000 dong
Ghi 56 cdi TK 244 va s6 cdi TK 1111
Sau d6 1a ghi so chi tiét 244 ghi 1d d6i tuong 1a Nguyén Vin Muoi.
4. Ngay 5/1/2014. Cty mua d6 dung vin phong tai nha sach Nguyén van Ctr, Nha sach Nguyén Vin cir xuat hoa
don GTGT cho Cty véi gia chua VAT 1a 4.000.000 dong va VAT 1a 10%: 400.000 dong. Cty tra bang tién mit
Giai
- Chung tir: Phiéu chi va hoa don tai chinh ctia nha sdch Nguyén van Cir
- Ghi so6 ke toan:
- Ghi s6 nhat ky chung
 No TK 642 hoic 641: 4.000.000 dong
« No TK 1331: 400.000 dong
« C6TK 1111:4.400.000 dong

Ghi vao s cdi TK 642; sé cdi TK 1331 va so cdi TK 1111



BAI TAP AP DUNG

5. Ngay 6/1/2014 Cty tra tién thué€ van phong cho chu nha bang tién mat, Chi nha da xuat hoa don cho
Cty véi gia 1a 15.000.000 dong /thang (Pay 13 héa don ban hang nén khong c6 thué GTGT).
Giai:
- Ching tur:
- Phleu chi+Hoéa don ban hang
- Ghi so sach ké toan
- Ghi s0 Nhat ky chung

* No TK 642 hoic 641: 15.000.000 dong
« C6TK 1111: 15.000.000 dong
Ghi vao sé6 cdi TK 642; 641 va 1111

6. Ngay 8/1/2014 Cty tra ti€n cho Phong Vi bang chuyén khoan tai Ngan hang ACB vd&i s tién 1a
50.000.000 dong
Giai
-Bo chung tu: UNC
- Ghi s0 sach ké toan
- Ghi s6 Nhat ky chung

« No TK 331 (Phong vil): 50.000.000 dong
« C6TK 1121 ACB: 50.000.000 dong

Ghi vao so cdi TK 331 va TK 1121
Ghi vao so chi tiét ciia TK 331 doi twong chi tiét la cong ty Phong Vii



BAI TAP AP DUNG

7. Ngay 9/1/2014 Cty ban hang thu bang tién giri ngan hang cta khach hang véi s6 tién 1a 220.000.000
dong ( may tinh Dell, s6 lugng 10 cai, don gia 20.000.000 dong/cai chua bao gom thué¢ GTGT, thué
GTGT 10%). Gia st cong ty tinh gia xuat kho theo phuong phap binh quan gia quyén
Giai
Bo chiung tur:

- Giay bao co6 cua NH, Hoa don dau ra, Hop dong kinh t€, bién ban giao nhan hang
- Ghi s0 ke toan:
- Ghi s6 nhat ky chung, ghi 2 nghiép vu
Nghiép vu 1: doanh thu ban hang
« No TK 1121 HSBC: 220.000.000 d6ng
e C6TK 5111:200.000.000 dong
« C6TK 33311:20.000.000 dong
Nghiép vu 2: Gia von hang ban
« No TK 6321: 150.000.000 dong
« C6TK 1561 : 150.000.000 dong

Ghi so cdi TK 1121, 5111, 33311, 6321, 1561.



BAI TAP AP DUNG
Bai tap 2:
Mot doanh nghiép thuong mai 4p dung phuong phap ké khai thuong xuyén hang ton kho, tinh thué
GTGT theo phuong phap khau tru, trong ky c6 tinh hinh nhu sau:

1. Ban hang thu tién mat 22.000.000 dong, trong d6 thué GTGT 2.000.000 dong
Gidi:

B6 chung tu:

- Phiéu thy, héa don dau ra, hop dong kinh té, bién ban giao nhan hang
- Ghi s0 ké toan:

- Ghi s6 Nhat ky chung:

e No TK 1111: 22.000.000 dong
« C6 TK 33311: 2.000.000 dong
e C6 TK 5111:20.000.000 dong

Ghi s6 cdi cde TK 1111, 33311, 5111.

2. Pem tién mit goi vao ngan hang ACB 30.000.000d, chua nhan duoc gidy bao Co.
Giai:

B chimng tir:

- Phicu chi, glay ndp tién vao tai khoan ngan hang ACB
- Ghi s¢ ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung

« No TK 1131: 30.000.000 dong

e C6TK 1111:30.000.000 dong
Ghi sé cdi cac TK 1131, 1111




BAI TAP AP DUNG
3.1 Thu tién mat do ban TSCP hitu hinh 13.000.000 dong, trong d6 thué GTGT 1.300.000 dong.
B6 chung tur:
- Phiéu thu, hoa don tai chinh, hop dong kinh té, bién ban giao nhan hang
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s0 Nhat ky chung:
e No TK 1111: 14.300.000 d6ng
« C6 TK 33311: 1.300.000 dong
e C6 TK 711: 13.000.000 dong
Ghi so cdi cac TK 1111, 33311, 711
3.2 Chi phi van chuyén dé ban TSCPD tra bang tién mit 220.000 dong, trong d6 thué GTGT 20.000 dong
Bo ching tur:
- Phiéu chi, h6a don van chuyén, bién ban hoan thanh van chuyén
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung:
 No TK 811: 200.000 dong
* No TK 1331: 20.000 dong
« C6 TK 1111: 220.000 dong
Ghi so cdi cac TK 811, 1331, 1111



BAI TAP AP DUNG
4. Chi tién mit van chuyén hang hoa dem ban 300.000 dong
B6 chung tur:
- Phiéu chi, hoa don van chuyén, bién ban hoan thanh van chuyén
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung
* No TK 6418: 300.000 dong
« C6 TK 1111: 300.000 dong
Ghi s6 cdi cdic TK 6418, 1111
5. Chi tién mit tam Gng cho nhan vién A mua hang 10.000.000 dong
Bo chung tur:
- Phiéu chi, gidy dé nghi tam Gmg
- Ghi 6 ké toan
- Ghi s6 Nhat ky chung:
* No TK 141: 10.000.000 dong
« C6TK 1111: 10.000.000 dong
Ghi sé cdi cdc TK 141, 1111
Ghi so chi tiét TK 141 — nhén vién A



BAI TAP AP DUNG
6. Nhan dugc gidy bao c6 cia NH ACB vé s6 tién gai ¢ nghiép vu 2.
Bo6 ching tu:
- Gidy bao c6 ngan hang ACB
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s0 Nhat ky chung
* No TK 1121 ACB: 30.000.000 dong
« C6 TK 1131: 30.000.000 dong
Ghi sé cdi cdc TK 1121ACB, 1131
7. Vay ngan han NH ACB vé nhép quy tién mat 100.000.000 dong
Bo6 ching tu:
- Phiéu thu va hop dong vay
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s0 Nhat ky chung
« No TK 1111: 100.000.000 d6ng
« C6 TK 311: 100.000.000 dong
Ghi sé cdi cac TK 1111, 311
Ghi s6 chi tiét TK 311 — ngén hang ACB



BAI TAP AP DUNG
8.1 Mua vat liéu X nhap kho gia chua thué 50.000.000d, thué suat thué GTGT 10%, da thanh toan bang TGNH VCB
Bo chirng tur:
- Uy nhiém chi, gidy bio ng ngan hang VCB, hoa don tai chinh
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung
* No TK 1521: 50.000.000 dong
 No TK 1331: 5.000.000 dong
« C6 TK 1121 VCB: 55.000.000 dong
Ghi 56 cdi cdc TK 1521, 1331, 1121 VCB
Ghi so chi tiét 1521 — vit ligu X
8.2 . Chi phi van chuyén, boc d& vat liéu mua vao 440.000 dong tra bang tién mat, trong d6 thué GTGT 40.000 dong
Bo ching tur:
- Phiéu chi, héa don van chuyén
- Ghi 6 ké toan
- Ghi s6 Nhat ky chung
e No TK 1521: 400.000 dong
e No TK 1331: 40.000 dong
e C6TK 1111: 440.000 dong
Ghi vio 56 cdi cic TK 1521, 1331, 1111
Ghi sé chi tiét 1521 — vit liéu X



BAI TAP AP DUNG
9. Chi tién mit mua vin phong pham vé sir dung ngay 360.000 dong
Giai:
B0 chung tu:
- Phiéu chi, hoa don mua vin phong pham
- Ghi s6 ké toan
- Ghi s6 Nhat ky chung
 No TK 6428: 360.000 dong
e C6 TK 1111: 360.000 dong
Ghi so cdi TK 1111, 6428
10. Nhan giay bao c6 14i tién giri khong ki han & ngan hang 16.000.000 dong cua Ngan hang ACB
Giai:
B6 ching tir
- Gidy bao c6 ngan hang ACB
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung
« No TK 1121 ACB: 16.000.000 dong
* C6 TK 515: 16.000.000 dong
Ghi s6 cdi TK 1121ACB, 515




BAI TAP AP DUNG
11. Chi TGNH MHB d¢ tra 13i vay NH 3.000.000 dong
Giai:
Bo ching tu:
- Gidy béo ng ngan hang MHB
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung
» No TK 635: 3.000.000 dong
e C6 TK 1121 MHB: 3.000.000 dong
Ghi so cdi cic TK 1121 MHB, 635
12. Rat TGNH HSBC vé nhap quy tién mat 25.000.000 dong
Giai:
B0 ching tu:
- Gidy bao no ngan hang HSBC, phiéu thu, Séc rut tién.
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung
e No TK 1111: 25.000.000 dong
e C6 TK 1121 HSBC: 25.000.000 dong
Ghi sé cdi cac TK 1111, 1121 HSBC




BAI TAP AP DUNG
13. Chi tién mat thanh toan luong thang 01 cho nhéan vién 20.000.000 dong
Giai:
B0 chung tur:
- Phiéu chi, bang cham cong, bang lvong, phiéu linh luong.
- Ghi s6 ké toan:
- Ghi s6 Nhat ky chung

* No TK 3341: 20.000.000 ddng | U\“ wmi®  success
* C6 TK 1111: 20.000.000 dong im0 qgoi 000S e — 4

] Q0 47
Ghi vao sé cdi cic TK 3341, 1111 'Q(\%‘“ g - |
f\\(\\ oo ®
A bo
. \{Q&\@ ' TRY K
\I&\ PLANNING

ANALYSIS
THINK




II. KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU

1. Nguyén tic hach toan

> Cac khoan phai thu dugc theo ddi chi tiét theo ky han phai thu, doi twong phai thu,
loai nguyén té phai thu va cac yéu t6 khac theo nhu cau quan 1y cua doanh nghiép.

» Viéc phan loai cac khoan phai thu Ia phai thu khach hang, phai thu néi bg, phai thu
khac dugc thuc hién theo nguyén tac:

a) Phai thu cua khach hang géom cac khoan phai thu mang tinh chat thwong mai phat

sinh tur giao dich c6 tinh chat mua — ban, nhu: Phai thu vé ban hang, cung cép dich vu,

thanh 1y, nhuong ban tai san (TSCPD, BDSPT, cac khoan dau tu tai chinh) giita doanh

nghiép va ngudi mua (12 don vi doc 1ap véi nguodi ban, gom ca cac khoan phai thu

gifta cong ty me va cong ty con, lién doanh, lién két). Khoan phai thu ndy gom ca cac

khoan phai thu vé tién ban hang xuat khau cta bén giao uy thac théng qua bén nhan tuy

thac;

b) Phai thu ndi bd gom cac khoan phai thu giira don vi cap trén va don vi cap dudi truc

thudc khong c6 tu cach phap nhan hach toan phu thudc;



1. Nguyén tic hach toan
¢) Phai thu khac gom cac khoan phai thu khong c¢6 tinh thwong mai, khéng lién quan dén giao
dich mua - ban, nhu:

- Cac khoan phai thu tao ra doanh thu hoat dong tai chinh, nhu: khoan phai thu vé 13i cho vay,
tién g1, co tirc va lgi nhuan duogc chia;

- Céc khoan chi ho bén tht ba dugc quyén nhén lai; Cac khoan bén nhan ty thac xuat khau
phai thu ho cho bén giao uy thac;

- Cac khoan phai thu khong mang tinh thwong mai nhu cho muon tai san, phai thu vé tién
phat, boi thuong, tai san thiéu cho xir 1y...

2. Ké toan khoan phai thu
2.1 Chirng tur sir dung :
» Chung tir ké toan cin ctr ghi chép vao so tai khoan : “ Phai thu khach hang” 1 cac hoa don
ban hang kem theo I1€nh ban hang da dugc phé duyét , bién ban d6i chiéu cong ng, bién ban
bu trtr cong ng .



2.2 Tai khoan s dung :
Ké toan sir dung tai khoan 131 — Phai thu khach hang (tai khoan ludng tinh c6 thé c6 s6 du bén No hoac
bén C0)
2.3 Phuong phap ké toan mét so giao dich chii yéu :
2.3.1. Khi ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu chua thu dugc ngay bang tién (ké cac khoan phai
thu vé tién ban hang xuat khau ciia bén giao uy thac), ké toan ghi nhan doanh thu, ghi:

a) D6i v6i san pham, hang hoa, dich vu, bat dong san dau tu thudc dbi twong chiu thué GTGT, thué tiéu thu
dic biét, thué xuat khau, thué bao vé moi truong, ké toan phan anh doanh thu ban hang va cung cap dich
vu theo gia ban chua co thué, cac khoan thué gian thu phai ndp duogc tach riéng ngay khi ghi nhan doanh
thu (ké ca thué GTGT phai nop theo phuong phép truc tiép), ghi:

« No TK 131 - Phai thu ctia khach hang (tong gia thanh toan)
« C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua co thué)
* C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc.
b) Truong hop khong tach ngay dugc cac khoan thué phai ndp, ké toan ghi nhan doanh thu bao gom ca
thué phai nop. Pinh ky ké toan x4c dinh nghia vu thué phai nop va ghi giam doanh thu, ghi:
« No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
* C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nuéc.



2.3.2. Ké toan hang ban bi khach hang tra lai:
« No TK 5213 - Hang ban bi tra lai (gia ban chua c6 thué)
e No TK 333 - Thué va cac khoan phai nép Nha nudc (s6 thué GTGT cua hang ban bi tra lai, chi tiét cho
tirng loai thué)
e C6 TK 131 - Phai thu cua khach hang.

2.3.3. Ké toan chiét khau thuong mai va giam gia hang ban
a) Truong hop s tién chiét khdu thuong mai, giam gia hang ban di ghi ngay trén hoa don ban hang, ké
toan phan anh doanh thu theo gia da trir chiét khau, giam gia (ghi nhan theo doanh thu thuan) va khong
phan anh riéng so chiét khau, giam gia;
b) Truong hop trén hoa don ban hang chua thé hién s tién chiét khau thwong mai, giam gia hang ban do
khach hang chua du diéu kién dé dugc hudong hodc chua xac dinh duoc sb phai chiét khau, giam gia thi
doanh thu ghi nhan theo gia chua trir chiét khau (doanh thu gdp). Sau thoi diém ghi nhan doanh thu, néu
khach hang du diéu kién dugc hudng chiét khiu, giam gia thi ké toan phai ghi nhan riéng khoan chiét khau
giam gia dé dinh ky diéu chinh giam doanh thu gop, ghi:
« No TK 521 - Céc khoan giam trir doanh thu (5211, 5212)(gia chua c6 thué)
« No TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (s6 thué cua hang giam gia, chiét khau thuong mai)
« (C6 TK 131 - Phai thu cia khach hang (tong s tién giam gia)



2.3.4 S6 chiét khau thanh toan phai tra cho nguoi mua do ngudi mua thanh toan tién mua hang
trude thoi han quy dinh, tror vao khoan n¢ phai thu cua khach hang, ghi: No TK 111 -
Tién mat
e No TK 112 - Tién giri Ngan hang
«  No TK 635 - Chi phi tai chinh (Sé tién chiét khau thanh toan)
* (CO0TK 131 - Phai thu cua khach hang.

2.3.5 Nhan duoc tién do khach hang tra (ké ca tién 1i cua sb no - néu c0), nhan tién ung trudce
ctia khach hang theo hop dong ban hang hoic cung cap dich vu, ghi:

* NocacTK 111, 112,....
 (CO6TK 131 - Phai thu cua khach hang

« C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (phan tién 14i). Truong hop nhan tng
trude bang ngoai té thi bén

« (C6 TK 131 ghi theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém nhan tién ng trude (ty gia
mua cua ngan hang noi thuc hién giao dich)



2.3.6 Phuong phap ké toan cac khoan phai thu cua nha thau doi v6i khach hang lién quan dén hop dong
xay dung:
a) Truong hop hop dong xay dung quy dinh nha thau duoc thanh toan theo tién d6 ké hoach:
- Khi két qua thuc hién hop dong xay dung dugc udc tinh mot cach dang tin cdy, ké toan can ctr
vao chimg tir phan anh doanh thu twong tmg voi phan cong viéc da hoan thanh (khong phai hoa
don) do nha thau ty xac dinh, ghi:
« No TK 337 - Thanh toan theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung
 C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu.
- Can cur vao hoéa don duogc 1ap theo tién do ké hoach dé phan anh s6 tién khach hang phai tra theo
tién d6 ké hoach da ghi trong hop dong, ghi:
* No TK 131 - Phai thu cua khach hang
« C6 TK 337 - Thanh toan theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung
* C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).
b) Trudong hop hop dong xay dung quy dinh nha thau duoc thanh toan theo gi tri khoi lwong thuc
hién, khi két qua thuc hién hop dong xay dung duoc xac dinh mot cach dang tin cdy va dugc khach
hang xac nhan, ké toan phai lap hoa don trén co sé phan cong viéc di hoan thanh dugc khach hang
xac nhan, can cr vao hoa don, ghi:
* No TK 131 - Phai thu cua khach hang
« C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cép dich vu
« C6TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).



2.3.6 Phuong phép ké toan cac khoan phai thu cia nha thau d6i voi khach hang lién quan dén hop dong
xay dung:
¢) Khoan tién thudng thu duoc tir khach hang tra phu thém cho nha thau khi thyc hién hop dong
dat hodc vurot mét sb chi tiéu cu thé da duoc ghi trong hop d@)ng, ghi:
* No TK 131- Phai thu cua khach hang
« CO6TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
« (C6TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311).
d) Khoan boi thuong thu duoc tir khach hang hay cac bén khac dé bu dap cho cac chi phi khong
bao gom trong gia tri hop dong (nhu sy cham tré, sai sot ctia khach hang va céc tranh chap vé céac
thay doi trong viéc thuc hién hop dong), ghi:
 No TK 131 - Phai thu cua khach hang
e (C6TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
« (C6TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).
d) Khi nhan duoc tién thanh toan khoi luong cong trinh hoan thanh hodc khoan tGng trude tir
khach hang, ghi:
* NocacTK 111, 112,...
* (C6 TK 131 - Phai thu cua khach hang.



2.3.7. Truong hop khach hang khong thanh toan bang tién ma thanh toan bang hang (theo phuwong thirc

hang dbi hang), can cr vao gid tri vat tu, hang hoa nhan trao doi (tinh theo gia tri hop 1y ghi trong

Hoa don GTGT hoic Hod don ban hang ctia khach hang) trir vao s6 no phai thu cia khach hang, ghi:

No TK 152 - Nguyén liéu, vat li¢u

No TK 153 - Cong cu, dung cu

No TK 156 - Hang hoa

No TK 611- Mua hang (hang ton kho ké toan theo phuong phap KKPK)
No TK 133 - Thué GTGT duogc khau trir (néu o)

Co6 TK 131 - Phai thu cua khach hang.

2.3.8 Truong hop phat sinh khoan ng phai thu kho doi thuc sy khong thé thu ng dugce phai xt 1y x04 so,

can cur vao bién ban xur ly x6a ng, ghi:
« No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293) (s6 da lap du phong)

e No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (s6 chua lap du phong)

C6 TK 131 - Phai thu cua khach hang



2.3.9 K¢é toan khoan phai thu vé phi ty thac tai bén nhan uy thac xuat nhap khau:
* No TK 131 - Phai thu cua khach hang
 C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung céap dich vu (5113)
« C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311)
2.3.10. Khi 1ap Béo c4o tai chinh, s du ng phai thu ctua khach hang bang ngoai té dugc
danh gi4 theo ty gia giao dich thuc té tai tho1 di€ém 1ap Bao céo tai chinh:
- Néu ty gia ngoai té tang so voi ty gia Pong Viét Nam, ghi:
 No TK 131 - Phai thu cua khach hang
« (CO6TK 413 - Chénh léch ty gia hdi doai (4131).
- Néu ty gia ngoai té giam so voi ty gia Pong Viét Nam, ghi:
« No TK 413 - Chénh léch ty gia hdi doai (4131)
 Co6TK 131 - Phai thu cua khach hang.



3. K& toan khoén phai thu khac
Tai khoan nay dung dé phan anh céc khoan no phai thu ngoai pham vi da phan anh & Tai
khoan 131 - Phai thu cua khach hang, Tai khoan 136 - Phai thu nd1 bg va tinh hinh thanh toan cac
khoan no phai thu ndy, gom nhimg ndi dung chu yéu sau:
+ Gia tri tai san thiéu da duoc phat hién nhung chua xac dinh dugc nguyén nhan, phai cho xtu ly;
+ Cac khoan phai thu vé bdi thuong vat chat do ca nhan, tip thé (trong va ngoai doanh nghiép)
gy ra nhu mat mat, hu hong vt tu, hang hoa, tién von,... da duoc xir 1y bat boi thuong;
+ Cac khoan cho bén khac muon bang tai san phi tién t& (néu cho muon bang tién thi phai ké
toan 1a cho vay trén TK 1288);
+ Céc khoan chi dau tu XDCB, chi phi san xuat, kinh doanh nhung khong duoc cap c6 tham
quyén phé duyét phai thu hoi;
+ Céc khoan chi ho phai thu hdi, nhu cac khoan bén nhan iy thac xuat, nhap khau chi hd cho
bén giao uy thac xqét, nhép khau vé phi ngan hang, phi giam dinh hai quan, phi van chuyén, bc
vac, cac khoan thug, ...
+ Tién 13i cho vay, ¢O tire, loi nhuén phai thu tur cac hoat dong dau tu tai chinh;
+ S0 tién hodc gid tri tai san ma doanh nghiép dem di cam c6, thé chap, ky quy, k¥ cuoc tai cac
doanh nghiép, t6 chirc khac trong cac quan hé kinh té theo quy dinh cua phap luat;
+ Cac khoan phai thu khac ngoai cac khoan trén



Tai khoan sir dung :
Tai khoan 138 - Phai thu khac, c6 3 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 1381 - Tai san thiéu chd xur 1y: Phan anh gia tri tai san thiéu chua xac dinh rd nguyén
nhén, con chd quyét dinh xtr 1y.

- Tai khoan 1386 - Cam c6, thé chéap, ky quy, ky cuoc: Phan anh so tién hodc gia tri tii san ma
doanh nghiép dem di cam c6, ky quy, ky cuoc tai cac doanh nghiép, to chirc khac trong cac quan
hé kinh té theo quy dinh ctia phap luat.

- Tai1 khoan 1388 - Phai thu khac: Phan anh cdc khoan phai thu cua doanh nghi€p ngoai pham vi
cac khoan phai thu phan anh ¢ cac TK 131, 133, 136, 1381, 1386 nhu: Phai thu cac khoan co tire,
loi nhuan, tién 13i; Phai thu cac khoan phai boi thuong do 1am mat tién, tai san;..

4. K& toan phong phai thu khé doi :

Du phong phai thu kho doi: La khoan du phong phan gia tri cac khoan no phai thu va cac khoan
dau tu nam giir dén ngay dao han khac c6 ban chat tuong tu cac khoan phai thu kho c6 kha ning
thu hoi.



4.1 Piéu kién , mirc trich 1ap dw phong no phai thu khé doi :
- Doanh nghiép phai du kién murc ton that co thé xay ra hodc tudi no qua han cua cac khoan ng
va tién hanh 1ap du phong cho timg khoan no phai thu kho doi, kém theo cac ching cir chimg
minh cac khoan ng kho doi néi trén. Trong do:
a) D6i v6i no phai thu qua han thanh toan, muc trich 14p du phong nhu sau:
+ 30% gia tri d6i voi khoan no phai thu qua han tir trén 6 thang dén dudi 1 nam. + 50% gia tri
d6i v6i khoan no phai thu qua han tir 1 ndm dén dudi 2 nam.
+70% gia tri doi voi khoan no phai thu qué han tir 2 nam dén dudi 3 nam.
+100% gia trj d6i v6i khoan no phai thu tir 3 nim trd 1én.
b) DBoi v6i no phai thu chua dén han thanh toan nhung to churc kinh té da 1am vao tinh trang pha
san hodc dang lam thu tuc giai thé; nguol nY mét tich, bo tron, dang bi cac co quan phap luat
truy t0, giam gitr, xét xtr hodc dang thi hanh 4n hoic dd chét... thi DN dy kién murc ton that
khong thu hoi duoc dé trich 1ap du phong.
- Sau khi 1ap du phong cho tirng khoan no phai thu khé doi, DN tong hop toan bo khoan du
phong cac khoan ng vao bang ké chi tiét dé lam can ctr hach toan vao chi phi quan 1y ctia doanh
nghiép.



4.2 Nguyén tic trich 1ap du phong no phai thu khé doi :
a) Khi 1ap Bao cdao tai chinh: DN xac dinh cac khoan n¢ phai thu kho do1 va cac khoan dau tu ndm
giir dén ngay dao han co6 ban chat twong tu c6 kha ning khong doi duoc dé trich 1ap hodc hoan
nhdp khoan dy phong phai thu khé doi.
b) Doanh nghiép trich 1ap du phong phai thu kho doi khi:

- No phai thu qua han thanh toan ghi trong hop dong kinh té, cac khé udc vay no, ban cam két
hop déng hodc cam két ng, DN d3 doi nhiéu lan nhung van chua thu duge. Viéc xac dinh thoi
gian qua han cua khoan ng phai thu dugc xac dinh 1a kho doi phai trich 1ap du phong dugce can
ctr vao thoi gian tra ng gdc theo hop dong mua, ban ban dau, khong tinh dén viéc gia han ng
gilta cac bén;

- No phai thu chua dén thoi han thanh toan nhung khach no da 1am vao tinh trang pha san
hoac dang lam thu tuc giai thé, mat tich, bo tron:

¢) Diéu kién, cin cu trich 14p du phong no phai thu khé doi:

- Phai c6 chung tu géc hoac giéy xac nhan cua khach no vé so tién con no chua tra bao gém: Hop
déng kinh té, khé uéc vay ng, ban thanh ly hop déng, cam két no, d6i chiéu cong ng...

- Mtrc trich 12p du phong cac khoan ng phai thu khé doi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Céc diéu kién khéc theo quy dinh ctia phap luat



4.2 Nguyén tic trich 1ap du phong no phai thu khé doi :

d) Viéc trich 1ap hodc hoan nhap khoan du phong phai thu kho doi dugc thuc hién ¢ thoi diém lap

Bao cao tai chinh.
- Truong hop khoan du phong phai thu khé doi phai lap & cudi ky ké toan nay 1én hon sé du
khoan dy phong phai thu kho doi dang ghi trén s6 ké toan thi sé chénh 1éch 16n hon dugc ghi
tang du phong va ghi tang chi phi quan 1y doanh nghiép.
- Truong hop khoan du phong phai thu kho doi phai lap ¢ cubi ky ké toan nay nho hon sé du
khoan du phong phai thu khé doi dang ghi trén s6 ké toan thi sé chénh 1éch nho hon duge hoan
nhap ghi giam du phong va ghi giam chi phi quan 1y doanh nghiép

e) Poi v6i nhitng khoan phai thu kho doi kéo dai trong nhiéu nam, DN di c6 gang ding moi bién
phap dé thu no nhung van khong thu dugc no va xac dinh khach no thuc su khong cé kha ning
thanh toan thi DN c6 thé phai lam céac tha tuc ban ng cho Cong ty mua, ban ng hoic xo4 nhiing
khoan no phai thu khé doi trén so ké toan. Viéc xo4 cac khoan ng phai thu kho doi phai thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1& DN. S6 no nay dugc theo ddi trong hé thong quan tri cla
DN va trinh bay trong thuyét minh BCTC. Néu sau khi dd xo04 ng, DN lai doi dugc ng da xur 1y thi
s6 no thu duoc sé hach toan vao tai khoan 711 "Thu nhap khac".



4.3 Cach hach toan du phong phai thu kho doi :

a) Khi 1ap BCTC, cin ctt cac khoan ng phai thu duge phan loai 1a ng phai thu khé doi, néu s6 dy
phong ng phdi thu kho doi can trich 1ap & ky ké toan niy 16n hon s6 du phong no phai thu khé doi
da trich lap ¢ ky ké toan trudc chua st dung hét, ké toan trich lap bd sung phﬁn chénh léch, ghi:

* Nog TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghi¢p

« C6 TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293).

* b Néu nho hon, ké toan hoan nhap phﬁn chénh 1éch, ghi:

 No TK 229 - Dy phong ton thét tai san (2293)

* C6 TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép.
¢) Pbi véi cac khoan no phai thu kho doi khi xac dinh 1a khong thé thu hoi duge, ké toan thuc hién
x6a no theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Cin ctr vao quyét dinh xo4 no, ghi:

« No cac TK 111, 112, 331, 334....(phan t6 chirc c4 nhan phai boi thuong)

* Ng TK 229 - Du phong ton that tai san (2293 )(phan da lap du phong)

«  No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (phan duoc tinh vao chi phi)

* Cocac TK 131, 138, 128, 244...



4.3 Cach hach toan du phong phai thu kho doi :
d) Pdi véi nhitng khoan no phai thu khé doi d duoc xir Iy xo04 ng, néu sau d6 lai thu héi duoc ng, ké
toan can cu vao gia tri thuc té cua khoan no da thu hoi duoc, ghi:
* NocacTK 111, 112,....
* COTK 711 - Thu nhap khac.
d) Doi voi cac khoan no phai thu qua han duogc ban theo gia thoa thuan, tuy timg trudng hop thuc té,
ké toan ghi nhan nhu sau:
- Truong hop khoan phai thu qua han chua 1ap dy phong phai thu kho doi, ghi:
* Nocac TK 111, 112 (theo gia ban thoa thuan)
« No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (s ton that tir viéc ban ng)
e Co6cac TK 131, 138,128, 244...
- Truong hop khoan phai thu qua han d3 1ap du phong phai thu kho doi nhung s6 da 1ap du
phong khong du bu dip ton that khi ban ng thi sb ton that con lai duge hach toan vao chi phi
quan ly doanh nghi¢p, ghi:
* Nocac TK 111, 112 (theo gia ban thoa thuan)
« No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293) (s6 da lap du phong)
« No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (s6 ton that tir viéc ban no)
 Cocac TK 131, 138,128, 244...



5. Ké toan cac khoan tam trng
- Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan tam trng ctia doanh nghiép cho ngudi lao dong trong doanh
nghi€p va tinh hinh thanh toan cac khoan tam trng do
- Tai khoan st dung 141
a) Khi tam tng tién hoic vat tu cho nguoi lao dong trong doanh nghiép, ghi:
* No TK 141 - Tam tng
« CoécacTK 111,112, 152,...
b) Khi thuc hién xong cong viéc dugc giao, ngudi nhan tam trng 1ap Bang thanh toan tam trng kém theo cac
chtmg tir gbc da duoc ky duyét dé quyét toan khoan tam tng, ghi:
 Nocac TK 152,153, 156, 241, 331, 621,623, 627, 642, ...
e COTK 141 - Tam tng.
¢) Cac khoan tam ung chi (hodc sir dung) khong hét, phai nhap lai quy, nhap lai kho hodc trir vao luong ctia nguoi
nhan tam Ung, ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 152- Nguyén li¢u, vat li¢u
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 141 - Tam ung.
d) Truong hop s thuc chi dd dugc duyét 16n hon s6 da nhan tam tGng, ké toan 1ap phiéu chi dé thanh toan thém

cho nguoi nhan tam rng, ghi:
* Nogcac TK 152, 153,156, 241, 621, 622, 627,...
« C6TK 111 - Tién mit.



