TRUNG TAM DAO TAO TIN HOC KE TOAN SAO VIET - ACB

PHULUC4
DANH MUC VA MAU SO KE TOAN
(Ban hanh kem theo Thong tu so 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cia B Tai chinh)

s Hinh thic ké toan
0 2
Tén sb Ky hiéu | Nhat | Nhat . Nhat ky-
TT N . <z | Chung s
ky ky - SO tir ohi s Chirng
chung | Cai g tir
1 2 3 4 5 6 7
01 | Nhatky - So6 Cai S01-DN - X - -
02 | Chung tir ghi s6 S02a-DN - - X -
03 | So6 Pang ky Ching tir ghi s6 S02b-DN - - X -
04 | So6 Cai (dung cho hinh thirc Ching S02c1-DN - - X -
tir ghi s6) S02¢2-DN X
05 | S6 Nhat ky chung S03a-DN X - - -
06 | S6 Nhat ky thu tién S03al-DN X - - -
07 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DN X - - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DN X - - -
09 | So6 Nhat ky ban hang S03a4-DN X - - -
10 | S6 Cai (dung cho hinh thirc Nhatky | S03b-DN X - - -
chung)
11 | Nhat ky- Chimg tir, cac loai Nhatky | S04-DN - - - X
- Chung tur, Bang ké \
GOm: - Nhét ky - Chimg tir tir s0 1
dénsé10 S04a-DN - - - X
-Bang ké trso 1 dén so 11 S04b-DN - - - X
12 | S6 Cai (dung cho hinh thirc Nhat S05-DN - - - X
ky-Chimg tir)
13 | Bang can ddi s6 phat sinh S06-DN X - X -
14 | SO quy tién mat S07-DN X X X -
15 | SO ké toan chi tiét quy tién mat S07a-DN X X X -
16 | So tién giri ngan hang S08-DN X X X X
17 | S6 chi tiét vat liéu, dung cy, sdn S10-DN X X X X
phém, hang hoa
18 | Bang tong hop chi tict vt liéu, dung | S11-DN X X X X
cu, san pham, hang hoa
19 | Theé kho (S6 kho) S12-DN X X X X
20 | S6 tai san c6 dinh S21-DN X X X X

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

Trang 1




TRUNG TAM DAO TAO TIN HOC KE TOAN SAO VIET - ACB

Hinh thirc ké toan

S6 )
Tén sb Ky hiéu | Nhat | Nhat . Nhit ky-
TT Ky KV - S& Chirng Chi
y Y 29| tir ghi s6 ng
chung | Cai g tir
1 2 3 4 5 6 7
21 | So theo ddi TSCP va cong cu, dung | S22-DN X X X X
cu tai noi st dung
22 | Thé Tai san c6 dinh S23-DN X X X X
23 | S chi tiét thanh toan véi nguoi mua | S31-DN X X X X
(nguoi ban)
24 | So chi tiét thanh toan v&i ngudi mua | S32-DN X X X X
(nguoi ban) bang ngoai té
25 | So theo ddi thanh toan bang ngoai t& S33-DN X X X X
26 | So6 chi tiét tién vay S34-DN X X X X
27 | S chi tiét ban hang S35-DN X X X X
28 | So chi phi san xuat, kinh doanh S36-DN X X X X
29 Thé tinh gia thanh san phém, dich S37-DN X X X X
vu
30 | S6 chi tiét cac tai khoan S38-DN X X X X
31 | SO ke toan chi tict theo ddi cac S41a-DN X X X X
Khoan dau tu vao cong ty lién doanh
32 So ké toén chi tiét theo ddi cac ’ S41b-DN X X X X
khoan dau tu vao cong ty lién ket
33 | So theo ddi phan bo cac khoan S42a-DN X X X X
chénh léch phat sinh khi mua khoan
dau tu vao cong ty lién doanh
34 | SO theo doi phan bo cac khoan S42b-DN X X X X
chénh 1€ch phat sinh khi mua khoan
dau tu vao cong ty lién ket
35 | S6 chi tiét phat hanh c6 phiéu S43-DN X X X X
36 | So6 chi tiét c6 phicu quy S44-DN X X X X
37 | So6 chi tiét dau tu ching khoan S45-DN X X X X
38 | So theo dbi chi tiét nguon von kinh S51-DN X X X X
doanh
39 | S chi phi dau tu xay dung S52-DN X X X X
40 | So theo dbi thué GTGT S61-DN X X X X
41 | S6 chi tiét thué GTGT duoc hoan lai | S62-DN X X X X
42 | So6 chi tiét thué GTGT duoc mién S63-DN X X X X
giam

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
Trang 2




TRUNG TAM DAO TAO TIN HOC KE TOAN SAO VIET - ACB

Hinh thirc ké toan

S6 .
Tén so Ky hiéu Nhat | Nhat , Nhat ky-
TT ; i | Chung ,
ky |ky-So tir ohi s Chirng
chung | Cai g tir
1 2 3 4 5 6 7

Céc s chi tiét khac theo yéu cau
quan ly cia doanh nghiép

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
Trang 3




Don viteeoeiiieiiiiinniiinnnn. Mau so S01-DN
Diachiz...cccovvennnnnnnnnn. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciua B Tai chinh)
NHAT KY - SO CAI
Nam:.........
S6 hiéu tai
Chimg tir ;. | khoan doi TK... TK... TK... TK... TK... TK...
Thic . S0 tien {ing
w | Nedy, Dién giai phat Thr tu
o than . ; sinh 5 5
dong ghi 2 | sé nieu Iliiyg No [ Co | dong | no | co | No | co|No| co|No| co | Nof co| No| co
A B c D E 1 | F|oe H 2|34 5 ]| 6| 7|8 9 | 10| 11

- S dw d4u nam

- S6 phat sinh trong thang

- Cong sb phat sinh thang

- S6 du cudi thang

- Cong luy ké tir dau quy
- SO ndy ¢6 .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...

Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén) K& to4n truéng Giam dbc

(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thue hanh Hotline: 0815 552 558

(Ky, ho tén, déng dau)

Trang 1



CHUNG TU GHI SO

Ngay..... thang.... nam ...

MAiu s6 S02a-DN

(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B¢ Tai chinh)

So.........

. S6 hiu tai khoan o .
Trich yeu So tién Ghi chu
No Co
A B C 1 D
Cong X X X

Kém theo..... chimg tir gbc

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ké toan truwong
(Ky, ho tén)

Hotline:

Giam dbc )
(Ky, ho tén, dong dau)

0815 552 558

Trang 2



PON Viteueerrneereneerennenns Mau s6 S02b-DN
Dia chi:.....coeuvennnnnnnnn. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
S6 diang ky Chirng tir ghi so
Nam ....
Chumng tir ghi s6 . Chumng tir ghi s6 A
e SO tién — SO tién
S6 hiéu Ngay, thang S6 hiéu Ngay, thang

A B 1 A B 1
- Cong thang - Cong thang
- Cong luy ké tir dau quy - Cong luy ké tir ddu quy

- SO ndy ¢6 .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé so:...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

K¢ toan trudng

(Ky, ho tén)

Giam déc
(Ky, ho tén, dong dau)

Hotline: 0815 552 558

Trang 3



MAiu s6 S02¢1-DN

5 111 1 1 . N A
Pia chi: (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
ST TTTnrmannman s Ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai chinh)
So cai
(Dung cho hinh thirc ké toan Chitng tir ghi s6)
Nam................
Tén tai khoan ..........
S6 hiéu......
I;}Ili:;}; ;Ifnrng tur Iihl\ sO Dida gidi S6 hicu TK S6 tién Ghi
.2 0 84y, d6i 5 | chi
ghi s6 hiéu thang £ No €6 i
A B C D E 1 2 G
- S6 du d4u nam
-Sé phat sinh trong thang
- Cong sb phat sinh thang X X
-S4 dur cubi thang X X
- Cong luy ké tir dau quy X X

- SO ndy ¢ .... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ké toan truwdng
(Ky, ho tén)

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)

Hotline: 0815 552 558

Trang 4



DON Viteerrnreneereeneeennenns Maiu sé S02¢2-DN
Diachi:...cevvvvnnennannnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
So cai
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi so )
Nam .........
Tén tai khoan: .............cccccce,
SO higu............
Negdy Chimg tir ghi s6 Sé hidu | Sé tién Tai khoan cép 2
’ X . tai
3 A 5 &n gia TK ... TK ... TK ... TK ...
tl}llgn% S? N gay, Dién giai khoin | No | Co
ghiso | higu thang déi tng | No | Co | No | Co| No | Co | No | Co
A B C D E 1 2 | 3| 4 5 6 7 8 9 10
- $6 du dAu nam
- S phit sinh trong thang
- Cong s phat sinh thang X
- 86 du cubi thang X
- Cong luy ké tir dau quy X
- SO nay ¢6 ... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Nguoi ghi s6

(Ky, ho tén)

K& to4n truéng
(Ky, ho tén)

Hotline: 0815 552 558

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)

Trang 5



5107 1 1 I Mau sé S03a-DN
Dia chi:.........coceeeiili (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam...
Donvi tinh:............
Ngay, Chung tur o ) A
thang Didn gidi ba ghi STT | Séhicu S6 phat sinh
ghi s0 S? Ngay, So Cai | dong ATK No C6
hiéu | thang doi ing
A B C D E G H 1 2
S trang trudc chuyén sang
Cong chuyén sang trang sau X X X
- SO nay ¢6 .... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi s6

(Ky, ho tén)

K¢ toan truong
(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)

Hotline: 0815 552 558

Trang 6



DON Viteeerererrrrrnnneeeeeens Miu s6 S03a1-DN
Diachi:...cccovvvnniinannnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)
S0 nhat ky thu tién
Nam...

\ Chung tir Ghi Ghi C6 cac TK
Nedy, X No Tai khoan khac
thang So6 Ngay Dién giai TK
ghiso | hiéu | thang Sb tién | S6 hiéu

A B C D 1 2 3 415 6 E

S trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- SO nay ¢ .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay m& so:...

Nguoi ghi so
(K, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ngay..... thang.... nam .......
K¢ toan truéng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Hotline: 0815 552 558

Trang 7



5117 IR E MAu so6 S03a2-DN
Dia chi:.........oooeeeili (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)
So0 nhat ky chi tien
Nam...
Chung tu Ghi Ng cac TK
Ngay, s Tai khoan
thang S6 Ngay Dién gidi G.?}l(CO khéc
ghisé | hiéu | thang Sb S6
tin | higu
A B C D 1 3141 5 6 E
Sb trang trudc
chuyén sang
Cong chuyén
sang trang sau
- SO nay c6 .... trang, danh s tir trang $6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
Ngay..... thang..
Nguwoi ghi s
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam dbc

(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

(Ky, ho tén, déng dau)

Hotline: 0815 552 558

Trang 8



5 111 1 1 Mau so S03a3-DN
Dia chiz.....ooaiainaai. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-
BTC
Ngay 22/12/2014 cta B¢ Tai chinh)
S0 nhat ky mua hang
Nam...
Chiing tu Tai khoan ghi No
Ngay, Neuve Tai khoan Phai tra
thing | S6 | Ngay Dién giai Hang | "5 khac ngudi ban
ghisd | hiéu | thang hod Vélt¢lliléu S5 | s& | (ghiCo)
T hiéu | tién
A B C D 1 2 E 3 4
Sb trang trudc
chuyén sang
Cong chuyén
sang trang sau
- SO nay ¢ .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so:...
Ngay..... thang....

Nguoi ghi so
(K, ho tén)

K¢ toan trudng

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

(Ky, ho tén)

Giam déc
(Ky, ho tén, dong dau)

Hotline: 0815 552 558

Trang 9



Pomn Viteueeiiiiiiiineenne, Miu s6 S03a4-DN
Dia chi:...........cooaiil (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)
So6 nhat ky ban hang
Nam...
. ) Chung tur Phai thu tr | Ghi C6 tai khoan doanh thu
Ngdy, thing 5 3 Dién gidi nguodi mua 3 3 i
ghi sb So Ngay g guo Hang Thanh Dich
T ; Ghi No) ; 4
hiéu | thang ( 0 hoa pham vu
A B Cc D 1 2 3 4

S trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- SO nay c6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

K¢ toan trudng

(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)

Hotline: 0815 552 558

Trang 10



PON Viteeeeeieirrenrneeeeeenn. MAiu s6 S03b-DN
Pia chizeceeeniiniiniinnannene (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam...
Tén tai khoan ..............

S6 hiéu.........
Ngay, Chung tur Nhat ky chung 38 hicu Sb tién
t}}lfl“;% sé | Neay Dién giai Trang | STT | T [ (] o
& hisu | thang s6 | dong | dbitmg | "9 | *°

A B C D E G H 1 2

- S6 dur dau nam
- S phat sinh trong thang

- Cong s6 phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir dau quy

- SO nay c6 .... trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...

Ngudi ghi s6

(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Chuyén dao tao ké toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558

Trang 11



PON Viteruerernirienenenennnn. Mau s6 S04a1-DN
DPia chituceeeneneeninnennnn.e. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
Nhat ky chirng tir so 1
Ghi C6 Tai khoin 111 - Tién mjt
Thang ...... nam ...
Ghi Co Tai khoan 111, ghi No céac Tai khoan
80 | Nga Cong
TT| &Y 112(113(121{128]131{ 133|138 | 141 151152153 (154 (1562111213 |221|222|228|331|334 641|642 1(.:'2
111
Al B |1|12]|3]|4|5|6]|7]38 10 |11 |12 (1314|1516 |17 |18 192021 |22 |23 |24 |25| 26
Cong
Pd ghi S6 Cdi ngay....... thang .....nam....
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam dbc

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

(Ky, ho tén)

Hotline: 0815 552 558

(Ky, ho tén, déng dau)

Trang 12



DON Vitereeereeeenreennenns MAu s6 S04b1-DN
Pia chiteceuveienrniinnnninnnn, (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

Bang ké s6 1
Ghi No Tai khoan 111 - Tién mit

Thang ...... nam ......
Sb du dau thang: ...................
6 ‘ Ghi No Tai khoan 111, ghi Co cac tai khoan 36 du
17 | Neay Cong Lo
112 | 121 | 128 | 131 | 136 | 138 | 141 | ... .. |33 511 .. [ 711 | 811 | .. cuo1 ngay
No TK 111
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | 15 16 17
Cong
S6 du cudi thang: ..........coo........
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so
(K, ho tén) K& toan truong Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Chuyén dao tao ké toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558

Trang 13



Nhét ky chitng tir s6 2
Ghi C6 Tai khoan 112 - Tién giri ngan hang
Thang

Maiu s6 S04a2-DN
(Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia By Tai chinh)

. Chung tir Ghi C6 Tai khoan 112, ghi Ng céc tai khoan R )
50 1758 vy, | Dién giai Cong €6
T S? Ng,ay, 111 | 121 | 128 | 133 | 151 | 152 | 153 | 156 | 211 | 213 | 221 | 222 | 341 TK 112

hiéu | thang
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | 14| 15 16
Cong
Da ghi S6 Cdi ngay ... thang ... nam.....
Ngay..... thang.... nam .......

Nguwoi ghi sb
(K3, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ké toan truong
(Ky, ho tén)

Hotline: 0815 552 558

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)

Trang 14



DON Viteueernneerrneernnnnnn. Mdiu sé S04b2-DN
Diachi:.....cccvvnennnnnnen (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
Bang ké s 2
Ghi Ng Tai khoan 112 - Tién giri ngan hang
Thang ...... nam ......
S6 du dau thang: ...............
S Chung tir Ghi No Tai khoan 112, ghi C6 cac Tai khoan S8 du
0 X . ‘.
5 5 Dién giai 5 cudi
77| SO [ Ngay, g Cong No ¢
hicu | thing 111 [ 113 | 121 | 128 | 131 | 136 | 138 | ... | 341 | 511 | 711 TK 112 ngay
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 181 9 10 | 11 |12 13 14
Cong
S6 du cubi thang: ..............
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6

(K, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

Hotline: 0815 552 558

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)

Trang 15



PON Viteueerrneeerrneernnnenns Maiu sé S04a3-DN
Diachi:...cccovvvnniinnnnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
Nhat Ky chirng tir s6 3
Ghi C6 Tai khoan 113 - Tién dang chuyén
Thang ...... nam ...... ) .
SO du dau thang: .........cceveneee.
) Chung tr Ghi C6 Tai khoan 113, ghi No céc tai khoan Cong
SO £ ; Dién Co
SO0 | Ngay,
TT | hicu | thang | &40 | 112 133 | 151 | 152 [ 153 [ 156 | ... ... |331]333]|341 TK
' 113
A| B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 (10 | 11 12 13 | 14 | 15| 16
Cong

Cong s phat sinh bén Ng theo chimg tir gbc..........

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

S6 du cubi thang: ...........ccoco......

Trang 16



DPd ghi S6 Cdi ngdy ... thang ... ndm.....

Nguoi ghi so
(KY, ho tén) K& toan truwdng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
PON Viteerrneernneernnnenn. Maiu s6 S04a4-DN
DPia chit.ceuveneneeninennnnee. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
Nhat Ky chirng tir s6 4
Ghi C6 cic Tai khoan
341 — Vay va ng thu¢ tai chénh
343- Trai phieéu phat hanh
Thang ...... nam ...... ) .
S6 du dau thang: .....................
o Ghi C6 TK..., Ghi Ng N Phan theo di thanh toan
g4 | Chimetr cic tai khoan g5 | Mt | (Ghi N TK...., Ghi C6 cae TK)
TT| 6 [ Ngay, | Deneid Cong | TT| sé | Neay Cong
hiéu | thang COTK ... hi¢u | thang No TK ...
A| B C D 12|34 5 E| G H |6] 7 | 8 9
Cong

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

Trang 17



S6 du cudi thang: ..........occcooee...

D6 ghi $6 coi ngay...thang...ndm Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s0
(KY, ho tén) K& toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
PON Viteerrnneernneernnnennn. Maiu sé S04a5-DN
Dia chi:...covvvennnennen... (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciua B¢ Tai chinh)
Nhat ky chirng tir so 5
Ghi C6 Tai khodn 331 - Phdi tra cho ngud¢i ban
Thang ...... nam ......
S6 du <. : S6 du
Tén du Ghi C6 TK 331, Ghi No céc ai khoan Theo dai thanh toén cubi
. . (ghi No TK 331) .
<é don vi thang thang
17 | (hodc 152 153 Cong Cong
nguoi . Co No .
ban) No | Co | Gia | Gia | Gia | Gia | 151 | 156 | 211 | .. TK 111 | 112 | 341 | .. TK No | Co
HT | TT | HT | TT 331 331
A B 1 2 3 5 6 7 8 9 |10 11 12 13 14 | 15 16 17 | 18

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

Trang 18



Cong

Da ghi S6 Cdi ngdy ... thang ... nam.....

Nguoi ghi sb
(Ky, ho tén)

Giam dbc
(Ky, ho tén, dong dau)

K& toan truwdng
(Ky, ho tén)

DON Viteurenreneenreneeneennens Mau sé S04a6-DN
Dia chiteuceeneenninnninnnnnn.. (Ban hanh theo Théng tw sb 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia By Tai chinh)
Nhat ky chirng tir so 6
Ghi Cé Tai khodn 151 — Hang mua dang di duwdng
Thang ...... nam ......
, Hoa don Phiéu nhap Ghi C6 TK 151, ghi No c4c tai khodn ,

86 Dién giai S((i)ﬁ(lllu S8 | Nea Sé | Nea 152 153 Cone Cé Sc?lg?
TT ‘ 0 | Ngay, | SO | Ngay, —T17 T T ong Co :

thing | hieu | thang | hicu | thang | Gid | Gid | Gia | Gia | 156 | 1571 632 TK151 | thang

HT | TT | HT | TT

A B C D E G H 123|456 7]s 9 10

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

Trang 19



Cong

Dd ghi S6 Cdi ngdy ... thang ... nam.....

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
PO Viteruerrnernneernennnnes Mau s6 S04a7-DN
Diachit....ccoevennnnnnn.nn (Ban hanh theo Thong tu sb 200/2014/TT-BTC

) Ngay 22/12/2014 ciua B Tai chinh)
Nhat ky chirng tir so 7
Phan I: Tap hop chi phi sin xuit, kinh doanh toan doanh nghiép
Ghi Co cac TK: 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 356, 611, 621, 622, 623, 627, 631

Cac TK 7
) Ghi Cé Cac TK phan anh & cac Tong
$$ (%alg 152 | 153|154 [ 214 | 241 | 242 | 334 [335]|338]|... [352|356|611|621]622(623|627]631 NKCT khac Cgﬁig
ohi No NKCT[NKCT[NKCT[NKCT| phi
so 1 S0 2
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
1 154
2 631
3 241 (2413)
Chuyén dao tao ke toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558
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4 242
5 335
6 621
7 622
8 623
9 627
10 641
11 642
12 352
3] ...
14 Cong A
15 152
16 153
17 155
18 157
19 632
20 241
21 111
22 112
23 131
24
25 Cong B
Tong cong
%6 (A+B)
Chuyén dao tao ke toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558
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_ PhanIl o
Chi phi san xuat, kinh doanh theo yéu to

Thang ...... nam ......

Yéu t6 chi phi san xuit, kinh doanh
g6 | Tencactikhoan | Chi phi | Chi | Chi phi Chi phi | Chi phi Luan cl}uyél} Téng
T chlkli)r}]lrl] Zag; ;{rl]lat, Fguyep p}}l Khau dich vu ktlac Céng noi b‘() khqng th cong
iéu, vat | nhan hao mua bang vao chi phi -
litu | cong | TSCP | ngoai | tién SXKD chi phi

A B 1 2 3 4 5 6 7 8

1 TK 154

2 TK 631

3 TK 242

4 TK 335

5 TK 621

6 TK 622

7 TK 623

8 TK 627

9 TK 641

10 TK 642

11 TK 2413

12 TK 632

13 Cong trong thang

14 | Luy ké tir dau nam

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
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Phan II1.

SO LIEU CHI TIET PHAN
“LUAN CHUYEN NOI BO KHONG TINH VAO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH”
Thang ...... nam ......
. S6 liu chi tiét cac khoan luan chuyén ndi bo khong tinh vao chi phi SXKD
Tén cac - -
tai khoan Dich vu Chiphi 1 i ohi | Chi phi L Chi phi
sé chi phi cua cac nguyén | oian | sidung | SMPY L Chiphi | Chiphi | stachia | DY .
T san xuAt phan xuong lidu, on . san xuat AU hai tra 16 phong | Cong
; ’ iplan | vatlicu E 1.1 | chung ratruoc | phattra on hai tra
kinh doanh | €uhecap o truc ti€p | thi cong tscp | P
cho nhau truc tiép
TK 154,631 | TK621 | TK622 | TK623 | TK627 | TK 242 | TK335 | TK 2413 | TK 352
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 TK 154
2 TK 631
3 TK 621
4 TK 622
5 TK 623
6 TK 627
7 TK 242
8 TK 335
9 TK 641
10 TK 642
11 | TK 2413
12 TK 352
Cong:
Dd ghi $6 cdi ngay ...thang...ndm Ngay..... thang.... nam .......

Nguwoi ghi sb
(Ky, ho tén) Giam déc

Ké toan truwong '
(Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558
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Miu 56 S04b3-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-

BTC

Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)

bang ké s0 3
Tinh gia thanh thuc té Nguyén liéu, vat li€éu va Céng cu, dung cu (TK 152, 153)

Thang ...... nam

Chi tiéu

TK 152 - Nguyén li€u, vat liéu

TK 153 - Cong cu, dung cu

Gia hach toan

Gi4 thyc té

Gi4 hach toan

Gia thuc té

1

2

3

4

I. S6 dw déu thang

II. S6 phat sinh trong thang:
T NKCT s6 1 (ghi Co TK 111)
Tir NKCT s6 2 (ghi C6 TK 112)
Tir NKCT s6 5 (ghi C6 TK 331)
Tir NKCT s6 6 (ghi C6 TK 151)
Tir NKCT s6 7 (ghi C6 TK 152)
Tir NKCT khéc

©|loo N o o b~ W N P>

11
12

III. Cong s6 dw diu thang va phat sinh trong
thang (I+1I)

IV. H¢ s6 chénh 1gch
V. Xuit dung trong thing

VL. Téon kho cudi thang (III - V)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
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Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

K¢ toan truomg
(Ky, ho tén)

Giam doc
(Ky, ho tén, dong dau)

Don viteoeovieviiniiiinnnnnen. Mau so S04b4-DN
Dia chit.....coooieiininnaii (Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-
BTC
) Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
bang ké so 4
Tap hop chi phi san xuit theo phin xuéng
Dung cho cac TK: 154, 621, 622, 623, 627, 631
Thang ...... nam ......

Céc TK Céc TK phén énh 6 cac | €On8
6| . ghi Co NKCT khéc chi ph}
T Céc 152]153]154121412411242)334]1335(|338| 352|611 | 621 | 622 | 623 | 627 | 631 thuc te

K NKCT [NKCT|NKCT|NKCT| trong
ghi No so1 | s62 thang
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 17 18 19 20 21

5

TK 154 hoac TK
631

- Phan xuong ...
- Phan xudng ...
TK 621 - Chi phi
Nuyén li¢u, vat
liéu tryc tiép

- Phan xuong ...
- Phan xuong ...
Tai khoan 622- Chi
phi nhan cong truc
tiép

- Phan xuong ...
- Phan xuong ...
TK 623- Chi phi str
dung may thi cong
- Phon xuong ...
- Phon xuong...
TK 627 - Chi phi

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
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san xuét chung
- Phan xuong ...
- Phan xudng ...
Cong
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so
(Ky, ho ten) K& toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
Pon viteeoiiiiiiiiiiiiiiinannn, Mau so S04b5-DN
Dia chiteeeorenniiinnnnnnn.. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
bang ké so 5
Tap hop: - Chi phi dau tu XDCB (TK 241)
- Chi phi ban hang (TK 641)
- Chi phi quan 1y doanh nghiép (TK 642)
Thang ...... nam ......
Cac TK phan anh ¢ cac | Cong
Cac TK NKCT khac chi
56 Cac e 152 (153 | 154 214 [241 F 334 (335 | 338 2 356|611 [621 [622 oz 627 |631 tg}llric
T TK NKCT|NKCT |NKCT &
ghi No s0l1 | s02 trong
thang
A B 123|456 7]8|9] 10| 11 12 13 14 15 16 | 17 18 19 20 21
1 | TK2411-Muasim
TSCD
2 | TK 2412 - Xay
dung co ban
3 | Hang muc
4 | - Chi phi xay lép

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
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Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

5 | - Chi phi thiét bj
6 - Chi phi khac
7 Hang muc:
8 |
9 TK 2413 - Stra
chira I6n TSCD
10 | TK 641-Chi phi
ban hang
11 | - Chi phi nhan
vién
12 | - Chi phi vét li¢u,
bao bi
13 | - Chi phi dung cu,
do6 dung
14 | - Chi phi khiu hao
TSCb
A B 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
15 | - Chi phi dich vu
mua ngoai
16 | - Chi phi bing
tién khac
17 | TK 642 - Chi phi
quan ly doanh
nghiép
18 | - Chi phi nhan
vién quan ly
19 | - Chi phi vat li¢u
quén ly
20 | - Chi phi db dung
van phong
21 | - Chi phi khiu
hao TSCb
22 | - Thué, phi va 1¢
phi
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23 | - Chi phi du
phong
24 | - Chi phi dich vu
mua ngoai
25 | - Chi phi bang tién
khac
Cong
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi so
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
5017 11 OO MAiu sé S04b6-DN
Piachiz...cocvvviiinniiinnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
Bang ké s6 6
Téap hop: - Chi phi tra trude ( TK242)
- Chi phi phai tra (TK 335)
- Dy phong phai tra (TK 352)
- Quy phat trién khoa hoc va cong nghé (TK 356)
Thang ...... nam ......
Sé — S6 du dau thang Ghi No TK..., Ghi C6 cac TK ... Ghi C6TK..., Ghi Ng cac TK ... S6 du cudi thang
ién giai
T 8 No Co Cong No Cong Co No Cod
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
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Nguwoi ghi sb

(Ky, ho tén)

K& toan truwong
(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)

Ponvit..oovvvviinnnnniinnne.. Mau so S04a8-DN
bia chi:....ooooviiiinn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
nhat ky chirng tir so 8
Ghi C6 c4c TK: 155, 156, 157, 158, 131, 2293, 2294, 511, 515
521, 632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911
Thang ...... nam ......
Cac TK
Sé - ghi Co
71 | Sohidu |4 155|156 | 157 158 | 131 |511]521 632 [641| 642 | 515 |635 Cong
TK ghiNo | 1 ohi N
Al B C 112314 5 [6]7] 8 10 11 |12 13 ] 14 [15] 16 | 17
111 [ Tién mat
112 | Tién giri Ngén hang

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

Trang 29



113 Tién dang chuyén

131 Phai thu cuia khach hang

138 Phai thu khac

128 Pau tuu ndm giit dén ngay déo

han

222 |Piu tu vao cong ty lion doanh,
lion ket

511 Doanh thu ban hang va cung
cap dich vu

632 Gia v6n hang ban

2293 | Du phiing phai thu khi diii

2294 Dy phiing giam gi6 hang ton
kho

911  [Xac dinh két qua kinh doanh

Cong

D6 ghi $6 cdi ngay...thang...ndm
Nguwoi ghi s6
(KY, ho tén)

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

MAiu s6 S04b8-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)

bang ké so 8
nhap, xuit, ton kho
- Thanh pham (TK 155)
- Hang hoa (TK 156)
- Hang hoa kho bao thué (TK 158)

Thang ...... nam ......

S6 | Chung tur Dién

Ghi No TK ..., Ghi C6 cac TK:

Ghi C6 TK ..., Ghi No cac TK:

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
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T giai Cong No Cong Co
s |Nay| | 0 | e e TK
hi¢u | thang S6 |Gia | Gia| S6 |Gia| Gia | Gia | Gia| S6 | Gia | Gia| S6 | Gia | Gia | Gia | Gia
lwong | HT | TT | lwong | HT | TT | HT | TT | luong | HT | TT [ lwong | HT | TT [ HT | TT
AlB| c | D | 1 |2|3]| 4 |5]|6]| 7|8 9 [10|11] 12 |13]|14]15]16
Cong
S6 du cudi Ky: oo
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so
(Ky, ho ten) K& toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
PON Viteerrrneeerrnneeennnnn. Mau s6 S04b9-DN
1 TEN |} ORI (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-
BTC
] Ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)
’ béang ké s0 9 ,
Tinh gia thyc té thanh pham, hang ho4, hang hoa kho bao thué
Thong ...... nam ......
sé TK 155 - Thanh pham TK 156 - Hang hoa TK 158- Hang hoa kho bao thué
T Chi tiéu Gia Gid Gia Gid Gia Gid
hach toan thuc té hach toan thue té hach toan thuc te

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558
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A B 2 3 4 5 6
1 I. S6 dw ddu thang
2 I1. S6 phat sinh trong thang
3 | T'NKCTs65
4 | TeNKCTs6 6
5 | T&NKCT s67
6 | TUNKCTs6 1
7 | TUNKCT s62
8 | IIL Cong so dw diu thing va
phat sinh trong thang (I+1I)
9 | IV. Hé sb chénh léch
10 | V. Xuit trong thang
11 VI. Ton kho cuoi thang
(11 - V)
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi sb
(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
PON Viteeerrneernneernnnennn. Miu sé S04b10-DN
Diachit..cooveiiiniiinnnnni, (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)

bang ké s6 10
hang gii di ban (TK 157)

Hotline: 0815 552 558

Trang 32



...... nam......
S6 du dau thang..........
Chimg tir Ghi Ng TK 157, ghi C6 céc TK Ghi C6 TK 157, ghi No céc TK
) 155 156 14 | . | Cong 62 | .. Cong
SO 66 | Neay, | Ditn gigi No co
0 gay, . . . 5 . . .
i hicu | théng Sé | Gia| sé | Gia sé6 | Gia lsgn Gia | Sé Gia I;; sé | Gia S 1TSK7
) luong tri luong tri luong tri g tri luong tri luong tri luong :
A B c D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Cong
SO du cudi thang .........ccceeevveveecieennenn,
Ngay.....thang.....nam.......
Nguoi ghi so
(KY, ho tén) K& toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Don vi:............... .
Dia chi:

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Hotline: 0815 552 558

MAu s6 S04b11-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
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bang ké so 11
phai thu cia khach hang (TK 131)

Thang ...... nam ......
A Tén S8 du Ghi No TK 131, ghi C6 cac TK: Ghi C6 TK 131, ghi No cac TK P
50 ngudi | No du Cone N Cone Ce S6 du No
TT L ong No oNg Lo | cudi than
mua | thang | 511|711 331 Tiiar | 11| 112521 | | K131 g
A B C 1 2 3 4 15 6 7 8 9 10 | 11 12 13
Cong
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi so
(K, ho tén) K& toan truong Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
PON Viteueerrneerrneernnnenns Maiu sé S04a9-DN
Dia chizecuiniineiniinninnnne (Ban hanh theo Thong tu sb 200/2014/TT-BTC

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)

Hotline: 0815 552 558
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nhat ky chirng tir s0 9
Ghi C6 Tai khoan 211 - TSCD hiru hinh
Tai khoan 212 - TSCD thué tai chinh
Tai khoan 213 - TSCP vo hinh
Tai khoan 217 — Bt dong san dau tw

Thang ...... nam ......
Chimg tr Ghi C6 TK 211, ghi Ng cac TK Ghi C6 TK 212, ghi Ng cac TK Ghi C6 TK 213, ghi Nog chc TK | Ghi C6 TK 217, ghi No cic TK
214 [ 811 [ 222 [ .. ] Cong | 211 [ 213 [214 [ .. | Cong | 214 [ 811 [ ... | .. | Cong | 211 | 213 | 214 [ ... | Cong
S6 | S6 | Ngay, | Dién giai Co Co Co Co
TT | hidu | thang TK TK K K
211 212 213 217
Al B c D 112 3 |4 5 6 7 [ 8 [9 10 11 [ 12 [13] 14 [ 15 [ 16 | 17 | 18 |19 [ 20
Cong
Pa ghi S6 Cdi ngay ... thang ... ndm.....
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi so
(K, ho tén) K¢ toan truong Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Pon viteoooveiiiiiiiniinnnen Mau so S04a10-DN
Diachit..ccceenennnnnnnen. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Chuyén dao tao ké toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558
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Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)

nhét ky chirng tir s6 10
Ghi Cé Tai khoan 121, 128, 136, 138, 141, 161, 171, 221, 222, 228, 229, 243
244, 333, 336, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 417, 418, 419, 421, 441, 461, 466

S6 du

) Dién dau Ghi No Tai khoan..., ghi Co céc tai khoan | Ghi Co6 Tai khoan..., ghi N¢ cac tai khoan cugio tﬁgng
TT | gia thang

No|CoO|...| ... | ... | .. Cong Ng TK Cong C6 TK No Co

1 2 3 4 |5 6 7 8 9 10| 11 | 12 | 13 14 15 16

Cong

Pd ghi S6 Cdi ngay ... thang ... ndm.....

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K¢ toan truong Giam dbc ,
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Chuyén dao tao ké toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558
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Maiu s6 S05-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh))

s0 cai
(Dung cho hinh thirc Nhat ky — Chirng tir)
Tai khoéan ........
S6 du dau nim
No Co
Ghi C6 cac TK, d6i img | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang Con
No véi TK nay 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 ong
A 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Cong sb phat sinh No
Tdng sb phat sinh C6
S6 du cudi thang [ No
Co
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so

(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ké toan truwdng
(Ky, ho tén)

Hotline: 0815 552 558

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)
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PON Viteeerreeernneernnnnnnn. Maiu sé6 S06-DN

Dia chi:......cceeveenannnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
Bang cin ddi so phat sinh
Thang... nam ...
S hiéu Tén Sb du dau thang S phat sinh trong thang S6 du cudi thang
tai khoan tai khoan ké toan No Co No Cod No Co
A B 1 2 3 4 5 6

Tong cong

Nguoi ghi s6

(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Ké toan truwong Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Hotline: 0815 552 558
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Chuyén dao tao ké toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558
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57171 18 L MdAu sé S07-DN
Dia chi: .....ccovueeeeee (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B Tai chinh)
SO QUY TIEN MAT
Loai quy: ...
Ngay, Ngay, S hiéu chimg tir Sb tién
thang thang Dién gidi Ghi
ghiso | chimgtir Thu Chi Thu Chi Ton | chu
A B E 1 2 3 G
- S6 nay ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...
Ngay..... thang....
Nguoi ghi so

(Ky, ho tén)

K& toan truong

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

(Ky, ho tén)

Hotline: 0815 552 558

Giam doc
(Ky, ho tén, dong dau)
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Pon Vi: coeeereeeeennne. MAu s6 S07a-DN

Dia chi: .............. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)

SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan.:...
Loai quy: ...

Nam ...
Don vi tinh...
Ngay, Ngay, S6 hiéu chimg tir TK Sb
thang thang Dién giai dbi | phatsinh | Sé tdn Ghi
ghisd | chimg tir Thu Chi tmg | No | Cé chu
A B C D E F 1 2 3 G
- Sé ton dau ky
- SO phat sinh trong ky
- Cong s phat sinh X X X
trong ky
- S0 ton cuoi ky X X X X

- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam ddc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh Hotline: 0815 552 558
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Pon Vi: eocrerennes MAu sé: S08- DN
Pia chi: ............. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Negay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)
SO TIEN GUT NGAN HANG
Noi m¢ tai khoan giao dich: ................
S6 hi€u tai khoan tai noi gui: ..............
Tai S6 tién
Ngay, Chung tur Dién khoan Ghi
thang S5 T Neay, giai dbi Thu Chi [ Con | chu
ghi s6 hi€u | thang ung (gui vao) | (rutra) lai
A B C D E 1 2 3 F
- S6 du dau ky
- Sb phat sinh
trong ky
- Cong sb phat X X X
sinh trong ky
- S du cudi ky X X X X
- SO nay ¢6 ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so

(Ky, ho tén)

K¢ toan trudng
(Ky, ho tén)

Chuyén dao tao ké toan thuc hanh

Giam déc
(Ky, ho tén, dong dau)

Hotline: 0815 552 558
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MAu s6 S10-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2(
Ngay 22/12/2014 cua B Tai

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU (san pham, hang ho3)

Chung tir . Nhap Xuét Tén
- X nn Tai khoan .y - - -
So Ngay, Dién giai d6i tmg Don gia So Thanh So Thanh So Thanh
hiéu thang lugng tién lugng tién lugng tiién
A B C D 1 2 3=1x2 4 5= (1x4) 6 7= (1x6)
S6 du dau ky
Cong thang X X

- S6 nay ¢6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

Nguwoi ghi s6

(K, ho tén) K¢ toan truong
(Ky, ho tén)

43

Giam doc
(Ky, ho tén, dong dau)



BANG TONG HOQP CHI TIET

MAu s6 S11-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia By Tai chinh)

VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Tai khoan: ...

Tén, qui cach vat liéu, S tién
STT | dung cu, san pham ljén Nhap Xuat Tﬁm
hang hod dau ky | trong ky | trong ky | cudi ky
A B 1 2 3 4
Cong
Ngay..... thang.... nam
Nguwoi ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké toan truwdng

(Ky, ho tén)
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Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)



thé kho (S6 kho)

Miu s6 S12-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)

- Tén, nhan hi€u, qUY CACh VAL T ..o

S PON VI NN oo e e rar e et e aaae
© VI SO vttt ettt et ettt et ettt et ettt ettt et et et et et etet et et et etete e e e e ene e e e et es

‘ 86 hiéu Ngay 5 Ky
So Ngay, chimng tir Dlen nhép 50 luong xac nhan
thang . giai 0 - { 14 ké tod
TT Nhap | Xuét Xudt | Nhap | Xuét | Tdn [ cuaketoan
A B C D E F 1 2 3 G
Cong X X
cudi ky
- SO nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md so: ...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén)

Ké toan truong
(Ky, ho tén)
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Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)



s0 tai san co dinh

Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)

MAu s6 S21-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Nam:...
Loai tai san............
Ghi ting TSCD Khau hao TSCD Ghi giam TSCD
« | Ching tir 5 ; , Khéu hao 4 Chmg tir
S6 £ Ten, ) Nuse | Théng | g5 | Nguyen | Khauhao s Lydo
TT] g6 | N gay dli(’: (}ill'eAm, san d nam hiéu gia Ty 18 (%) Muc k(? tlﬁh d.c?n S Ngay, giam
. - Yy higu A ua vao i P khau 1 gh1 gram . théng’

hiéu | thang TSCPH Xuat | . dung TSCb | TSCb khau hao hao TSCPH higu |~ - - TSCb

A B C D E G H 1 2 3 4 I K L
Cong X X X X X X

- SO nay c6 ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md so: ..

Nguwoi ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké toan truong
(Ky, ho tén)
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Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)




3107 1IN ERRRRP MAu s6 S22-DN
Diachit..cooeviinniinninnnen, (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
s0 Theo doi tai san co dinh va cong cu, dung cu tai noi sir dung
Ndam......
Tén don vi (phong, ban hodc nguwoi swr dung).....
Ghi tang tai san b dinh va cong cy, dung cu Ghi giam tai san ¢b dinh va cong cu, dung cu
Chtng tir Tén, nhan hi¢u, ) Chtng tir ) o
P - quy cach tai sanco | Don vi So Don 36 tidn - LY do SO 34 tidn Ghi cha
S? Ngay, dinh va cong cu, tinh luong gia S8 hieu Ngay, y luong
hiéu | thang dung cu i thang
A B C D 1 2 3=1x2 E G H 4 5 |
- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguwoi ghi sb
(Ky, ho tén)

K¢ toan truong
(Ky, ho tén)
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Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)




Don viteeoeiiiiiiiiiniiinnnn. Mau so S23-DN
Dia chi:.......ccoeeeenneen (Ban hanh theo Théng tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
Thé tai san co dinh
SO wvveerrrinan.
Ngay..... thang.... nam ...... lap the.......

Cin cr vao Bién ban giao nhan TSCD s6..................... ngay.... thang.... nam...

Tén, ky ma hiéu, quy cach (cip hang) TSCD: ............ S6 hidu TSCD ...
Nudc san Xudt (XAY dUNE) ...ovveeveeeeeeeeeeeeeee e NAM SAN XUAL ©ovoveereececeeeeeeeeee i,
Bo phan quan 1y, st dung .......cccoccveevveiieniennn. Nam dua vao st dung .......ccceeeveviveeiiiiiinnnens
Cong sut (dien tHeh thiBt K&).......oooviveeeeeeeeeeeee et
Dinh chi sir dung TSCD ngay.............. thang................. nam...

Ly do @inh Chi ..cooieiii

Nguyén gid tai san cd dinh

Gia tri hao mon tai san co dinh

S6 higu —= - =
chung tu Ngaylthang, Dlen Ngl}yen Nam Gy tr} Cong don
nam giai gia hao mon
A B C 1 2 3 4
Dung cu phu tung kém theo

S6 | Tén, quy cach dung cu, Pon vi £ e

TT phu ting tinh S0 lugng Gid tri

A B C 1 2

Ghi giam TSCD chung tir s0: ................ ngay.... thAng.... NAM......c.ovveveecrereciereeee e

LY dO GIAME .o

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng
(K3, ho tén)
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Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)



DON Viteeeunreneeneeneennenn Miu sé S31-DN
Pia chit..covenineenennennen.n. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B¢ Tai chinh)
s6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (nguwdi ban)
(Dung cho TK: 131, 331)
Tai khoan:........ccvcucuncnce
Doi tugng:...ueeeuncnnen...
Logi tien: VND
Ngay, Chumng tir Thoi han S6 phat sinh S6 du
thang o . ) Dién giai TK dugc . .
ghi 56 S6 hiéu | Ngay, thang d6i tmg chiét khau No Co No Co
A B C D E 1 2 3 4 5
- 86 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X X X X
- S dur cudi ky X X X X
- SO nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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MaAu s6 S32-DN

Donviteeoviiiiiiiiinniiinnn.
Pia chit..cuveninieninnennnn.n. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B9 Tai chinh)
s6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngwoi ban) bang ngoai té
(Dung cho TK: 131, 331)
Tz‘gi KhoAan:.....ccccerveessnncenes
DOi twong:....covvevcnrecnresarnns
Loai ngoai té:......cceeerrueee
Chung tir Ty Thoi S6 phat sinh S6 du
Neay. I I e No Co No Co
thang | S§ | Ngay, Dién giéi doi héi dugc
ghi 0 | higu | thang img dodi chiét | Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra
' U khdu | 8 | VND | @ VND © | VNP 8 VND
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
- Sb du ddu ky
- S6 phat sinh
- Cong sb phat sinh X X X X X X X
- S6 du cubi ky X X X X X X X

- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...

5

- Ngay mo so: ...

Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén)

K¢ toan truong
(Ky, ho tén)
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Giam déc
(Ky, ho tén, dong dau)




DON Viteeeunreneeneeneennenn Miu sé S33-DN
Pia chit..cueenineninnennen.n. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B¢ Tai chinh)
s0 Theo do6i thanh toan bang ngoai t¢
(Dung cho cac TK 136, 138, 141, 244, 334, 336, 338, 344)
Tz‘gi khoan..........ccccruueeeen...
DOi twong:....covvevnrecnreserens
Loai ngoai té:.........ccu....
Chumng tir Ty S6 phat sinh S6 du
) TK
Neay, [ o | gia No Co No Co
thang | S§ [Ngay, Dién giai doi éi . - - -
ghisO | hieu thang g dodi Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra | Ngoai | Quyra | Ngoai [ Quyra
té VND te VND te VND te VND
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9
- 86 du déu ky
- S6 phat sinh
- Cong s phat X X X X X X
sinh
- S6 du cudi ky X X X X X X

- S6 ndy 6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

Nguoi ghi so
(KY, ho tén)

Ké toan truwong

(Ky, ho tén)

154

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong dau)




DON Viteeeunreneeneeneennenn Maiu sé S34-DN
Dia chi:..............ooolll (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
s6 chi tiét tién vay
(Dung cho TK 341)
Tai khoan:
boi tugng cho vay:....
Khe wéc vay: So ngay
(TV 18 13 vay....ouun...
; Chimg tir : 86 tién
1;111%1?1}; S8 i \ Dién gidi TK | Neaydenhan
S Y gay, déi 1 thanh toan 5
ghiso | higu | thang orine No o
A B C D E G 1 2
- S6 du déau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X X
- S6 du cudi ky X X
- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

Ké toan truwong
(Ky, ho tén)

155

Giam doc )
(Ky, ho tén, dong ddu)




PON Viteveeoeeeeeneeenneans MAu s6 S35-DN
DPia chituceeveeneeninnnnnnn.e. (Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

s6 chi tiét ban hang

Tén san pham (hang hoa, dich vu, bat ddng san dAu tw):..c.eererreererrerrennne
Ndm;' ..........................
(021175 1 1Y
Ngay Chung tir TK Doanh thu Cac khoan tinh trur
thén . R Dién giai £ . , . Kh4
ghi 2 156 hicu It\flii‘l-‘fg & dditmg | Sélugng | Pongis | Thanhtién | Thué (5 231‘;
A B C D E 1 2 3 4 5

Cong sb phat sinh
- Doanh thu thuan
- Gi4 von hang ban
- Lai gop

- S0 nay ¢ ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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THRT MAu s6 S36-DN
Bieeereereerenennennenns (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

X ] Ngay 22/12/2014 ctua B¢ Tai chinh)
s0 chi phi san xuat, kinh doanh
(Dung cho cac TK 621, 622, 623, 627, 154, 631, 641, 642, 242, 335, 632)
- Tai khoan:
- Tén phan Xuong:...ccoeeeeervvovrnnnnn,

- Tén san phim, dich Vu:.......ccuee...
Neiy. Chimg tir Tai Ghi No Tai khoan ...
thang ) Ngay, Dién gidi khoan Téng Chiara
ghisd | higu | thang doitng | s§ tien
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky

- Cong s6 phat sinh trong ky
- Ghi Co TK ...
- S6 du cubi ky

- S6 ndy 6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

Nguoi ghi so
(Ky, ho ten) K& toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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DON Viteureeoeeeeeneeennneans MAu s6 S37-DN
Pia chit..cuveninieninnennnn.n. (Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

thé tinh gia thanh san pham, dich vu

Thang .nam
Tén san pham, dich vu..........
Tér}g Chia ra theo khoan muc
Chi tiéu Sf) Nguyén liéu,
tlen Vét liéu .........................
A 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Chi phi SXKD dé dang déu ky
2. Chi phi SXKD phat sinh trong ky
3. Gi4 thanh san phim, dich vu trong ky
4. Chi phi SXKD dé dang cudi ky
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s
(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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DOn Viteeeureneieeeneennnnn. Mau so S38-DN
Dia chi:.......cc.oenenili (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
. ] Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)
sO chi tiét cac tai khoan
(Dung cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222, 242, 244, 333, 334,
335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411, 421, 441, 461, 466, ...)

Lodi tién: VND

Ngdy, Chung tir TK S6 phat sinh S6 du
thang | s§ | Ngay, Dién giai aéi ) )
ghisd | higu | thang img No o No o
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du déu ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X X X
- S6 du cubi ky X X X

- SO nay 6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...

Nguoi ghi so

(K, ho tén) K& toan truong Giam doc ’
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Piachito.covviiiniiiiniinnnn

MAu s6 S41a-DN
(Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

] SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH

Nam tai chinh..............
Chung tur Gia tri Céc khoan dugc diéu chinh ting (giam) gia tri ghi s6 ciia khoan dau tu
ghi s6 Khoan diéu chinh | Khoan diéu chinh | Khoan diéu chinh Phan diéu chinh ting (gidm) Gia trj
khoan tuong (mg v6i phén do béo cao donha dau twva | khoan dAu tu theo thay ddi cia ghi sb
Sé Ngay, Dién giai dau tu s hiru ctia nha dau tai chinh cuanha | cong ty lién doanh von chu sé hitu ciia cong ty khoan diu
hiéu | thang vao cong tu trong loi nhuén dau tu va cong ty khong ép dung lién doanh nhung khong duoc | ; vao cong
) ty lién hodc 10 ctia cong ty lién doanh dugc thong nhat phan anh vao Béo cao két qua ty lién
doanh lién doanh trong ky lap khac ngay chinh sach ke toan kinh doanh cua cong ty lién h cubi
déu ky doanh doan ' cuot
ky
A B C 1 2 3 4 5 6
Cong ty Lién
doanh A
Cong ty Lién
doanh B

- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

Ngudi ghi s6

(Ky, ho tén)

Ké toan truong
(Ky, ho tén)
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Giam dbc )
(Ky, ho tén, dong ddu)




DON Vitereeerreeeneeennnenns MAu s S42a-DN
Pia chit..covenineennnninnnn.n. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH

i Tong sd Thoi gian kh?iu hao | Nam | Nam | Nam
STT Noi dung phan bo chénh léch (phéan bo)

A B 1 2 3 4 5

1 Cong ty lién doanh A i
- Chénh 1€ch gitra gia tri hop 1y va gia tri ghi s6 cua TSCD
- Loi theé thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

2 | Cong ty lién doanh B i
- Chénh Iéch gitra gia tri hop 1y va gia tri ghi s6 cua TSCD
- Loi the thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

3 | Cong ty lién doanh C i
- Chénh Iéch gitra gid tri hop 1y va gia tri ghi s0 cia TSCD
- Loi theé thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

Nguwoi ghi s6

(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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Piachito.covviiiniiiiniinnnn

Nam tai chinh..............

MAu s6 S41b-DN
(Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia By Tai chinh)

~ SOKE TOAN CHI TIET THEODOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET

Céc khoan dugc diéu chinh ting (giam) gia tri ghi s6 ciia khoan dau tu

Chung tur Gia tri
ghi s6 Khoan diéu chinh | Khoan diéu chinh | Khoan diéu chinh Phan diéu chinh ting (gidm) Gia trj
khoan tuong (mg v6i phén do béo cao donha dau twva | khoan ddu tu theo thay ddi cia ghi sb
Sé Ngay, Dién giai dau tu s hiru ctia nha dau tai chinh cua nha cong ty lién ket von chu s¢ hitu cua cong ty khoan diu
hiéu | thang vao cong tu trong loi nhuén déu tu va cong ty khong ép dung lién két nhung khong duoc tu vao cong
ty lién két | hodc 16 cua cong ty lién két duoc lap thong nhat phan anh vao Béo céo ket qud ty lién két
dau ky lién két trong ky khéc ngay chinh sach ké toan | kinh doanh cta cong ty lién két cudi ky
A B Cc 1 2 3 4 5 6
Cong ty Lién két A
Cong ty Lién két B

- SO nay c6 ... trang, danh so6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md so: ...

Nguwoi ghi s6

(Ky, ho tén)

K¢ toan truong
(Ky, ho tén)
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Giam doc

(Ky, ho tén, déng diu)




DON Vitereeerreeeneeennnenns MAu s S42b-DN
Pia chit..covenineennnninnnn.n. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET

i Tong sd Thoi gian kh?iu hao | Nam | Nam | Nam
STT Noi dung phan bo chénh léch (phéan bo)

A B 1 2 3 4 5

1 | Cong ty lién két A 9
- Chénh 1€ch gitra gia tri hop 1y va gia tri ghi s6 cua TSCD
- Loi thé thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

2 | Congty lién két B 7
- Chénh Iéch gitra gia tri hop 1y va gia tri ghi s6 ciia TSCD
- Loi the thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

3 | Cong ty lién két C i
- Chénh Iéch gitra gid tri hop 1y va gia tri ghi s0 cia TSCD
- Loi theé thuong mai

Céng s6 phdn bé hang nam

- S6 nay c6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...

Nguwoi ghi s6

(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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DON Viteeernreneenneeneeennenns Maiu sé S43-DN
DPia chituceeeneneeninnennnn.e. (Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
Nam:........
Don vi tinh............
Ding ky phat hanh Phét hanh thuc té S6 co phiéu da
Giay phép 7 ’ Chimg tir ’ Gia tri Gia dang ky phat hanh
phat hanh Loai co So Ménh Loai So theo thuc t¢ | Thanh nhung chua ban
S6 | Ngay phiéu | luong | gia S6 | Ngay c0 luong ménh phat tién So Ménh
hiéu | thang hi¢u | thang | phicu gia hanh lugong gia
A B C 1 2 D E G 3 4 5 6 7 8
Cong X X X
- SO nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s

(Ky, ho tén)

K& toan truéng

(Ky, ho tén)
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Giam déc

(Ky, ho tén, déng dau)



MaAu s6 S44-DN

Dia chi:..........coceenili (Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
SO CHI TIET CO PHIEU QUY
Nam......ccccoevenneee.
Loai c6 phicu.................... \Y I
DPon vi tinh...............
Chung tir Gia S phat sinh Sb du
Ngay Tai thue té Tang Giam
théng ) Ngay Dién khoén mua, tai ) Gia tri Gia ) Gia tri ) Gia tri Gia
ghisd | hiéu | thang giai d6i tmg phat So theo mua So theo Giatri | luong theo mua
hanh lwong | ménh gid | thycté | lugng | ménh gia | thucté ménh gid thuc té
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Cong | X X X X X
- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s
(Ky, ho tén) Keé toan truwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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PON Viteueerrneeereneeerennnnns M3iu sé S45-DN
Piachi:.....cccevvenannnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai chinh)
s6 chi tiét Pau tw chitng khoan, TRAI PHIEU
(Dung cho cac TK: 121, 128)
Tai khodn:.........ccoveerueeenee
Loai chirng khoan.................... Pon vi phat hanh.................
Ménh gia.......... Lai suat............ Thoi han thanh toan..........
Chimg tir S6 phat sinh S6 du
Nf?’ay , X e Ti<, Mua vao Xuét ra ,
thang | 86 Ngay Dien giai doi - - - - 86 | Thanh
ghiso | higu | thang (g 86 Thanh 8o Thanh | jpone | tién
luong tién luong tién
A B C D E 1 2 3 4 5 6
- S6 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X X X
- S du cudi ky X X X X X

- SO nay ¢6 ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang ...

- Ngay

mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam dbc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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PON Viteveeeeeeeeeneeenneans MAu s6 S51-DN

DPia chit.ceuveeneeninnennnn.e. (Ban hanh theo Thong tur s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)

SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON CHU SO HUU(TK 411)

Nam................
Ngay | Chung tir Tai S6 phat sinh S6 du
thang | S6 | Ngay Dién gidi khoan No (gidm) Cé (tang)
ghi s6 | hiéu | thang @i | Von | Thang | Vbn | Vén | Thang | Von | Vén | Thiang | Vén
ing | gop | duvon | khac | gép | duvon | khac | gbp | duvon | khac
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9
- S6 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong s phat sinh X
- S6 du cudi ky
- SO nay ¢6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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DON Viteureeoeeeeeneeennneans MAu s6 S52-DN
Pia chit..cuveninieninnennnn.n. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)

SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG
Tai khoan 241- X4y dung co ban dé dang
Nam ......

Dy dn: ..cooevveeviiniiiniiiiiiiiiiinieinncnnns
Cong trinh (HMCT) a.....cuuuueeeeosvnneeosasnnnens

Khéi cong... ngay ... thang ... nam ...
Hoan thanh... ngay ... thang ... nam ...

TONG AW tOAN: ...ecveeerecreneerecrennerecsenserensesees
Ngay, | Chimg tir Tai | Tong Noi dung chi phi
thang | S6 | Ngay, Dién giai khoan | s | Xay Thiét bi Ghi
ghi s6 | hiéu | thang d6i | phat | lap | Tong | TB | TBkhong | Congcy, | Khac | cha
ung sinh 5O can lap can lap dung cu
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 F

1- S0 du dau ky
2 - SO phat sinh trong ky

Cong sb phat sinh

3 - S6 du cubi ky

4 - Cong luy ké phat sinh quy

5 - Cong luy ké phat sinh tir dAu nam

6 - Cong luy ké phat sinh tir khoi cong

- S6 ndy c6... trang, danh so tir trang 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K¢ toan trudng Giam déc ’
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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DON Viteeennreneenneenerenenns Maiu sé S61-DN
Pia chiz.coovviiiniininnnnenn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)
S6 theo ddi thué gia tri gia ting
Nam: ...
Chimg tir i S6 tién thué | S6 tién thué
96 hia Ngay, Dién giai GTGT GTGT
0 hicu thang da ndp phai ndp
A B C 1 2
S6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky

Cong sb phat sinh
S6 du cudi ky

- SO nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...
- Ngay md so....

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén) Giam déc
(Ky, ho tén, dong dau)

K¢ toan trudng
(Ky, ho tén)

Ghi chii: S6 nay ap dung cho cac doanh nghi¢p tinh thué GTGT phai nop theo
phuong phap truc tiep
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DO Viterrneerneenneernnennnn. Maiu sé S62-DN
Piachi:...cccovviniinnnnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B¢ Tai chinh)
S6 chi tiét thué gia tri gia ting dwoc hoan lai
Nam: .....eeeee
Chimg tr_ s Sé thué GTGT | S0 thue
£ pea Ngay, Dién giai . GTGT
S6 hiéu > duoc hoan lai r 1w\
thang da hoan lai
A B C 1 2
S6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky
CQng ) p}lét sinh
S6 du cudi ky

- S6 nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...

- Ngay m¢ so:...

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

Ké toan truwdng
(Ky, ho tén)
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PON Viteerrirneerernnennnnnn. M3iu sé S63-DN
Piachit....covvviniinnnnnnnn (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)
So6 chi tiét thué gia tri gia ting dwoc mién giam
Nam: ...cceeueenneene
LDmg fr S thué GTGT | $6 thué GTGT
So Ngay, Dién giai X ~x .,
i > dugc micn giam da mién giam
hi¢u thang
A B C 1 2
- 86 du dau ky
- SO phat sinh trong ky

- Cong so phat sinh

- S6 du cudi ky

- SO nay co... trang, danh sd tir trang 01 dén trang...

- Ngay md so....

Nguoi ghi so

(Ky, ho tén)

K¢ toan trudng

(Ky, ho tén)
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PHAN B
CAC HINH THUC SO KE TOAN

1. Cac loai s0 ke toan va hinh thirc s0 ké toan

S6 ké toan gom s ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét. SO ké toan tong hop,
gom: S6 Nhat ky, S6 Cai. So ké toan chi tiét, gdm: So, thé ké toan chi tiét.

a) So ké toan tong hop

- S6 Nhat ky dung dé ghi cheép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong ting
ky ké toan va trong mot nién do ké toan theo trinh tu thot gian va quan hé d6i Umg cac tai
khoan cuia cac nghiép vu do. Sé liéu ké toan trén s6 Nhat ky phan 4nh tong sd phat sinh
bén No¢ va bén C6 cua tat ca cac tai khoan ké toan sir dung & doanh nghiép. S6 Nhat ky
phai phan anh day du cac noi dung sau:

+ Ngay, thang ghi s0;

+ 86 hi¢u va ngay, thang cua ching tur ke toan dung lam can ¢t ghi so;

+ Tom tat noi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- SO Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong timg ky
va trong mot nién do ké toan theo cac tai khoan ké toan dugc quy dinh trong ché do tai
khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. S liéu ké toan trén S6 Cai phan anh tong hop
tinh hinh tai san, ngudn von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh cta
doanh nghiép. S6 Cai phai ‘phan anh day du cac ndi dung sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ 86 hiéu va ngay, thang cua ching tur ke toan dung lam can ctr ghi so;

+ Tom tat ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S6 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hodc bén C6 cla

tai khoan.

b) SO, thé ké toan chi tiét

S, the ké toan chi tiét dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
lién quan dén cac dé6i tugng ké toan can thlet phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan 1y.
S lidu trén so, thé ké toan chi tiét cung cip cac thong tin phuc vu cho viéc quan 1y ting
loai tai san, ngudn von, doanh thu, chi phi chua duge phan anh trén sé6 Nhat ky va S6 Cai.
Sb luong, két cAu cac so, thé ké toan chi tiét khong quy dinh bét bugc. Cac doanh nghiép
can cir vao quy dinh mang tinh hudng dan ctia Nha nudc vé so the ké toan chi tiét va yéu
cau quan 1y caa doanh nghiép dé mo cac s, thé ké toan chi tiét can thiét, phu hop.
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¢) Cac hinh thire s6 ké toan

- Hinh thtrc ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thtrc ké toan Nhat ky - S6 Cai;

- Hinh thire ké toan Chung tu ghi $0;

- Hinh thtrc ké todn Nhat ky- Chumg tir;
- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

Trong mdi hinh thtc s6 ké toan co nhirng quy dinh cu thé vé so lugng, két cau, mau
s0, trinh tu, phuong phap ghi chép va mo61 quan hé gitra cac so ke toan.

2. Hinh thire ké toan Nhat ky chung

a) Nguyén tic, dic trung co ban cia hinh thirc ké toan Nhat ky chung: T4t ca céc
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai duoc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tam la
s6 Nhat ky chung, theo trinh ty thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké
toan) ciia nghiép vu d6. Sau d6 lay sb liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo ting
nghiép vu phat sinh. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gdm céc loai s6 chi yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét;

- S6 Cai;

- Céc s, thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tu ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (So d6 01 duéi
day)

- Hang ngay, cin ct vao cac ching tir da kiém tra duoc dung 1am can c&r ghi so,
trudce hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau do can ctr s6 liéu da ghi trén
so Nhét ky chung dé ghi vao S6 Cai theo céc tai khoan ké toan phu hop. Néu don vi c6 mo
50, thé ké toan chi tlet thi dong thot voi viée ghi s0 Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh
dugc ghi vao céc so, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mo cac s6 Nhat ky dic biét thi hang ngay, can clr vao cac ching
tir duoc dung 1am can cr ghi s6, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky dac biét lién quan.
binh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khéi lugng nghiép vu phét sinh, tong hop
ting s6 Nhat ky dic biét, 14y sb liéu dé ghi vao cac tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau khi
dﬁrloai trir sO trung 13p do mdt nghiép vu dugc ghi déng thoi vao nhiéu sd Nhat ky dac biét
(néu co).
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- Cubi thang, cubi quy, cubi nim, cong sd lidu trén S6 Cai, lap Bang can d6i s6 phat
sinh. Sau khi da kiém tra d6i chiéu khép dung, sO lidu ghi trén SO Cai va bang tong hop
chi tiét (dugce 1ap tur cac S, thé ké toan chi tiét) dugc dung dé 1ap cac Bao céo tai chinh.
Vé nguyén tac, Tong so phét sinh No va Tong s0 phat sinh Co trén Bang can d6i s6 phat
sinh phai bang Téng sb phat sinh N¢ va Téng sb phat sinh C6 trén so Nhat ky chung (hoac
s6 Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dic biét sau khi di loai trir s6 trung lip trén cac sb
Nhat ky dac biét) cung ky.

‘ Bicus6 01
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chtng tir ké toan
A 4 - - + —
S6 Nhat ky SO NHAT KY CHUNG S0,thé¢ k¢ toan chi tict
dac biét
v l
S() C AI ¢y Bang tong hop chi tiet
=’
Bang can doi
sO phat sinh
v v
. BAO CAO TAI CHINH  [€
Ghi chu:
Ghi hang ngay
Ghi cudi thang, hodc dinhky —=—
Quan hé ddi chiéu, kiém tra 2 SEREIE >

3. Hinh thtic ké toan Nhat ky - S6 Cai

a) Dic trung co ban cua hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh dugc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo n6i dung kinh té
(theo tai khoan ké toan) trén _cung mot quyen sO ké toan tong hop duy nhit 1a s6 Nhat ky -
S6 Cai. Can cir dé ghi vao s6 Nhat ky - S6 Cai 1a cac chung tir ké toan hodc Bang tong hop
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chtng tir ké toan cung loai. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai gdm c6 céc loai s ké toan
Sau.

- Nhat ky - S6 Cai;

- Céc S6, Thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai (So dd s6 02)

- Hang ngay, cin ct vao cac chung tir ké toan hoic Bang tong hop chimg tur ké toan cung
loai da duoc kiém tra va duoc dung lam can cir ghi s, trudc hét xéac dinh tai khoan ghi
No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky — S6 Cai. S6 liéu cia mdi chimg tir (hodc
Bang téng hop chimg tur ké toan cung loai) dugc ghi trén mot dong ¢ ca 2 phan Nhat ky va
phan S6 Cai. Bang tong hop chimg tur ké toan duoc 1ap cho nhimg ching tir cung loai
(Phiéu thu, ph1eu chi, phiéu xuat, phleu nhdp,...) phat sinh nhiéu lan trong mot ngay hodc
dinh ky 1 dén 3 ngay. Chung tir ké toan va Bang tong hop chimg tir ké toan cing loai sau
khi da ghi S6 Nhat ky - S6 Cai, dugc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

- Cudi thang, sau khi da phan anh toan b chimg tir ké toan phat sinh trong thang
vao So Nhat ky - S6 Cai va céc sd, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong so liéu cua
cot s6 phat sinh & phan Nhat ky va cac ¢t No, ¢t Co cua tung tai khoan ¢ phan S6 Cai de
ghi vao dong cong phat sinh cubi thang. Can ctr vao sd phat sinh cac thang trudc va sO
phat sinh thang nay tinh ra sO phat sinh luy ké tir dau quy dén cudi thang nay. Can ctr vao
s6 du dau thang (ddu quy) va sb phat sinh trong thang ké toan tinh ra s6 du cudi thang
(cudi quy) cua timg tai khoan trén Nhat ky - S6 Cai.

- Khi kiém tra, dbi chiéu sé cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky - S6 Cai
phai dam béo cac yéu cau sau:

Tong sd tién Tong s phat sinh No = Tong s phat sinh
cua cOt “Phat sinh” = cua tat ca cac TK Co cua tat ca cac TK
¢ phan Nhat ky
Tong s6 du No cac tai khoan = Tong s6 du C6 cac tai khoan

- Cac 80, thé ké toan chi tlet cling phai duoc khoa s6 dé cong sd phat sinh No, so
phat sinh C6 va tinh ra sé du cu01 thang cua timg dbi twong. Can clr vao sb lidu khoa sO
cua cac d01 tuong 1ap “Bang tong hop chi tiét" cho tung tai khoan. S6 lidu trén “Bang tong
hop chi tiét” dugc dbi chiéu voi sd ‘phat sinh No, s6 phat sinh Co va S6 du cubi thang cua
tig tai khoan trén SO Nhat ky - S6 Cai. S6 liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang tong
hop chi tiét” sau khi khoa sb duoc kiém tra, ddi chiéu néu khép, dung sé dugc st dung dé
lap bao cdo tai chinh.
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‘ ~ Bitus602 o
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - SO CAI

S6 quy

Chung tir ké toan

Ghi chu:

Ghi hang ngay
Ghi cudi thang
Ddi chiéu, kiém tra

A4 Sé), thé
Béng tong ke 'to'ain
hqp chung tir chi :[,let
ke toan cung
loai
|
l Bang
> NHAT KY - Sé CAI SN > tﬁng hf)’p
) chi tiet
BAO CAO TAI CHINH |«
—_—
:
—— W »

4. Hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6

@) bac trung co ban cua hinh thL’rc ké toan Chuing tir ghi s6: Can ctr truc tiép dé ghi
s6 ké toan tong hop 1a “Chimg tir ghi s6”. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gom:

- Ghi theo trinh tu thoi glan trén S6 Pang ky Chimg tir ghi s6.
- Ghi theo n6i dung kinh té trén S6 Cai.

Chtng tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co s& timg chung tir ké toan hodc Bang Tong
hop chung tir ké toan cung loai, ¢6 cung nodi dung kinh té. Chung tir ghi s6 duoc danh sb
hi¢u lién tuc trong tung thang hodc ca nam (theo so thu ty trong S6 Pang ky Chung tir ghi
s0) va co chimg tir ké toan dinh kém, phai dugc ké toan truong duyét trude khi ghi s6 ké

toan. Hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 gom c6 cac loai 86 ké toan sau:
+ Chung tur ghi s6; 7
+ S0 Béang ky Chung tur ghi s6;

+Sb Cai;

+ Céc SO, Thé ké toan chi tiét.
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b) Trinh ty ghi s0 ké toén theo hinh thirc ké todn Ching tir ghi so (So do s6 03)

- Hang ngay, cin clr vao cac ching tir ké toan hodc Bang Tong hop chimg tir ké
toan cung loai da dugc kiém tra, duoc dung lam can cur ghi so, ké toan lap Chung tir ghi
s6. Can ¢t vao Chung tir ghi s6 dé ghi vao s6 Pang ky Chimg tir ghi so, sau d6 dugc dung
dé ghi vao SO Cai. Céc chung tur ké toan sau khi lam can cur 1ap Chung tir ghi sO duoc
dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét ¢6 lién quan.

- Cubi thang, phai khoa sO tinh ra téng s tién cua cac nghi¢p vu kinh té, tai chinh
phat sinh trong thang trén s0 Pang ky Ching tir ghi s, tinh ra Tong s6 phat sinh No, Tong
s0 phat sinh Co6 va S6 du cua timg tai khoan trén S6 Cai. Can ctr vao S6 Cai 1ap Bang Can
d6i sd phat sinh.

- Sau khi d6i chiéu khop dung, s6 liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi tiét
(duoc 1ap tir cac so, the ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap Bao céo tai chinh. Quan hé d6i
chiéu, kiém tra phai dam bao Tong s6 phét sinh No va Tong sd phat sinh Co cua tat ca
cac tai khoan trén Bang Can d6i s6 phat sinh phai bang nhau va bang Tong sb tién phat
sinh trén s6 Pang ky Chimg tir ghi s0. Tong s0 du No va Tong s0 du Co cua cac tai
khoan trén Bang Can ddi sb phat sinh phai bang nhau, va s du cia ting tai khoan trén
Bang Can d6i s6 phat sinh phai bang s6 du cia ting tai khoan twong tGng trén Bang tong
hop chi tiét.

~_ Biéus603 ’
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN

CHUNG TU GHI SO
l Chimng tir ké toan
S8 quv —¥ S0, the
quy Bang tong hop ké toan
chung tr ké toan »  chi tiét
cung loai
A - ’ ¥ ’. N ¢ A
Sodangky |4 CHUNG TU GHI SO
chimg tir ghi s6
Sé Cai < bang
tong hop
u chi tiet
......................................... > Bang cin déi S(A)
phat sinh
v ¥

BAO CAO TAI CHINH |‘
Ghi chu:
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Ghi hang ngay —_
Ghi cudi thang —

Déi chiéu, kiém tra PR >
5. Hinh thirc s6 ké toan Nhat ky - Ching tir
a) Pic trung co ban ciia hinh thirc ké toan Nhat ky - Chirng tir (NKCT)

- Tap hop va hé thdng hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C6 ctia cac tai
khoan két hop vai viéc phan tich cac nghi€p vu kinh t€ do6 theo cac tai khoan doéi ung No.

- Két hop chit ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh tu thoi
gian vai viée hé thong hoa cac nghi€¢p vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).

- Két hop rong rai viéc hach toan tong hop véi hach toan chi tiét trén cuing mot so ké
todn va trong cung mot qua trinh ghi chép.

- Sur dung cac mau s0 in san cac quan h¢ doi ung tai khoan, chi tiéu quan ly kinh te,
tai chinh va 1ap bdo cao tai chinh.

Hinh thic ké toan Nhat ky — Chirng tir gom c6 céc loai s6 ké toan sau:
+ Nhat ky ching tur;

+ Bang k¢;

+ S0 Cai;

+ S0 hoc the ké toan chi tiét,

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thtrc ké toan Nhat ky - Chimg tir (So d6 s6 04)

- Hang ngay cin cir vao cic chimg tir ké toan da duoc kiém tra lay s6 liéu ghi truc
tiép vao cac Nhat ky - Chimg tir hodc Bang ké, so chi tiét c6 lién quan. Ddi véi cac loai chi
phi san xuét, kinh doanh phét sinh nhiéu 1an hodc mang tinh chat phan bd, cac ching tir
gdc trude hét duogc tap hop va phan loai trong cac bang phan b, sau d6 13y sb liéu két qua
ctia bang phan bd ghi vao cac Bang ké va Nhat ky - Chung tr 6 lién quan. DPéi v0i cac
Nhat ky - Chung tir dugce ghi can ctr vao cac Bang k&, s6 chi tiét thi can ctr vao so lidu
tong cong cua bang ké, sb chi tiét, cudi thang chuyén s liéu vao Nhat ky - Chung tu.

- Cuoi thang khoa s0, cong s6 licu trén cac Nhat ky - Chung tu, kiém tra, d6i chiéu 5O
lidu trén cac Nhat ky - Chimg tir voi cac 50, thé ké toan chi tiét, bang tong hop chi tiét co
lién quan va lay sb liéu tong cong cla cac Nhat ky - Ching tir ghi truc tiép vao So Cai.
Péi voi cac chimg tir ¢6 lién quan dén cac s, the ké toan chi tiét thi dugc ghi truc tiép vao
céc s, the co lién quan. Cubi thang, cong cac s0 hodc the ké toan chi tiét va can clr vao s6
hoic thé ké toan chi tlet dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét theo ting tai khoan dé ddi chiéu
v6i S Céi. S6 licu tong cong & S6 Cai va mot s chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Chtng
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tir, Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét duoc dung dé 1ap béo cdo tai chinh.

‘ ~_ Bituso04 -
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - CHUNG TU

Chung tir ké toan va

céc bang phan bd l
N > S, thé ké toan
Bang ké | NHATKY < RN
" CHUNG TU chi tiét
u v
Sé Céi R— » Béng téng horp
) chi tiét
o] BAO CAO TAICHINH | |
Ghi chu:
Ghi hang ngay —_—
Dbi chiéu, kiém tra R >

6. Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

a) Dac trung co ban ctia Hinh thirc ké todn trén may vi tinh: Cong viéc ké toan dugc
thue hién theo mot chuong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Phian mém ké toan
dugc thiét ké theo nguyén tac ctia mot trong bdn hinh thuc ké toan hodc két hop cac hinh
thire ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi day di quy trinh ghi s6
ke toan, nhung phai in dugc ddy du s6 ké toan va bao cdo tai chinh theo quy dinh. Phan
mém ké toan dugc thiét ké theo Hinh thire ke toan nao s& cd cac loai so ciia hinh thuc ké
toan d6 nhung khong hoan toan giéng mau so6 ké toan ghi bang tay.

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo Hinh thtrc ké toan trén may vi tinh (Biéu sb 05)

- Hang ngay, ké toan cin ctr vao chung tir ké toan hodc Bang tong hop chimg tir ké
toan cung loai da duoc kiém tra, dugc dung lam can cr ghi sd, xac dinh tai khoan ghi No,
tai khoan ghi C6 dé nhap dir li¢u vao may vi tinh theo cac bang, biéu duoc thiét ké sén trén
phan mém ké toan. Theo quy trinh ciia phin mém ké toan, cac thong tin duoc ty dong
nhap vao so ké toan tong hop (S6 Cai hoac Nhat ky- S6 Cai...) va cac so, thé ké toan chi
tiét lién quan.

- Cudi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac thao
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tac khoa sb (cong s6) va 1ap bao cdo tai chinh. Viéc ddi chiéu giita s6 liéu tong hop véi s6
liéu chi tiét duoc thuc hién tu dong va ludon dam bdo chinh xéc, trung thuc theo thong tin
d3 duoc nhap trong ky. Nguoi lam ké toan co thé kiém tra, d6i chiéu sb liéu giira s6 ké
toan v4i bao cdo tai chinh sau khi d in ra gidy. Cudi thang, cudi nam s6 ké toan tong hop
va sb ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc hién cac tha tuc phap 1y
theo quy dinh.

Biéu s6 05
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TiNH

. R SO KE TOAN
CHUNG TU KE TOAN PEE‘ 1}3/[ fl\llw .
- SO tong hop
- SO chi tiét
. i A
/ | \ 4
BANG TONQ HQP - Bao cao tai chinh
CHUNG TUKE = - Bé4o c#o ké toan
TOAN CUNG LOAI M YVIT NH quan tri
Ghi chu
—_— Nhép s ligu hang ngay
= In s6, bao céo cudi thang, cudi nam
R > Déi chiéu, kiém tra

PHAN C -
GIAI THiICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

I. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi so tong hop
1. Noi dung, két cau va phwong phap ghi so theo hinh thirc Nhat ky - S6 Cai:

S6 ké toan tong hop ctia hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai chi c6 mot quyén s6 duy
nhat 13 s6 Nhat ky - S6 Cai (Mau s6 SO1-DN)

a) Noi dung:

- Nhat ky - S6 Cai 1a s0 ké toan tong hop duy nhat ding dé phan anh tat ca cac nghiép
vu kinh té phat sinh theo trinh tu thdi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té (Theo tai
khoan ké toan).

- S liéu ghi trén Nhat ky - S6 Cai dung dé 1ap Béo cdo tai chinh.

180



b) Két cau va phuong phép ghi so:

+ Két cau:

Nhat ky - S6 Cii 12 s6 ké toan tong hop gdm 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6 Cai.

Phan Nhat ky: gém cac cot: Cot "Ngay, thang ghi s0", cOt "So hiéu”, cot "Ngay,
thang” ctia chimg tlr, cot “Dién giai" ndi dung nghiép vu va cot "Sé tién phat sinh". Phan
Nhat ky dung dé phan 4nh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian.

Phan S6 Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: cot No, cot Co. S6 luong cot
nhiéu hay it phu thudc vao $6 lugng cac tai khoan str dung & don vi ké toan. Phan S6 Cai
dung dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo ndi dung kinh té (Theo tai khoan ké
toan).

+ Phuong phap ghi so:

- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, moi khi nhan duoc ching tur ké toan, nguoi gilt Nhat ky - S6 Cai phai
kiém tra tinh chat phap 1y cua ching tir. Can cir vao ndi dung nghiép vu ghi trén chtng tir
dé xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6. Pbi v6i cac chimg tir ké toan cuing loai, ké
toan 13p “Bang tong hop chung tu ke toan cung loai”. Sau d6 ghi cac ndi dung can thiét
ctia chimg tir ké toan hodc “Bang tong hop ching tir ké toan cung loai” vao Nhat ky - S6
Cau.

Mbi ching tur ké toan hoic “Bang téng hop ching tur ké toan cung loai” dugc ghi vao
Nhat ky - SO Cai trén mot dong, dong thdi ca & 2 phan: Phan Nhat ky va phan S6 Cai.
Truéc hét ghi vao phan Nhat ky & cac cot: Cot "Ngay, thang ghi 6", cOt "Sb hicu" va cot
"Ngay, thang” cua chimg tur, cot "Dién giai" ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh va cin
clr vao so tién ghi trén chung tur dé ghi vao cot “sb tién phat sinh”. Sau d6 ghi sb tién cta
nghiép vu kinh té phat sinh vao cot ghi No, cot ghi C6 cua cac tai khoan lién quan trong
phan S6 Cai, cu thé:

- Cot F, G: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i ung cta nghiép vu kinh té;

- Cot H: Ghi s6 tht tu dong cua nghiép vu trong Nhat ky - S6 Cai;

- Tir cOt 2 trd di: Ghi s tién phat sinh ctia mdi tai khoan theo quan hé d6i tmg da
duoc dinh khoan & cac cot F G

Cubi thang phai cong s tién phat sinh ¢ phan nhat ky va sb phat sinh no, s6 phat
sinh co, tinh ra s6 du va cong luy ké sd phat sinh tir diu quy cua ting tai khoan dé lam cin
cu lap Bao cdo tai chinh.

2. Néi dung, két cau va phwong phap ghi sé theo hinh thirc Chirng tir ghi s6

(1) So Piang Ky chirng tir ghi s6 (Mau s6 S02b-DN)

a) Noi dung:

So Ding ky chimg tir ghi s6 13 s6 ké toan tong hop dung dé ghi cchep cac nghiép vu
kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian (Nhat ky). Sb nay vua dung dé dang ky cac nghiép
vu kinh té  phat sinh, quan ly chimg tir ghi s6, vira dé kiém tra, d6i chiéu sd liéu véi Bang
Can ddi sd phat sinh.

b) Két cau va phwong phép ghi chép:
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Cot A: Ghi s6 hiéu ctua Ching tir ghi so.

Cot B: Ghi ngay, thang lap Chung tir ghi so.

Cot 1: Ghi sd tién ctia Ching tir ghi so.

Cubi trang sé phai cong s6 luy ké dé chuyén sang trang sau.

Pau trang sb phai ghi s6 cOng trang trudce chuyen sang.

Cubi thang, cu6i nam, ké toan cong tong sO tién phat sinh trén S6 Pang ky chung tir
ghi s0, 14y s6 liéu ddi chiéu voi Bang Can d6i sb phat sinh.

(2) S6 Cai (Mau s6 S02¢1-DN va S02¢2- DN)

a) Noi dung:

S6 Cai 1a s ké toan tong hop dung dé ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh theo tai
khoan ké toan duoc quy dinh trong ché do tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép.

Sb liéu ghi trén S6 Cai dung dé klem tra, ddi chiéu véi s lidu ghi trén Bang tong
hop chi tiét hodc cac SO (thé) ké toan chi tiét va dung dé 1ap Bang can dbi sb phat sinh va
Béo céo Tai chinh.

b) Két cau va phwong phdp ghi S6 Cdi:

S6 Cai ciia hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 dugc mo riéng cho timg tai khoan.
MBOi tai khoan dugc mé mot trang hodc mot sé trang tuy theo s lwong ghi chép cac nghiép
vu kinh té phat sinh nhiéu hay it ctia ting tai khoan.

S6 Céi ¢6 2 loai: SO C4i it cot va So Céi nhiéu cot.

+ S0 Cai it cot: thuong dugc ap dung cho nhig tai khoan co it nghiép vu kinh té
phat sinh, hodc nghiép vu kinh té phat sinh don gian.
Két cau cua S6 Cdi loai it cét (Mau 50 S02¢1-DN)
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia Chimg tir ghi sd.
- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan d6i timg.
- Cot 1, 2: Ghi s6 tién ghi No, ghi C6 cta tai khoan nay.

+ S6 Cai nhiéu cdt: thuong dugc ap dung cho nhiig tai khoan co nhiéu nghiép vu
kinh té phat sinh, hodc nghiép vu kinh té phat sinh phuc tap can phai theo doi chi tiét 6
thé két hop md riéng cho mot trang so trén S6 Cai va dugc phan tich chi tiét theo tai khoan
d6i ung.
Két cdu ciia S6 Cdi logi nhiéu cét (Mdu sé S02¢2-DN)
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.
- Cot B, C: Ghi s6 hi¢u, ngay, thang cua Chimg tir ghi 50.
- Cot D: Ghi tom tat noi dung nghi¢p vu kinh té phat sinh.
- Cot E: Ghi s hi¢u tai khoan d6i ing.
- Cot 1, 2: Ghi tong s tién phat sinh No, phat sinh C6 cta tai khoan nay.
- Cot 3 dén cot 10: Ghi sb tién phat sinh bén Ng, bén C¢ cua cac tai khoan cép 2.
* Phuwong phdp ghi Sé Cdi:
- Can cur vao Chung tir ghi s6 dé ghi vao SO  Déang ky chung tir ghi s0, sau d6 Chimg tir ghi
s6 dugce str dung dé ghi vao S6 Cai va cac sd, thé ké toan chi tiét lién quan.
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- Hang ngay, can cur vao Chung tr ghi s6 dé ghi vao SO Cai & cac cot phu hop.

- Cudi moi trang phai cong tong s tién theo ting cot va chuyén sang dau trang sau.

- Cu01 thang, (quy, nam) ke toan phai khoa s0, cong s6 phat sinh No, s6 phét sinh C6, tinh
ra s6 du va cong luy ké sd phat sinh tir ddu quy, du ndm cua ting tai khoan dé 1am can cr
1ap Bang Can ddi s6 phat sinh va Béo cdo tai chinh.

3. Noi dung, két cAu va phwong phap ghi s6 theo hinh thic nhit ky chung:

(1) Nhét ky chung (Mau s6 03a-DN)

a) Noi dung:

S6 Nhat ky chung 13 s6 ké toan téng hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh theo trinh ty thoi gian dong thoi phan anh theo quan hé d6i g tai khoan (Pinh
khoan ké toan) dé phuc vu viéc ghi S6 Cai. S6 liéu ghi trén s6 Nhat ky chung duogc ding
1am can cr dé ghi vao S6 Cai.

b) Két ciu va phuong phap ghi so:

Két ciu s6 Nhét ky chung duoc quy dinh théng nhat theo mau ban hanh trong ché do nay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hi¢u va ngay, thang lap cua chimg tur ké toan dung 1am cin ctr ghi s0.

- Cot D: Ghi tom tat noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh cua chimg tir ké toan.
- Cot E: Panh dau cac nghiép vu ghi s6 Nhat ky chung da dugc ghi vao So6 Cai.

- C6t G: Ghi sb tht ty dong cua Nhat ky chung

- Cot H: Ghi s6 hiéu cac tai khoan ghi No, ghi C6 theo dinh khoan ké toan cac nghiép vu
phat sinh. Tai khoan ghi No duoc ghi trude, Tai khoan ghi Co duoc ghi sau, mdi tai khoan
dugc ghi mot dong riéng.

- Cot 1: Ghi s tién phat sinh cac Tai khoan ghi No.

- Cot 2: Ghi s tién phat sinh cac Tai khoan ghi Co.

Cubi trang s6, cong sb ‘phat sinh luy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so, ghi s6
cong trang trudc chuyén sang.

V& nguyén tic tit ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai ghi vao sO Nhat ky
chung. Tuy nhién, trong truong hop mot hoac mot so d6i turong ké toan co sb luong phat sinh
16n, dé don gian va giam bét khdi lugng ghi S6 Cai, doanh nghiép c6 thé mo cac sd6 Nhat ky
dac biet dé ghi riéng cac nghiép vu phat sinh lién quan dén cac dbi tugng ké toan do.

Céc s6 Nhat ky déc biét la mot phan ctia s6 Nhat ky chung nén phuong phap ghi chep
tuong tu nhu s6 Nhét ky chung. Song dé tranh sy trung lap cac nghiép vu da ghi vao 5O
Nhat ky dac biét thi khong ghi vao so Nhat ky chung. Truong hop nay, can cit dé ghi S6
Cai la SO Nhat ky chung va cac S6 Nhat ky dic biét.

Duéi ddy 1a hudng dan ndi dung, két cau va cach ghi sd cia mot sb Nhat ky dic biét thong
dung.

(1.1) S6 Nhat ky thu tién (Méu s6 03al-DN)
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a) NO1 dung: La s0 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu thu tién ctia doanh
nghiép. Mau s6 nay duoc md riéng cho thu tién mat, thu qua ngén hang, cho timg loai tién
(dong Viét Nam, ngoai t¢) hodc cho tung noi thu tién (Ngan hang A, Ngan hang B...).

b) Két ciu va phuong phap ghi s0:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B,C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang 1ap cua chimg tir ké toan dung lam cin ct ghi sd.
- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh ctia ching tir ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 tién thu dugc vao bén No cua tai khoan tién duoc theo dbi trén sd nay nhu:
Tién mat, tién gui ngan hang.. .

-Cot2,3,4,5, 6: Ghi so tién phat sinh bén C6 ctia cac tai khoan dbi tng.

Cubi trang so cong sO phat sinh luy ké dé chuyen sang trang sau.

Pau trang s6, ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

(1.2) Nhit ky chi tién (Méu s6 S03a2-DN)

a) No1 dung: La s6 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu chi tién ctia doanh
nghiép. Mau s6 nay duoc mé riéng cho chi tién mat, chi tién qua ngan hang, cho timg loai
tién (dong Viét Nam, ngoai t¢) hodc cho ting noi chi tién (Ngan hang A, Ngan hang B...).
b) Két ciu va phuong phap ghi s0:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hi¢u va ngay, thang lap cua chimg tir dung lam can ctr ghi s0.

- Cot D: Ghi tom tat noi dung nghiép vu phat sinh cua chung tur ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 tién chi ra vao bén Co cua tai khoan tién dugc theo ddi trén sb nay, nhu:
Tién mat, tién giri Ngan hang...

-Cot 2, 3,4, 5,6 : Ghi sd tién phat sinh bén No cta cac tai khoan dbi img.

Cubi trang s6, cong sb phat sinh luy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang s6, ghi s6
cong trang trudc chuyén sang.

(1.3) Nhdt ky mua hang (Mdu sé S03a3-DN)

a) Noi dung: La SO Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo timg
loai hang tdn kho ctia don vi, nhu: Nguyén liéu, vat licu; cong cy, dung cy; hang hoa;...

S6 Nhat ky mua hang dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo hinh thirc tra tién sau
(mua chiu). Trudng hop tra tién trudc cho ngudi ban thi khi phat sinh nghiép vu mua hang
cling ghi vao s6 nay.

b) Két clu va phuong phap ghi 0.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s0 hi¢u va ngay, thang lap cua chimng tur ké toan dung lam can ctr ghi 50.

- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu phat sinh ctia chimg tir ké toan.

- Cot 1, 2, 3 : Ghi No céc tai khoan hang tdn kho nhu: Hang ho4, nguyén li¢u vat liéu, cong
cu, dung cu... Truong hop don vi md sd nay cho ting loai hang ton kho thi cac cot ndy c6
thé dung dé ghi chi tiét cho loai hang ton kho d6 nhur: Hang hoa A, hang hoa B...

- Cot 4: Ghi 50 tién phai tra nguoi ban tuong tmg voi sO hang da mua.

Cubi trang s6, cong sb luy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang s, ghi sd cong trang
trudc chuyén sang.
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(1.4) Nhit ky ban hang (Méu sé S03a4-DN)

a) Noi dung: La S6 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang ctia doanh
nghiép nhu: Ban hang hoa, ban thanh pham, ban dich vu.

S6 Nhat ky ban hang dung dé ghi chép cac nghiép vu ban hang theo hinh thirc thu tién sau
(ban chiu). Truong hop ngudi mua tra tién trudce thi khi phat sinh nghiép vu ban hang ciing
ghi vao s6 nay.

b) Két cdu va cach ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s0.

- Cot B, C: Ghi s0 hiéu va ngay, thang lap cua chimg tir dung lam can ctr ghi S0.

- Cot D: Ghi tom tat noi dung nghiép vu phat sinh cia chimg tir ké toan.

- Cot 1: Ghi sb tién phai thu tir nguoi mua theo doanh thu ban hang.

- Cot 2, 3, 4: M6 theo yéu cau ciia doanh nghiép dé - ghi doanh thu theo timg loai nghiép vu:
Ban hang hoa, ban thanh pham, ban bat dong san dau tu, cung cap dich vu.. . Truong hop
doanh nghiép mo sO nay cho tung loai doanh thu: Ban hang hoa, ban thanh pham ban bt
dong san dau tu, cung cap dich vuy... thi cac cot nay co thé dung dé ghi chi tiét cho timg loai
hang hod, thanh pham, bat dong san dau tu, dich vu. Truong hop khong can thiét, doanh
nghiép co the g0op 3 cot nay thanh 1 cot dé ghi doanh thu ban hang chung.

Cubi trang s6, cong sb luy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so, ghi s6 cong trang
trudc chuyén sang.

Doanh nghiép co thé md mot hodc mot s6 s6 Nhat ky dic biét nhu da néu trén dé ghi chep.
Truong hop can mo thém cac s6 Nhat ky dic biét khac phai tuan theo cac nguyén tiac mé
sO va ghi s6 da quy dinh.

(2) S6 Cai (Méu sd S03b- DN)

a) Noi dung: S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong hé thong
tai khoan ke toan ap dung cho doanh nghiép. M&i tai khoan dugc méd mot hoic mot sb
trang lién tiép trén SO Cai du dé ghi chep trong mot nién do ké toan.

b) Két cdu va phuong phap ghi s6:

S6 Cai dugc quy dinh thong nhat theo mau ban hanh trong ché do nay.

Cach ghi S6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang 1ap ctia chtng tir ké toan dugc dung 1am can cr ghi
sO.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghi¢p vu phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 trang ctia s0 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s6 dong cuia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi s6 hiéu cia céc tai khoan ddi tmg lién quan dén nghiép vu phat sinh véi tai
khoan trang S6 Cai nay (Tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi C6 sau).

- Cot 1, 2: Ghi s6 tién phat sinh bén N hodic bén C6 ctia Tai khodn theo timg nghiép vu kinh
te.
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Pau thang, ghi s6 du dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot s6 du (No hoac Co).
Cudi thang, cong so phat sinh Nog, s6 phat sinh Co, tinh ra s6 du va cong luy ké s6 phat
sinh tir ddu quy cua tung tai khoan dé lam can cu 1ap Bang Can doi s phat sinh va bao céo
tai chinh.

4. Noi dung, két cAu va phwong phap ghi so theo hinh thirc Nhat ky - Chirng tir

(1) Nhat ky chirng tir

Trong hinh thirc Nhat ky - Chumg tir ¢6 10 Nhat ky - Chng tir, dugc danh sé tir Nhat
ky - Chimg tir 6 1 dén Nhat ky - Chimg tir s6 10.

Nhat ky chimg tir 1a s6 ké toan tong hop, dung dé phan anh toan bd cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh theo vé Co cula cac tai khoan. Mot NKCT c6 thé mé cho mét
tai khoan hodc ¢ thé mé cho mot s tai khoan co ndi dung kinh té giéng nhau hoac co6
quan hé d6i tmg mat thiét véi nhau. Khi mé NKCT dung chung cho nhiéu tai khoan thi
trén NKCT d6 sb phat sinh ciia mdi tai khoan duogc phan anh riéng biét & mot s dong
hoidc mot sb cot danh cho mdi tai khoan. Trong moi truong hop s6 phét sinh bén Co cua
mdi tai khoan chi tip trung phan anh trén mot NKCT va tir NKCT nay ghi vao S6 Cai mot
lan vao cudi thang. SO phét sinh No ctia mbi tai khoan dugc phan anh trén cac NKCT khac
nhau, ghi C6 céc tai khoan c6 lién quan d6i tmg No véi tai khoan nay va cudi thang duoc
tap hop vao S6 Cai tir cac NKCT do.

Pé phyc vu nhu cau phan tich va kiém tra, ngoai phan chinh dung dé phan anh s
phat sinh bén C6, mot s6 NKCT c6 b tri thém cac cot phan anh ) phat sinh No, s6 du
dau ky va s6 du cudi ky cta tai khoan. S6 liéu ctia cac cdt phan anh s6 phat sinh bén No
cac tai khoan trong truong hop nay chi dung cho muc dich kiém tra, phan tich khong ding
dé ghi S6 Cai.

Can ct dé ghi chép cac NKCT 1a chimg tir gbe, sd liéu cua sd ké toan chi tiét, cua
bang ké va bang phan bb.

NKCT phai mo timg thang mot, hét mdi ‘thang phai khoa s0 NKCT ci va mo NKCT
m&i cho thang sau. Mdi lan khod s6 cil, mo s6 moi phai chuyén toan bo sb du can thiét tir
NKCT cii sang NKCT méi tuy theo yéu cau cu thé cua timg tai khoan.

Noi dung co ban va trinh tu ghi chép cac NKCT

(1.1) Nhdt ky- Chumg tir s6 1 (Mdu sé S04al-DN)

Duing dé phan anh s6 phat sinh bén C6 TK 111 “Tién mat" (phan chi) ddi tmg No véi
cac tai khoan c6 lién quan.

- Két cau va phuong phap ghi so

NKCT s6 1 gdm c6 céc cot sb thi tu, ‘ngay cua chung tir ghi s6 cac ¢t phan anh sb
phat sinh bén C6 cia TK 111 "Tién mat" d6i ung No vo1 cac tai khoan ¢ lién quan va cot
cong Co TK 111. Co sé dé ghi NKCT s 1 (ghi C6 TK 111) 1a béo céo quiy kém theo cac
chtng tir gdc (Phiéu chi, Hoa don...). Mdi bao céo quy duoc ghi mot dong trén NKCT sd 1
theo thur ty thot gian.

Cudi thang hodc cubi quy, khod s6 NKCT sé 1, xac dinh téng sd phat sinh bén C6
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TK 111 d6i ing No cua cac tai khoan lién quan va ldy sb tong cong cia NKCT s6 1 dé ghi
S6 Cai (Co TK 111, No cac tai khoan).

(1.2) Nhat ky - Chitng tir s6 2 (Mdu sé S04a2-DN)

Dung dé phan anh s phat sinh bén Co TK 112 "Tlen gui Ngan hang" d6i ung No VOl
cac tai khoan co lién quan. Két cdu va phuong phap ghi s6: NKCT s 2 gém ¢6 cac cot 5O
thir tu, s6 hiéu, _ngay thang cua ching tur ghi s, dién giai n6i dung nghiép vu ghi s, cac
cot phan anh sb phat sinh bén C6 ctiia TK 112 ddi img No véi cac tai khoan c6 lién quan
va cot cong CO TK 112. Co s¢ dé ghi NKCT s 2 1a cac gidy bao No cua Ngan hang kém
theo cac chimg tir gbc c6 lién quan.

Cubi thang hodc cudi quy, khoa s6 NKCT sb 2, xac dinh tong sd phat sinh bén Co TK
112 @6i tng No ctia cac tai khoan lién quan, va 1ay sb tong cong ctia NKCT sb 2 dé ghi S6
Cai (C6 TK 112, No cac tai khoan).

(1.3) Nhdt ky - Chirng tir 6 3 (Mdu sé S04a3-DN)

Dung dé phan 4nh sd phat sinh bén Co TK 113 “Tlen dang chuyen d6i tmg No VOl
cac tai khoan co lién quan. Két cau va phuong phap ghi s6: NKCT s6 3 gébm c6 cac cot sO
thir ty, s6 hiéu, ngay thang cua Chung tir ghi so, dién giai noi dung nghiép vu ghi so, cac
cot phan anh s phét sinh bén Co TK 113 d6i ing No véi cac tai khoan co lién quan va cot
cdng Co6 TK 113. Co s dé ghi vao NKCT s6 3:

+ Pau thang khi mé NKCT s6 3 phai cin ¢t vao NKCT sd 3 thang trude dé ghi vao
dong s6 du dau thang TK 113.

+ Phan ghi C6 TK 113, can cu vao gidy bao Co6 cua Ngan hang de ghi.

Cudi thang hoic cudi quy, khoa s6 NKCT so 3, xac dinh tong sd phat sinh C6 cua TK
113 d6i tng No céc tai khoan lién quan va 13y s6 tong cong ctia NKCT s6 3 dé ghi S6 Cai
(Co TK 113, No cac tai khoan).

(1.4) Nhdt ky chitng tir s6 4 (Mau sé S04a4-DN)

Dung dé phan anh sé phat sinh bén C6 cac TK 341 "Vay va ng thué tai chinh", TK
343 “Trai phiéu phat hanh” d6i ung No ctia cac tai khoan c6 lién quan.

NKCT s6 4 ngoai phan ghi Co6 TK 341, 343 dbi tmg No céc tai khoan lién quan, con
co phén theo ddi thanh toan (ghi No TK 341, 343, d6i tmg Co cac tai khoan lién quan).
Két cau va phuong phap ghi s6:

NKCT s6 4 gom c6 cac cot s6 thir tu, s6 hiéu, _ngay thang cua Chung tu ghi 50, dién
gidi ndi dung nghi¢p vu ghi s0, cac coOt phan anh ) phat sinh bén C6, bén No¢ cua cac tai
khoan 341, 343 d6i ung No va déi tmg C6 céc tai khoan lién quan.

Khi mé NKCT sé 4, sb phat sinh ctia mdi tai khoan tién vay, ng ng:fm han va dai han
dugc phan anh riéng biét & mot $6 trang danh cho mdi tai khoan.

Co so dé ghi vao NKCT sO 4 1a khé udc vay, hop dong kinh té (thué mua TSCD, céc
khoan no dai han), gidy bao No, bao C6 cua Ngan hang va cac chung tir lién quan khac
dén cac khoan vay, no ngan han va dai han.

Cubi thang hodc cudi quy khoa s6 NKCT sb 4, xac dinh tong sd phat sinh bén C6 cua
ting TK 341, 343 d6i tmg No cta cac tai khoan lién quan.

187



S liéu tong cong ctia NKCT s6 4 dugc dung dé ghi S6 Cai cta cac Tai khoan 341,
343 (C6 TK 341, No cac tai khoan ; Co TK 343, No cac tai khoan).

(1.5) Nhat ky chirng tur s6 5 (Mdu sé S04a5-DN)

Dung dé tong hop tinh hinh thanh toan va céng no véi ngudi cung cdp vt tu, hang
hoa, dich vu cho doanh nghi€p (Tai khoan 331 “Phai tra cho nguoi ban").

NKCT s6 5 gdm ¢6 2 phan: Phan phan anh sé phat sinh bén C6 TK 331 d6i ing No
v0i cac tai khoan co lién quan va phan theo ddi thanh toan (ghi No TK 331 d6i tng Co véi
cac tai khoan lién quan). Két cdu va phuong phap ghi s0:

NKCT so 5 gdm ¢ cac cot s6 thir ty, tén don vi (hodc ngudi ban), s6 du dau thang, cac
cot phan anh sd phat sinh bén C6 ctia TK 331 dbi ung No véi cac tai khoan lién quan va cac
cot phan anh s phat sinh bén No caa TK 331 d6i tng C6 vdi cac tai khoan lién quan.

Co so dé ghi vao NKCT s6 5 1a s6 theo ddi thanh toan (TK 331 “Phai tra cho ngudi
ban"). Cudi mc~)i thang sau khi da hoan thanh viéc ghi sO chi tiét TK 331, ké toan lay sé
liéu cong cu01 thang cua ting so chi tlet dugc mo cho tung 601 tugng dé gh1 vao NKCT sb
5 (S6 liéu tong cong cua moi ) chi tiét duoc ghi vao NKCT sO 5 mot dong).

Cubi thang khod sé6 NKCT sd 5, xac dinh tong s phat sinh bén Co TK 331 d6i tmg
No céc tai khoan lién quan, va ldy s liéu tong cong cua NKCT s6 5 dé ghi S6 Cai (Co TK
331, No céc tai khoan).

(1.6) Nhdt ky chimg tur s6 6 (Mdu s6 S04a6 -DN)

Dung dé phan anh s6 phat sinh bén C6 TK 151 "Hang mua dang di duong” nham
theo ddi tinh hinh mua vat tu, dung cu, hang hoa con dang di duong. Két cau va phuong
phép ghi so:

NKCT s 6 gdm c6 cac cot s6 thir tw, dién giai ndi dung nghiép vu ghi so, sd hiéu ngay
thang ctia chimg tir ding dé ghi sd, cac cot phan anh sb phat sinh bén C6 cua TK 151 dbi
g No véi cac tai khoan lién quan, cac cot s6 du dau thang va cudi thang.

Co s dé ghi NKCT s6 6 1a hoa don cua nguoi ban, phiéu nhap kho. Nguyén tic ghi
NKCT nay 1a ghi theo timg hoa don, phiéu nhép kho vt tu, hang hoa.

Toan by hoa don mua vat tu, hang héa da mua, da thanh toan tién hodc da chép nhan
thanh toan, nhung dén cudi thang hang vin chua vé thi cin ctr vao cac hoa don nay ghi cot
"S6 du dau thang" ctia NKCT s6 6 thang sau (mdi hoa don ghi mot dong), sang thang, khi
hang vé cin ctr vao phiéu nhap kho ghi sé hang di nhap vao cac cot phit hop phan "ghi C6
TK 151, No cac tai khoan".

Cubi thang hoic cudi quy khoa s6 NKCT s6 6, xac dinh tong sd phét sinh Co TK 151
d6i ung No ciia cac tai khoan lién quan, va lay s6 tong cong ctia NKCT s 6 dé ghi S6 Cai
(Co6 TK 151, No céc tai khoan).

(1.7) Nhdt ky chimg tur s6 7(Mau sé SO4a7 DN)

Duing de tong hop toan bo chi phi san xudt, kinh doanh cia doanh nghi¢p va dung dé
phan 4nh sb phat sinh bén C6 cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuét, kinh doanh bao
gém , TK 152, TK 153, TK 154, TK 214, TK 241, TK 242, TK 334, TK 335, TK 338, TK
352, TK 356, TK 611, TK 621, TK 622, TK 623, TK 627, TK 631 va mot so tai khoan da
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phan anh & cac Nhat ky - Ching tir khac, nhung c6 lién quan dén chi phi san xuét, kinh
doanh phat sinh trong ky, va dung dé ghi No cac tai khoan 154, 621, 622, 623, 627, 631,
242,2413, 335, 641, 642...

NKCT s6 7 gdm c6 3 phan:

- Phan I: Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan anh toan b s6 phat sinh bén
C6 clia cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuét, kinh doanh.

- Phan II: Chi phi san xuét theo yéu t6.

- Phan III: Luan chuyén noi bd khong tinh vao chi phi san xuit, kinh doanh.

Phuong phap ghi chép Nhat ky - Churng tir s0 7

Phan 1. Tap hop chi phi SXKD toan doanh nghiép, phan anh toan b sO phat sinh bén
C6 clia cac tai khoan lién quan dén chi phi san xuat, kinh doanh. Co s dé ghi phan nay la:

- Can ctr vao dong cong No cua cac Tai khoan 154, 631, 621, 622, 623, 627 trén cac
Béng ké s6 4 dé xac dinh so tong cdng No cta timg TK 154, 631, 621, 622, 623, 627 ghi
vao cac cot va dong phu hop cua phan nay.

- Lay sb liéu tir Bang ké s 5 phan ghi bén No cta cac TK 2413, 641, 642 dé ghi vao
cac dong lién quan.

- Lay s6 liéu tir Bang ké s6 6, phan ghi bén No cta cac TK 242 va ctua TK 335, TK
352, TK 356 dé ghi vao cadc dong No TK 242 va Ng TK 335, No TK 352, No TK 356 cua
phan nay.

- Can cr vao cac Bang phan bo, cac Nhat ky - Chimg tir va cac chtng tir ¢6 lién quan
dé ghi vao cac dong phu hop trén muc B Phan I ciia Nhat ky - Chung tir s6 7.

- S liéu tong cong ctia Phan I duogc st dung dé ghi vao S6 Cai.

Phén IT . Chi phi san xuat, theo yéu t6: Theo quy dinh hién hanh, chi phi san xuét,
kinh doanh ctia doanh nghiép gdm 5 yéu 6 chi phi:

- Chi phi nguyén li¢u, vat li¢u;

- Chi phi nhan cong;

- Chi phi khau hao TSCD;

- Chi phi dich vu mua ngoai;

- Chi phi khéc bang tién.

Cdch Idp Phéan I NKCT sé 7

1. Yéu t6 nguyén liéu, vat ligu:

Can cir vao sb phat sinh bén C6 cua cac TK 152, 153, doi ung voi No céc tai khoan
ghi & Muc A Phan I trén Nhat ky - Chung tir s6 7 dé ghi vao cac dong phu hop ciia phan
nay.

Cin cir vao ching tir va cac s6 ké toan co lién quan dé xac dinh phan nguyén liéu
mua ngoai khong qua nhap kho dua ngay str dung de ghi vao yéu t6 nguyén liéu, vat liéu &
cac dong phu hop cua Phan II Nhat ky - Chimg tir s6 7.

Yéu t chi phi nguyén li¢u, vat liéu khi tinh phai loai trir nguyén liu, vat liéu, nhién
liéu dung khong hét nhap lai kho va phé liéu thu hoi.

2. Yéu t6 chi phi nhéan cong:
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Cin ctr vao sd phét sinh bén Co TK 334 va sb phat sinh bén C6 TK 338 (3382, 3383,
3384) do6i Umg No cac tai khoan ghi & Muc A Phan I trén Nhat ky - Ching tir s6 7 dé gh1
vao yéu td chi phi nhan cong & cac dong phu hop ctia Phan II Nhat ky - Chimg tir s6 7.

3. Yéu t6 khau hao TSCD:

Can clr vao s phat sinh bén C6 TK 214 d6i img No céc tai khoan ghi & Muc A Phan
I trén Nhat ky - Chimg tir s6 7 dé ghi vao yéu t6 khau hao TSCD & cac dong phu hop cua
Phan 1T NKCT s6 7.

4. Yéu t6 chi phi dich vu mua ngoai:

Can ctr vao cac Bang ke, So chi tiét, Nhat ky - Chung tir s6 1,2, 5,... lién quan, xac
dinh phan chi phi dich vu mua ngoai dé ghi vao cot 4 (cac dong phu hop) trén Phan II cua
Nhat ky - Chtng tir s 7.

5. Yéu tb chi phi khac bang tién:

Can cr vao cac Bang ké, So chi tiét, Nhat ky - Chung tir sb 1, 2, 5,... lién quan, xac
dinh phan chi phi khac bang tién dé ghi vao cot 5 (cac dong phu hop) trén Phan II cia
Nhat ky - Chtng tir s 7.

Phén III. Luan chuyén ndi bd khong tinh vao chi phi san xuat, kinh doanh

Céch 1ap Phan III NKCT s6 7:

- Cin clr vao s0 phat sinh bén C6 TK 154 hoic TK 631 doi tng No cac TK c6 lién
quan (154, 631, 242, 2413, 335, 621, 627, 641, 642,...) & Muc A Phan I trén Nhat ky -
Chung tir s6 7 dé ghi vao cot 1 & cac dong TK 154, 631, 242, 2413, 335, 621, 623, 627,
641, 642, 632 cho phi hop ctia Phan ITI NKCT s6 7.

- Can cir vao sb phat sinh bén Co TK 621 d6i tmg No cac tai khoan 154, 631 & Muc
A Phan I trén Nhat ky - Chung tu sO 7 dé ghi vao cot 2 & dong TK 154 hoic dong TK 631
& Phan III NKCT 50 7.

- Can ctr vao sb phat sinh bén C6 TK 622 ddi ung Nog cac TK 154, 631 6 Muc A Phan
I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao cot 3 & dong TK 154 hodc dong TK 631 ¢ Phan
III NKCT s6 7.

- Can cr vao sd phat sinh bén C6 TK 623 ddi tng No cac TK 154, 631 & Muc A Phan
I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao cot 4 & dong TK 154 hodc dong TK 631 & Phan
III NKCT s6 7.

- Can cr vao sd phat sinh bén C6 TK 627 ddi tng No cac TK 154, 631 & Muc A Phan
I trén Nhat ky - Chtng tir s6 7 dé ghi vao cot 5 & dong TK 154 hoic dong TK 631 ¢ Phan
I NKCT s6 7.

- Can ¢ vao sd phat sinh bén Co6 cac TK 242, 335, 2413, 352 ddi ung No cac TK
154, 631, 621, 623, 627, 641, 642 & Muc A Phan I trén Nhat ky - Chung tir s6 7 dé ghi vao
cot 6, Cot 7, cot 8, cdt 9 & cac dong TK 154, 631, 621, 622, 623, 627, 641, 642 cho phu
hop & Phan ITI NKCT sé 7.

(1.8) Nhdt ky - Chitng tir s6 8 (Mdu so S04a8-DN)

Dung dé phan anh s phat sinh bén C6 TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521,
632, 635, 641, 642, 711, 811, 821, 911. Két cau va phwong phép ghi so:

NKCT sb 8 gém ¢ cac cdt sO th tu, sb hiéu tai khoan ghi No va cac cot phan anh $6
phat sinh bén C6 cuia cac TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521, 632, 635, 641, 642,
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711, 811, 821, 911, cac dong ngang phan anh sd phat sinh bén No cua cac tai khoan lién
quan véi cac tai khoan ghi C6 ¢ cac cot doc. Co sé va phuong phap ghi NKCT s6 8:

- Can cr vao Bang ké s6 8 va Bang ké sd 10 phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi Co
TK 155, 156, 157, 158.

- Can cr vao Bang ké s6 11 phan ghi Co dé ghi vao cot ghi C6 TK 131.

- Can ¢t vao sb chi tiét ban hang dung cho TK 511 phan ghi C6 dé ghi vao cac cot
ghi Co TK 511.

- Can clr vao s6 chi tiét dung chung cho cac tai khoan 515, 521, 632, 635, 641, 642,
711, 811, 821, 911 phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi Co TK 515, 521, 632, 635, 641,
642, 711, 811, 821, 911.

Cubi thang hodc cubi quy khoa s6 NKCT s6 8 xac dinh tong s6 phat sinh bén C6 cia
cac TK 155, 156, 157, 158, 131, 511, 515, 521, 632, 641, 642, 711, 811, 821, 911 d6i tng
No cac tai khoan lién quan va lay sO tong cong cla NKCT s6 8 dé ghl So Cai.

(1.9) Nhat ky - Chitng tir $6 9 (Mdu s6 S04a9-DN)

Dung dé phan anh sd phét sinh bén C6 TK 211 "TSCP hitu hinh", TK 212 "TSCD
thué tai chinh", TK 213 "TSCD v6 hinh", TK 217 “Bat dong san dau tu”. Két cau va
phuong phap ghi so

NKCT s6 9 gom c6 cac cdt sd thur ty, s6 hiéu, ngay thang cua chimg tu dung dé ghi
s0, dién giai noi dung nghiép vu ghi sd, cac cot phan anh sb phat sinh bén Co6 ciia TK 211,
212,213,217 dbi ung No véi cac tai khoan co lién quan.

Co sé dé ghi NKCT s6 9 1a cac Bién ban ban giao, nhuong béan, thanh Iy TSCP va
cac chimg tir ¢6 lién quan dén giam TSCP cua doanh nghiép.

Cudi thang hodc cudi quy khoa s6 NKCT s 9, xac dinh sd phat sinh bén C6 TK 211,
212, 213, 217 d6i tmg No cta céc tai khoan lién quan va 13y s6 tong cong cia NKCT s6 9
dé ghi S6 Cai.

(1.10) Nhdt ky - Chirng tir s6 10 (Mdu s6 S04al0-DN)

Dung dé phan anh s phat sinh bén C6 cta cac TK 121, 128, 136, 138, 141, 161, 171,
221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 419,
421,441, 461, 460, mdi tai khoan dugc ghi trén mot to' Nhat ky- Chung tur.

- Ket ciu va phuong phap ghi s0: NKCT s6 10 gom co cac cot sb thi tu, dién giai ndi
dung nghiép vu ghi so, cac cdt phan anh sb phat sinh bén Co6 va bén No cta cac TK 121,
128, 136, 138, 141, 161, 171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353,
411,412,413, 414, 418, 419, 421, 441, 461, 466, d6i img No va Co6 véi cac tai khoan lién
quan, cac cot so du dau thang, sé du cudi thang. Co sé dé ghi NKCT s6 10:

Cin ctr vao so chi tiét dau tu chtimg khoan dung cho TK 121, 221 phan ghi C6 dé ghi
vao cac cot ghi Co6 TK 121, 221, No cac tai khoan lién quan & cac ¢t phu hop.

- Cén ctr vao sd theo doi thanh toan dung cho cac TK 136, 138, 141, 222, 244, 333,
336, 344 phan ghi Co dé ghi vao cac cot ghi C6 TK 136, 138, 141, 222, 244, 333, 336, 344,
No céc tai khoan lién quan ¢ cac cot phu hop.

- Cin cir vao s6 chi tiét dung chung cho cac Tai khoan 128, 228, 229, 161, 171, 353,
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411, 412, 413, 414, 418, 421, 441, 461, 466, phan ghi C6 dé ghi vao cac cot ghi C6 TK
128, 228, 229, 161, 171, 353, 411, 412, 413, 414, 418, 421, 441, 461, 466.

Cubi thang hoic cudi quy khoa s6 NKCT sb 10, xac dinh sd phat sinh bén C6 TK 121,
128, 136, 138, 141, 161, 171, 221, 222, 228, 229, 243, 244, 333, 336, 338, 344, 347, 353,
411, 412, 413, 414, 418, 419, 421, 441, 461, 466 va lay sb tong cong cua NKCT s 10 dé
ghi S6 Cai.

(2) Bang ké

Trong hinh thirc NKCT c6 10 bang ké dugc danh s thir ty tir Bang ké s6 1 dén Bang ké
s6 11 (Khéng c6 bang ké 56 7). Bang ké dugc su dung trong nhiing truong hop khi cac chi
tiéu hach toan chi tiét ciia mot s0 tai khoan khong the két hop phan anh tryc tiép trén NKCT
dugc. Khi str dung bang ke thi s liéu cua chung tir gde trude hét duoc ghi vao bang ké. Cubi
thang s6 liéu tong cong cua cac bang ké dugc chuyén vao cac NKCT c6 lién quan.

Bang ké co thé mo theo vé Co hodc vé No cuia cac tai khoan, co thé ket hop phan anh
ca s6 du dau thang, sd phat sinh No, so phat sinh Co trong thang va s6 du cubi thang...
phuc vu cho viéc kiém tra, d6i chiéu sb liéu va chuyén s6 cudi thang. S6 liéu cua bang ké
khong str dung dé ghi S6 Cai.

Két cdu va phuong phap ghi chép cua cac bang ké:

(2.1) Bang ké s6 1 (Mdu s6 S04b1-DN): Dung dé phan 4nh s6 phat sinh bén No TK
111 “Tién mat" (Phan thu) dbi tmg C6 véi cac tai khoan co lién quan. Két cau va phuong
phép ghi so:

Bang ké s6 1 gdm c6 cac cot s6 thir tu, s6 hi¢u, ngay, thang cua Chung tir ghi s0, dién
giai noi dung nghiép vu ghi so, cc cot ‘phan anh s6 phat sinh bén No ctia TK 111 ddi tmg
Co6 voi cac tai khoan lién quan va cot s& du cudi ngay.

Co s& dé ghi Bang ké s6 1 1a cac Phiéu thu kém theo cac chimg tir gbe c6 lién quan.

Pau thang khi md Bang ké sb 1 cin ¢t vao s6 du cudi thang trude ctia TK 111 dé ghi
vao sé du dau thang nay. S6 du cudi ngay duogc tinh bang s du cubi ngdy hém trude cong
(+) s6 phat sinh No trong ngay trén Bang ké so 1 va trir (-) S6 phat sinh C6 trong ngay trén
NKCT s6 1. S6 du nay phai khop vai s6 du tién mat ‘hién co tai quy cudi ngay.

Cubi ‘thang hoac cudi quy khoa s6 Bang ké s 1, xac dinh tong s6 phat sinh bén Nog
TK 111 d6i tng C6 cuia cac tai khoan lién quan.

(2.2) Bang ke $6 2 (Mau s6 S04b2-DN): Dung dé phan anh so phat sinh bén No TK
112 "Tién giri ngan hang" ddi tmg C6 véi tai khoan lién quan. Két cau va phuong phép ghi
s0:

Bang ké s 2 gom co cac cot s6 thir tu, sd hi¢u, ngay thang cua Chung tir ghi 50, dién
giai ndi dung nghiép vu ghi sd, cc cot ‘phan anh s6 phat sinh bén No ctia TK 112 ddi tmg
Co6 voi cac tai khoan lién quan va cot sO du cudi ngay.

Coso dé ghi Bang ké sb 2 1a cac glay bao Co cua Ngan hang kém theo cac ching
tir gbe co lién quan. Cach tinh s6 du dau thang, cudi thang, cubi ngay cua TK 112 trén
Bang ké sb 2 tuong tu nhu cach tinh so du TK 111 trén Bang k€ s6 1.

Cubi thang hodc cudi quy khoa sd Bang ké sb 2, xac dinh tong sd phat sinh bén No
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TK 112 ddi tmg C6 cac tai khoan lién quan.

(2.3) Baing ké s6 3 (Mdu sé S04b3-DN): Dung dé tinh gia thanh thuc té nguyén liéu,
vat li¢u va cong cy, dung cu. Bang ké sb6 3 chi sir dung & doanh nghi€p c6 st dung gia
hach toan trong hach toan chi tiét vat liéu. Phuong phap 1ap Bang ké s6 3 phai cin ctt vao:

+ NKCT s6 5 phan ghi C6 TK 331, No cac TK 152, 153.

+ NKCT s6 6 phan ghi C6 TK 151, No cac TK 152, 153.

+ NKCT s6 2 phan ghi C6 TK 112, No cac TK 152, 153.

+ NKCT s6 1 phan ghi C6 TK 111, No cac TK 152, 153.

+NKCT 6 7 ...

Bang ké s 3 gom phan tong hop gia tri nguyén liéu, vat liéu nhap kho va phan chénh
léch giita gia thyuc té va gia hach toan.

Hé s6 chénh 1éch gia nguyén li¢u, vat liéu dugc xac dinh béng cong thtrc:

Gia thyc té vat ligu Gid thyc té vat ligu
ton kho dau ky nhap kho trong ky
He¢ so =
hénh léch gia ., A 1eA ia hach toan va
chenti fech gla G14a hach toan vat liéu Gia aiié;ﬁloan vat
ton kho dau ky nhép kho trong ky

Gia tri nguyén liéu, vat liéu xuat dung trong thang s& duoc xac dinh bang (=) gié tri
nguyén li¢u, vat liéu xuat kho theo gid hach toan (& Bang phan bo s6 2 - Bang phan bo
nguyén liéu, vat li€u va cong cu, dung cu) nhan (x) véi hé s6 chénh 1éch trén Bang ké so 3.

(2.4) Bdng ké sé 4 (Mdu s6 S04b4-DN): Dung dé tong hop sb phat sinh Co6 cua cac
TK 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631 ddi ting
No voi cac Tai khoan 154, 631, 621, 622, 623, 627 va du:oc tap hop theo tung phan xuong,
bd phéin san xuat va chi tiét cho tung san pham, dich vu. Két cau va phuong phap ghi so:

Bang ké s6 4 gom co cac cit sO thir tu, cac cdt phan anh $6 phat sinh bén Co6 cua cac
TK152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 611, 621, 622, 623, 627, 631, cac
dong ngang phan anh chi phi tryc tiép san xuat (ghi No cac TK 154, 631, 621, 622, 623,
627) d6i tng C6 véi cac tai khoan lién quan phan anh & céc cot doc.

Co so dé ghi vao Bang ké sb 4 1a can cr vao Bang phan b sb 1, s6 2, s6 3, cac bang
ké va cac NKCT lién quan dé ghi vao cac cot va cac dong phu hop ctia Bang ké sb 4. S6
liéu tong hop cua Bang ké s6 4 sau khi khoa s6 vao cudi thang hoic cudi quy dugc dung
dé ghi vao NKCT s6 7.

(2.5) Bdng ké s6 5 (Mdu s6 S04b5-DN): Dung dé tong hop sb phat sinh Co6 cua cac
Tai khoan 152, 153, 154, 214, 241, 242, 334, 335, 338, 352, 356, 611, 621, 622, 623, 627,
631 d6i tng No véi cac Tai khoan 641, 642, 241. Trong timg tai khoan chi tiét theo yéu to
va ndi dung chi phi: Chi phi nhan vién, chi phi vat liéu, chi phi dung cu, d6 ding ... Két
cau va phuong phap ghi so:

193



Bang ké $6 5 g(‘A)m ¢ cac cot sb thir tu, cac cdt doc phan anh s6 phat sinh bén Co6 cua
cac Tai khoan 152, 153, 154, 214, 241, 334, 335, 338, 611, 621, 622, 627, 631... Cac dong
ngang phan anh chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép hoéc chi phi dau tu XDCB
(ghi No TK 641, 642, 241 dbi tng C6 voi cac tai khoan lién quan phan anh ¢ cac ¢t doc).

Co so dé gh1 vao Bang ké s6 5 1a cac Bang phan bd s 1, s6 2, s6 3, cac bang ké va
NKCT c6 lién quan dé ghi vao cac cot va cac dong phu hop voi Bang ké s6 5. S6 liéu tong
hop cua Bang ké s6 5 sau khi khoa s6 cudi thang hodc cudi quy duoc dung dé ghi vao
NKCT s0 7.

(2.6) Bdng ké s6 6 (Mau sé6 S04b6-DN): Dung dé phan anh chi phi phai tra va chi phi
tra trude (TK 242 “Chi phi tra trude ”, TK 335 “Chi phi phai tra”, TK 352 “Dy phong phai
tra”, TK 356 “Quy phat trién khoa hoc va cong ngh¢”). Két cau va phuong phap ghi s6:

Bang k& s6 6 gom co cac cot sd thr tu, dién giai noi dung ching tir dung dé ghi s, sd
du dau ky, s6 du cubi ky, s6 phat sinh No va phat sinh Cé d6i tng véi cac tai khoan lién
quan. Co sé dé ghi vao Bang ké s6 6:

- Cian ctr vao cac bang phan bd tién luong, nguyén vat liéu, khau hao TSCP va cac
chtmg tir lién quan dé ghi vao phan sd phat sinh No cia TK 242, TK 335, TK 352, TK
356 d6i ung C6 cac tai khoan lién quan.

- Can clr vao ké hoach phan bd chi phi dé ghi vao bén C6 TK 242, cin cir vao ké
hoach chi phi phai tra dé ghi vao bén C6 TK 335, cin ctr vao cac khoan du phong phai tra
phai trich 1ap dé ghi vao bén C6 TK 352, can ct vao sé quy phat trién khoa hoc va cong
nghé phai trich 1ap dé ghi vao bén No cac tai khoan lién quan.

Cubi thang hodc cudi quy, khoa sd Bang ké s6 6, xac dinh tong s6 phat sinh bén Co
TK 242, 335, 352, 356 dbi ung No cua cdc tai khoan lién quan va léy sb liéu téng cong cua
Bang ké s6 6 d¢ ghi NKCT sb 7 (C6 TK 242 va C6 TK 335, 352, 356 No c4c tai khoan).

(2.7) Bing ké s6 8 (Mdu s6 S04b8-DN): Dung dé tong hop tinh hinh nhap, xuét, ton
kho thanh pham hoic hang hoa theo gia thuc té va gia hach toan (TK 155 “Thanh phém”
TK 156 “Hang hoa”, TK 158 “Hang hoa kho bao thué”). Két cau va phuong phap ghi so:

Bang ké sO 8 gdm ¢6 cac cot sb thr tu, s6 hiéu, ngay thang cua ching tir dung dé ghi
s0, dién giai noi dung chung tir ghi s6, cac cot phan anh sé phat sinh bén No va bén C6

cua tai khoan 155, 156, 158 dbi tng C6 hoic No v6i cac tai khoan lién quan. Co so dé lap
Bang ké s6 8 1a cac chung tir, hoa don nhép, Xuat va cac chung tu khac c6 lién quan.

S6 du dau thang phan anh so ton kho dau thang dugc lay tir so du dau thang cua TK
155, TK 156 va TK 158 (Chi tiét theo timg loai hang, nhom hang, chi tiét cho timg loai
thanh pham hodc nhom thanh pham).

S6 phat sinh No TK 155, TK 156, TK 158 d6i ung C6 voi céc tai khoan phan anh sb
nhap trong thang cua hang hoa, thanh pham, s phat sinh Co d6i img véi cac tai khoan ghi
No phan anh s6 xudt trong thang cua hang hoa, thanh pham

S6 du cudi thang phan anh s6 ton kho cudi thang bang (=) s6 du dau thang (+) sd phat
sinh No trong thang trir (-) s6 phat sinh C6 trong thang.

Bang ké s6 8 dugc md riéng cho timg tai khoan. S6 luong to trong bang ké nhiéu hay
it phu thudc vao viéc theo doi phan loai hang hod, thanh phém cua doanh nghiép. S6 liéu

194



tong hop cua Bang ké sO 8 sau khi khoa s6 cudi thang hodc cudi quy duoc ding dé ghi vao
NKCT s6 8 (ghi C6 TK 155, 156, 158, No cac tai khoan).

(2.8) Bdng ké s6 9 (Mdu sé S04b9-DN): Dung dé tinh gia thuc té thanh pham, hang
hoa, hang hoa kho bao thué.

Phuong phap 14p Bang ké sé 9 twong tu nhu phuong phéap 14p va tinh gia thanh thuc
té cua vat liéu quy dinh & Bang ké sd 3.

., £ o 1s 14 hach toan cua
Gia thyc t€ cia hang Gid he

, . 2 2. _ hang hoa, thanh H¢ so chénh 1éch gia
hod, thanh pham xuat = 2 £ X A oz A A
. pham xuét trong (trén Bang ké s6 9)
trong thang thang

S liéu tong cong cudi thang hodc cudi quy ctia Bang ké sb 8 va s6 9 dung dé ghi vao
NKCT s6 8.

(2.9) Baing ké s6 10 - Hang giri di ban (Mdu sé S04b10-DN): Dung dé phan anh cac
loai hang hoa, thanh pham gui dai 1y nho ban ho, va gui di hodc di giao chuyén dén cho
nguoi mua, gia tri dich vy da hoan thanh, ban giao cho nguodi dat hang nhung chua dugc
chap nhan thanh toan.

Nguyén tac theo doi hang gui di ban trén Bang ké sé 10 la theo d61 tung hoa don ban
hang tu khi gui hang di den khi dugce coi la dé ban. Két cau va phuong phéap ghi so:

- Bang ké s6 10 gdm c6 cac cot sb thir ty, sd hiéu, ngay thang cua ching tir dung dé
ghi s0, cac cot ghi No va ghi C6 TK 157, d6i tng C6 hodc No vai cac tai khoan lién quan,
co s& dé ghi vao Bang ké s6 10 13 can ctr vao cac hoa don va cac ching tir ¢6 lién quan.

- S6 du dau thang l1ay tir s6 du cudi thang trudc ctia TK 157.

- S phat sinh No va phat sinh C6 cin cir vao timg hoa don va ching tir dé ghi vao
cac cot co lién quan, mdi hoa don, chtng tir ghi mét dong.

- S6 du cudi thang bang (=) SO du dau thang cong (+) S6 phat sinh No trir (-)
S6 phat sinh Co.

S liéu téng cong cudi thang hodc cudi quy cua bang ké nay sau khi khoa s6 duoc ghi
NKCT s6 8 (ghi C6 TK 157, No cac tai khoan lién quan).

(2.10) Bang ké so 11(Mau so S04b11-DN): Dung dé phan anh tinh hinh thanh toan
tién hang véi ngudi mua va nguoi dat hang (TK 131 “Phai thu cua khach hang”). Két cau
va phuong phap ghi so

Bang ké s6 11 gom c6 cac cot s6 thr ty, tén ngudi mua, sé du, cac cot phan anh sb
phat sinh bén No, bén C6 cua TK 131 ddi ung C6 hodc No véi cac tai khoan lién quan.

Co s& dé ghi Bang ké s6 11 1a can ¢t vao sb liéu téng cong cudi thang cua s theo ddi
thanh toan (TK 131 “Phai thu cua khach hang”) mo cho tung nguoi mua, va ghi mot lan
vao mot dong cua Bang ké s6 11. Cudi thang hodc cudi quy khoa so Bang k¢ s6 11, xac
dinh s6 phat sinh bén C6 TK 131 va ldy s tong cong ctia Bang ké s6 11 dé ghi NKCT sO 8
(ght C6 TK 131, No cac tai khoan lién quan).
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3 S6 Cai (Mau 50 S05-DN):

S6 Cai 1a sd ke toan tong hop mo cho ca nam, m01 to so dung cho mét tai khoan
trong d6 phan anh so phat sinh No, s6 phat sinh C6 va sb du cudi thang hoac cubi quy. S6
phat sinh C6 ctia mdi tai khoan dugc phan anh trén S6 Cai theo tong s6 lay tir Nhat ky -
Chung tr ghi C6 tai khoan do, sd phat sinh No duoc phan anh chi tiét theo ting tai khoan
d6i img C6 lay tr cac Nhat ky - Chung tur lién quan. S6 Cai chi ghi mot lan vao ngay cudi
thang hodc cudi quy sau khi dd khoa s6 va kiém tra, ddi chiéu s liéu trén cac Nhat ky -
Chung tur.

BANG CAN~ DQI SO PHAT SINH
(MAu s6 S06-DN)

1. Muc dich: Phan anh tong quat tinh hinh tang giam va hién co vé tai san va ngudn
von cua don vi trong ky bao cao va tu dau nim dén cudi ky bao cao. S liéu trén Bang can
d6i s0 phat sinh 12 can clr dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan tong hop, dong thoi dbi
chiéu va kiém soat s6 liéu ghi trén Béo cdo tai chinh

2. Can cir va phwong phap ghi 50 7 o
Bang Can do6i s6 phat sinh dugc 1ap dya trén S6 Cai va Bang can do6i s6 phat sinh ky
trudc.

Trude khi lap Bang can d6i s6 phat sinh phai hoan thanh viéc ghi sO ké toan chi tiét va s6
ké toan tong hop; kiém tra, ddi chleu s0 liéu giita cac so6 c6 lién quan.

S liéu ghi vao Bang can dbi sd phat sinh chia lam 2 loai:

- Loai s6 liéu phan anh sé du cac tai khoan tai thoi diém dau ky (Cot 1,2 S6 du dau thang),
tai thoi diém cubi ky (cot 5, 6 S6 du cudi thang), trong do céc tai khoan co s6 du Nog duoc
phan anh vao cdt “No”, cac tai khoan co s6 du C6 duoc phan anh vao cdt “Co”.

- Loai s6 liéu phan anh s6 phat sinh cta céc tai khoan tir dau ky dén ngay cubi ky bao céo
(cot 3, 4 S6 phat sinh trong thang) trong d6 tong sé phat sinh “No” cua cac tai khoan dugc
phan 4nh vao cot “Ng”, tong s6 phat sinh “C6” duoc phan anh vao cot “Co clia timg tai
khoan.

- COt A, B: Sb hiéu tai khoan, tén tai khoan cua tit ca cac Tai khoan cép 2 ma don vi dang
str dung va mot s6 Tai khoan cap 2 can phan tich.

- Cot 1, 2- S6 du dau thang: Phan anh s6 du dau thang cia thang dau ky (S6 du dau ky bao
c40). S6 liéu dé ghi vao cac cot nay duoc cin clr vao dong S6 du dau thang cua thang dau
ky trén S6 Cai hodc cin cr vao phan “Sé du cudi thang” ciia Bang Céan ddi sb phat sinh ky
trudc.

- Cot 3, 4: Phan anh tong s phat sinh No va tong sd phat sinh C6 cta céc tai khoan trong
ky béo céo. S lidu ghi vao phan nay duoc cin ct vao dong “Cong phat sinh luy ké tir dau
thang” cua timg tai khoan twong Gmg trén S Cai.

- Cot 5,6 “S6 du cudi thang”: Phan anh sé du ngay cudi cung cia ky bao céo. S6 liéu dé
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ghi vao phan nay dugc cin ctr vao sé du cudi thang ctia thang cudi ky béo céo trén S6 Cai
hodc dugc tinh cin cit vao cac cdt sd du dau thang (cot 1, 2), s6 phat sinh trong thang (cot
3, 4) trén Bang cin dbi s phat sinh thang nay. S6 liéu ¢ cot 5, 6 duoc dung dé 1ap Bang
can ddi s6 phét sinh thang sau.

Sau khi ghi du céc sb liéu c6 lién quan dén cac tai khoan, phai thuc hién tong cong Bang
can ddi s6 phat sinh. S6 liéu trong Bang can ddi sb phat sinh phai ¢am béo tinh can dbi bat
budc sau day:

Téng s6 du No (cot 1), Tong sd du C6 (cot 2), Tong s6 phat sinh No (cot 3), Téng s phat
sinh C6 (cot 4), Téng s6 du No (cot 5) Tong s6 du C6 (cot 6).

Ngoai viéc phan anh céc tai khoan trong Bang can d6i tai khoan, Bang can d6i sd phat sinh
con phan anh s du, s6 phat sinh cua cac tai khoan ngoai Bang Can ddi tai khoan.

I1. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi so chi tiét

S chi tiét ding chung cho céc hinh thirc ké toan nén huéng dan chung nhu sau:

SO QUY TIEN MAT (Méu sb S07- DN)
{So chi tiét quy tieén mat (mau so 07a-DN)}

1. Muc dich: So nay dung cho thu quy (hodc dung cho ké toan tién mit) dé phan
anh tinh hinh thu, chi ton quy tién mat bang tién Viét Nam cta don vi.

2. Can cw va phwong phap ghl i)

S6 nay mo cho thu quy: M01 quy dung mot s6 hay mot s6 trang s0. So nay cling
dung cho ké toan chi tlet quy tién mat va tén so stra lai 12 “S6 ké toan chi tiét quy tién
mat”. Tuong tmg voi 1 so cua thu quy thi co 1 s6 cua ké toan cung ghi song song.

- Cin ctr dé ghi s6 quy tién mat 13 cac Phiéu thu, Phiéu chi da duoc thyuc hién nhap,
Xuét quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

- Cot B: Ghi ngay thang cua Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi 0 hi¢u ctia Phiéu thu, s6 hiéu Phiéu chi lién tuc tir nhd dén 16n.

- Cot E: Ghi n6i dung nghiép vu kinh té cta Phiéu thu, Phiéu chi.

-Cot 1: S6 tlen nhép quy.

- Cot 2: S6 tién xuat quy.

- Cot 3: S6 du ton quy cudi ngay. SO ton quy cudi ngay phai khdp dung véi so tién
mat trong két.

Dinh ky ké toan kiém tra, ddi chiéu giira “So ké toan chi tiét quy tién mat” voi “So
quy tién mat”, ky xac nhan vao cot G.

* Chu y: Pé theo ddi quy tién mat, ké toan quy tién mat phai mo “So ké toan chi tiét
quy tién mat” (Mau s6 S07a-DN). S6 ndy c6 thém cot F “Tai khoan d6i ung” dé phan anh
s6 hiéu Tai khoan d6i timg véi ting nghiép vu ghi No, ting nghiép vu ghi C6 cua Tai
khoan 111 “Tién mat”.
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SO TIEN GUI NGAN HANG
(Méu s6 S08- DN)

1. Muc dich: S6 nay dung cho ké toan theo ddi chi tiét tién Viét Nam cta doanh

nghiép gui tai Ngan hang. Mbi ngan hang c6 mo tai khoan tién gui thi duge theo doi riéng
trén mot quyén so, phai ghi & noi mé tai khoan va s6 hiéu tai khoan giao dich.

2. Can c&r va phuwong phap ghi s0

Can cur dé ghi vao s la gidy bao Ng, bao C6 hodc sO phu ctia ngan hang.

Pau ky: Ghi s6 du tién giri ky trude vao cot 8.

Hang ngay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s0.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cta chimg tir (gidy bao No, bao C6) dung dé ghi

Cot D: Ghi tom tit ndi dung cuia ching tir.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tng.

Cot 1, 2: Ghi so tién giri vao hodc rut ra khoi tai khoan tién gii.

Cot 3: Ghi s6 tién hién con gui tai Ngan hang.

Cudi thing:

Cong sb tién da gtri vao, hodc da rut ra trén co s& do tinh sb tién con guri tai Ngan

hang chuyén sang thang sau. SO du trén s6 tién giri dugc doi chiéu véi s6 du tai Ngan hang
noi mé tai khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Miu s6 S10-DN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuat va ton kho ca vé sb

luong va gia tri cua timg tha nguyén liéu, vat liéu, dung cy, san pham hang hoa ¢ timg kho
1am can cir dbi chiéu véi viée ghi chép cua thu kho.

2. Ciin cir va phuwong phap ghi so

SO nay dugc mé theo tung tai khoan (Nguyén li¢u, vat liéu; Cong cu, dung cu; Thanh
phém; Hang hoa: 152, 153, 155, 156) theo tung kho va theo tung thir vat li€u, dung cu,
thanh pham, hang hoa.

Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngay, thang ctia ching tir nhap, xuét kho vat liéu, dung cu, thanh
pham, hang hoa.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung cua chimg tir dung dé ghi so.
- Cot D: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tng.
- Cot 1: Ghi don gia (gi4 von) ctia 1 don vi vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa nhép, xuét

kho.

- Cot 2: Ghi s lugng vat liéu, dung cuy, san phém, hang hod nhép kho.
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- Cq(f)t 3: Céan ct vao hod don, phiéu nhap kho ghi gia tri (s tién) vat liéu, dung cu, san
pham, hang hoad nhap kho (Cot 3 =cot 1 x cit 2).

- Cot 4: Ghi s luong san phém, dung cu, vat li¢u, hang hoa xuét kho.

- Cot 5: Ghi gia tri vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa xuét kho (Cot5=cot1xCot4).
- Cot 6: Ghi s lugng vat li€u, dung cy, san phém, hang hoa tdn kho.

- Cot 7: Ghi gia tri vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa tdn kho (Cot 7=1cot 1 x cot 6).

BANG TONG HQP CHI TIET VAT LIEU,
DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(Mau so S11- DN)

1. Muc dich: Dung dé tong hop phan gia tri tir cac trang 50, the chi tiét nguyén liéu,
vat liéu, cong cu, dung cy, san pham, hang hoa, nham d6i chiéu voi sb liéu Tai khoan 152,
153, 155, 156, 158 trén S6 Cai hodc Nhat ky - S6 Cai.

2. Can cwr va phuwong phap ghi s0

Moi tai khoan vat liéu, dung cy, san pham hang hoa duoc lap mot bang riéng. Bang

nay duoc 1ap vao cudi thang, cin cir vao sb liéu dong cong trén so chi tiét vat liéu, dung
cu, san pham, hang hoa dé lap.

- Cot A: Ghi s6 tha tu vat liu, dung cu, san pham, hang hoa.

- Cot B: Ghi tén, qui cach vat liéu, dung cy, san pham, hang hoa theo So chi tiét vat
ligu, dung cuy, san pham, hang hoa (M01 thr ghi 1 dong).

- Cot 1: Ghi gia tri ton dau ky (S6 liéu dong ton dau ky & cot 7 trén SO vat liéu, dung
cy, san pham, hang hoa ).

- Cot 2: Ghi gia tri nhap trong ky (S6 liéu dong cong cot 3 trén SO chi tiét vat licu,
dung cy, san pham, hang hoa ).

- Cot 3: Gia tri xuat trong ky (Léy s6 liéu dong cong cot 5 trén S6 chi tiét vat liéu,
dung cy, san pham, hang hoa ).

- Cot 4: Gié tri ton cudi ky (Lay sd liu ton cudi ky & cot 7 trén SO chi tiét vat lidu,
dung cy, san phém hang hoa ).

Sau khi ghi xong tién hanh cong Bang tong hop. SO lidu trén dong tong cong dugc
d6i chiéu véi sb lidu trén Nhat ky - S6 Cai hodc trén SO Cai cta cac Tai khoan 152, 153,
155, 156 va 158.

+ 86 licu cot 1: Puoc d6i chiéu sd du dau ky.

+ S4 liéu cot 2: Puoc d6i chiu véi sb phat sinh No.

+ 86 liu cot 3: Pbi chiéu véi s6 phat sinh CO.

+ S0 liéu cot 4: Pbi chiéu véi s6 du cudi ky.

THE KHO (SO KHO)
(Méu sé S12-DN)
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1. Muc dich: Theo doi ) lugng nhap, xuét, ton, kho tung thr nguyén li¢u, vat li¢u,
cong cu, dung cu, san phém, hang hod & tung kho. Lam can ctr xdc dinh $6 luong tdn kho
du trit vat liéu, dung cuy, san phé\m, hang hoa va xac dinh trach nhiém vat chét cta thu kho

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Thé kho 1 s6 to roi. Néu dong thanh quyén thi goi 13 “S6 kho”. Thé to roi sau khi
dung xong phai déng thanh quyén. “S6 kho” hoic “thé kho” sau khi dong thanh quyén
phai c6 chit ky cta giam ddc.

Mbi thé kho dung cho mot thtr vat liéu, dung cy, san phém, hang hoé cung nhan
hiéu, quy cach & cuing mdt kho. Phong ké toan 1ap thé va ghi cac chi tiéu: té€n, nhan hi¢u,
quy cach, don vi tinh, ma s6 vat liéu, dung cuy, san phém, hang hoa sau dé giao cho thu kho
dé ghi chép hang ngay. Hang ngay thii kho cin c&t vao Phiéu nhép kho, Phiéu xuét kho ghi
vao cac cOt trong Gng trong thé kho. Mdi chimg tir ghi 1 dong, cudi ngay tinh s6 ton kho.

- Cot A: Ghi sb thtr tu;

- Cot B: Ghi ngay thang cua Phiéu nhap kho, Phiéu xuat kho;

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu cua Phiéu nhap kho hoac Phiéu xuat kho;

- Cot E: Ghi ndi dung cua nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot F: Ghi ngay nhap, xuét kho;

- Cot 1: Ghi sb lugng nhap kho;

- Cot 2: Ghi s luong xuét kho;

- Cot 3: Ghi s luong tén kho sau mdi lan nhap, xuét hodc cubi mdi ngay.

Theo dinh ky, nhan vién ké toan vat tu xuéng kho nhan chung tir va kiém tra viéc
ghi chép Thé kho cua Thu kho, sau d6 ky xac nhan vao Thé kho (Cot G).

Sau mdi 1an kiém ké phai tién hanh diéu chinh s6 liéu trén Thé kho cho phu hop voi
s6 liéu thuc té kiém ké theo ché d6 quy dinh.

SO TAI SAN CO PINH
(Mau so S21-DN)

1. Muc dich: So tai san co dinh dang dé dang ky, theo ddi va quan Iy cht ch@ tai san
trong don vi tr khi mua sam, dua vao stt dung dén khi ghi giam tai san co6 dinh.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

M(:),i mdt s6 hodc mot sb trang s6 dugc ma theo doi (fho mot log}i TSCD (nha ctra, mdy moc
thiét bi...). Can ctr vao ching tir tang, giam TSCD d¢ ghi vao s6 TSCD:

- Cot A: Ghi s6 thr tu

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chung tir dung dé ghi s6

- Cot D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu caa TSCD

- Cot E: Ghi tén nudc san xuat TSCD

- Cot G: Ghi thang, ndm dua TSCD vao su dung

- Cot H: Ghi sb higu TSCD
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- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCDb

- Cot 2: Ghi ty 1¢ khau hao mot nim

- Cot 3: Ghi s6 tién khau hao mét nam

- Cot 4: Ghi s6 khau hao TSCP tinh dén thoi diém ghi giam TSCD

- Cot I, K: Ghi s6 hiéu, ngay, thang, ndm cta chimg tir ghi giam TSCD
- Cot L: Ghi ly do giam TSCD (nhugng ban, thanh 1y...).

SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CONG CU,
DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(MAu s6 S22-DN)
1. Muc dich: S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh ting, giam tai san ¢6 dinh va cong cu,
dung cu tai ting noi st dung nham quan ly tai san va dung cu da dugc cap cho cac phong,
ban lam cin ctr dé dbi chiéu khi tién hanh kiém ké dinh ky.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so
Mbi don vi hodc bo phan (phan xudng, phong ban .) thudc doanh nghlep phai mo mot sO
dé theo doi tai san. Can cr vao ching tir gbc vé tang, giam tai san dé ghi vao so tai san
theo don vi st dung nhu sau:
- Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngay thang cua ching tir ting tai san c¢b dinh va cong cy, dung cu.
- Cot C: Ghi tén nhan hiéu TSCD va cong cu, dung cu
- Cot D: Ghi don vi tinh (cai, chiéc...)
- Cot 1: Ghi s0 luong
- Cot 2: Ghi nguyén gia TSCD hodc don gia cong cu, dung cu
- Cot 3: Ghi so tlen (Cot3=Cot 1 xCot2) ’
- Cot E, G: Ghi s6 hiéu, ngdy thang ctia chimg tir ghi giam tai san cb dinh va cong cu, dung
Ccu.
- Cot H: Ghi ly do giam tai séq co0 dinh va cong cu , dung cu
- Cot 4: Ghi s0 lugng tai san co djnh va cong cy, dung cu gidm
- Cot 5: Ghi nguyén gia tai sadn co dinh va gia tri cong cy, dung cu giam.

THE TAI SAN CO PINH
(Mdu so S23 - DN)

1. Muc dich: Theo ddi chi tiét tng TSCP ciia doanh nghiép, tinh hinh thay doi
nguyeén gid va gia tri hao mon da trich hang nam cua ting TSCD.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Can ctr dé 1ap thé TSCP:

- Bién ban giao nhan TSCD;

- Bién ban danh gia lai TSCD;
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- Bang phan bd khau hao TSCP;

- Bién béan thanh Iy TSCD;

- Cac tai li¢u k¥ thuat co lién quan.

Thé duoc 1ap cho tung dbi tuong ghi tai san cd dinh. Thé TSCD dung chung cho
moi TSCD 1a nha cura, vt kién tric, may moc thiét bi, ciy, con, gia stc... Thé tai san cb
dinh bao gém 4 phan chinh:

1. Ghi cac chi tiéu chung ve TSCD nhu: tn, ky ma hiéu, quy cach (cap hang); sO hiéu,
nude san xuat (xay dung) ; nam san xuit, bo phan quan 1y, st dung; ndm bét dau dua vao sir
dung, cong suét (dién tich) thiét ké; ngay, thang, ndm va 1y do dinh chi sir dung TSCD.

2. Ghi cac chi tiéu nguyén gid TSCD ngay khi bat dau hinh thanh TSCP va qua
tung thoi ky do danh gia lai, xay dung, trang bi thém hodc thao bt cac bd phan... va gia tri
hao mon da trich qua cac nam.

Cot A, B, C, 1: Ghi sb hiéu, ngay, thang, nam cua chung tu, 1y do hinh thanh nén
nguyén gia va nguyén gia caa TSCP tai thoi diém do.

Cot 2: Ghi nam tinh gia tri hao mon TSCD.

Cot 3: Ghi gia tr1 hao mon TSCD cua tung nam.

Cot 4: Ghi tong s6 gia tri hao mon di trich cong don dén thoi diém vao thé. Dbi véi
nhimg TSCP khong phai trich khau hao nhung phai tinh hao mon (nhu TSCP dung cho su
nghiép, phuc o1, ...) thi cling tinh va ghi gié tri hao mon vao thé.

3. Ghi s6 phu tung, dung cu kém theo TSCD.

Cot A, B, C: Ghi sb tht tu, tén quy cach va don vi tinh cia dung cu, phu tung.

Cot 1, 2: Ghi sb luong va gia tri cua ting loai dung cu, phu ting kém theo TSCP.

Cuoi to thé, ghi giam TSCD: Ghi s6 ngdy, thang, nim ciia chimg tir ghi giam TSCP va
ly do giam.

Thé TSCP do ké toan TSCD lap, ké toan truong ky soat xét va giam ddc ky. Thé
duogc luu & phong, ban ké toan sudt qua trinh sir dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA (NGUOI BAN)
(MAiu s6 S31-DN)

1. Muc dich: SO nay dung dé theo ddi viéc thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) theo
tung doi1 tuong, ting thot han thanh toan.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S(f) chi tiét thanh toan v6i ngudi mua (ngudi ban) duoc mo theo timg tai khoan, theo timg
doi tugng thanh toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang nam ké toan ghi so.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chimg tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung ctia nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i uing.
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- Cot 1: Ghi thoi han du:qc huong chiét khau thanh toan trén hoa don mua (ban) hang hoic
cac chung tur lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 2, 3: Ghi sd phat sinh bén N¢ (hodc bén Co6) cua tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi s6 du bén No (hoac bén C0) cua tai khodn sau tirng nghiép vu thanh toan.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA
(NGUOI BAN) BANG NGOAI TE
(Mau so S32-DN)

1. Mug dich: S6 nay dung dé theo dbi viéc thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) theo
tung doi1 tuong, tung thot han thanh toan va theo tirng loai ngoai té.

2. Can cwr va phwong phap ghi 50

S6 chi tiét theo ddi thanh toan bang ngoai té dugc mé theo timg tai khoan, ddi twong thanh
toan va theo tung loai ngoai t¢.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi so

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngdy, thang cua ching tir ding dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan d6i ing véi tai khoan thanh toan ghi trong so nay.

- Cot 1: Ghi ty gia ngoai t& quy do6i ra dong Viét Nam.

- Cot 2: Ghi thoit han ,du:cyc chiét khau thanh toan trén hoa don mua (ban) hang hodc cac
ching tir lién quan dén vi¢c mua (ban) hang.

- Cot 3: Ghi s tién ngoai té (nguyén t&) phat sinh bén No.

- Cot 4: Ghi s6 tién phat sinh bén No dugc quy doi ra dong Viét Nam (Cot4 =Cot 1 x Cot 3).

- Cot 5: Ghi s tién ngoai t€ phat sinh bén Co cua tai khoan.

- Cot 6: Ghi sb tién phat sinh bén C6 cia tai khoan dugc quy ddi ra dong Viét Nam (Cot 6
=Cot 1 x Cot 5).

- Cot 7,9: Ghi s6 du No (hoac du Co) bﬁng ngoai t€ sau tung nghiép vu thanh toan.

- Cot 8, 10: Ghi sé du No (hoidc du C6) dd dugc quy ddi ra dong Viét Nam sau ting
nghi¢p vu thanh toan.

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(Miu s6 S33- DN)

1. Muc dicl}: S6 nay ding cho mot sb tai khoan thudc loai thanh toan (ngoai TK 131, 331)
theo tuing do1 tugng, timg thot han thanh toan va theo tung loai ngoai té.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S chi tiét theo ddi thanh toan bang ngoai t& dugc mé theo ting tai khoan, theo tirng dbi
tugng thanh todn va theo ting loai ngoai t¢.
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- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi so;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir dung dé ghi so;

- Cot D: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi ung;

- Cot 1: Ghi ty gia ngoai té quy doi ra dong Viét Nam;

- Cot 2: Ghi s tién ngoai t& (Nguyén t¢) phat sinh bén No;

- Cot 3: Ghi s tién ngoai té quy doi ra déng Viét Nam;

- Cot 4: Ghi s tién phat sinh bén Co: S tién bﬁng ngoai t¢;

- Cot 5: Ghi s6 phat sinh bén Cé: S6 tién bang ngoai té da quy ddi ra dong Viét Nam;
- Cot 6, 8: Ghi s6 du No (hodc du Co) béng ngoai té sau moi nghiép vu thanh toén;
- Q@t 7,9: Ghi s6 du No (hodc du Co) bang ngoai té dd dugc quy doi ra dong Viét Nam sau
moi1 nghi¢p vu thanh toan.

SO CHI TI}i:T TIEN VAY
(Mi s6 S34-DN)

1. Muc dich: S6 nay duoc dung dé theo ddi theo tirng tai khoan, theo timg d6i tuong vay
(Ngan hang, nguoi cho vay...) va theo timg khé udc vay.

2. Cin cit va phwong phap ghi s6

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu ngay, thang ctia chtng tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi tmg.

- Cot G: Ghi ngay, thang, nam dén han thanh toan.

- Cot 1: Ghi sd tién tra no vay vao bén No.

- Cot 2: Ghi s tién vay vao bén Co.

SO CHI TIli;T BAN HANG
(Mi s6 S35-DN)

1. Muc dich: . SO nay mé theo tung san phém, hang hoa, bat dong san dau tu, dich vu da
ban hodc da cung cap dugc khach hang thanh toan tién ngay hay chap nhan thanh toan.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cia _chimg tir dung dé ghi s6.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi ung.
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- Cot 1, 2, 3: Ghi s6 luong, don gia va sb tién cua khéi lwong hang hoa (san pham, bat
dong san dau tu, dich vu) dé ban hodc da cung cp.

- Cot 4: Ghi b thué gia tri gia tang (Thue tiéu thu dic biét, thué xuit khau, thué bao vé
moi trudng) phai nop tinh trén doanh s6 ban cua s6 hang hod (san phém, dich vu, BBS dau
tu) d ban hodc da cung cap.

- Cot 5: Ghi s6 phai giam trir vao doanh thu (néu c6) nhu: Chiét khau thuong mai, hang
ban bi tra lai, giam gia hang ban,...

Sau khi cdng “SH phat sinh”, tinh Chi ti€éu “Doanh thu thuan” ghi vao cot 3. Cot 3 =Cot 3
trir (-) COt 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gia von hang ban”: Ghi s gia vn cta hang hod (san
phém, bat dong san dau tu, dich vu) da ban.

Chi tiéu “Lai gdp” bang (=) chi tiéu “Doanh thu thuan” trir (-) chi tiéu “Gia von hang
ban”.

SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
(M s6 S36-DN)

1. Muc dich: S6 nay mo theo timg d6i twong tap hop chi phi (Theo phan xudng, bo phan
san xuét, theo san phém, nhom san phém,... dich vu hodc theo tirng nd1 dung chi phi).
2. Ciin cir va phuwong phap ghi so
Can ctr vao s6 chi tiét chi phi SXKD ky trudc - phan “Sé du cudi ky”, dé ghi vao dong “Sé
du dau ky” & cac cot phu hop (Cot 1 dén Cot 8).
- Phan “S6 phat sinh trong ky”: Can ctr vao chimg tir ké toan (chimg tir gc, bang phéan bo)
dé ghi vao sb chi tiét chi phi SXKD nhu sau:
- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s0;
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tur dung dé ghi so;
- Cot D: Ghi dlen giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh;
- Cot E: Ghi so hi¢u tai khoan dbi ung;
- Cot 1: Ghi tong sd tién ciia nghiép vu kinh té phat sinh;
- T Cot 2 dén Cot 8: Can ctr vao ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé ghi vao céc cot
pht hop tuong Gmg véi ndi dung chi phi dap Gmg yéu cau quan 1y cia timg tai khoan cua
doanh nghi¢p.
- Phan (dong) “Sé du cudi ky” duoc xac dinh nhu sau:
S6du _  Sédu ,  Phatsinh Phat sinh
cubiky ~  dauky No Co

THE TINH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU
(MAu s6 S37-DN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi va tinh gia thanh san xuat timg loai san pham, dich vu

trong tirng ky hach toan.
2. Cin cir va phwong phap ghi s6
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Can ctr vao Thé tinh gia thanh ky trudc va sb chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi sb liéu
vao Thé tinh gid thanh, nhu sau:

- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu.

- Cot 1: Ghi tong sd tién cua timg chi tiéu.

- Tr C6t 2 dén Cot 9: Ghi 56 tién theo timg khoan muyc gia thanh. S6 ligu ghi ¢ cot 1 phai
bang tong soO li¢u ghi tir cot 2 dén cot 9.

- Chi ti€u (dong) “Chi phi SXKD 516 dang gﬁu ky”: Can cu vao thé tinh gia thanh ky trg:éc
(dong “chi phi SXKD d¢ dang cu6i ky”) dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD d¢ dang dau
ky" & cac cdt phu hop.

- Chi ticu (d(‘)pg) “Chi phi SXKI) phat sinh trong ky”: Can clr vao s6 liéu phan anh trén s6
ké toan chi tiét chi phi SXKD dé ghi vao chi ti€u "Chi phi SXKD phat sinh trong ky" & cac
cOt phu hop.

- Chi tiéu (dong) "Gia thanh san pham, dich vu trong ky" dugc xac dinh nhu sau:

Giathanh _  Chi phi SXKD Chi phi SXKD Chi phi SXKD
2 - 5 A ) + r . - " Ko N
san pham d¢ dang dau ky phat sinh dé dang cudi ky

- Chi tiéu (dong) "Chi phi SXKD d¢ dang cubdi ky": Can cir vao bién ban kiém ké va danh
gia san pham do dang dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD d¢ dang cudi ky”.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(M3 s6 S38-DN)
(Ding cho cic TK: 136, 138, 141, 157, 161, 171, 221, 222,
242, 244, 333, 334, 335, 336, 338, 344, 352, 353, 356, 411,421, 441, 461, 466, ...)

1. Muc dich: S6 nay ding cho mot sb tai khoan thudc loai thanh toan ngudn vén ma chua
c6 mau so riéng.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 chi tiét cac tai khoan duoc mé theo ting tai khoan, theo timg ddi tugng thanh toan
(theo tirng nd1 dung chi phi, nguén von...).

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s0 hi¢u, ngay, thang cta chung tir dung de ghi sb.

- Cot D: Ghi dién giai tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan d6i img.

- Cot 1, 2: Ghi sb tién phat sinh bén No hoac bén Co.

- Cot 3, 4: Ghi sd du bén No hodc bén Co sau mdi nghié¢p vu phat sinh.

- Dong S6 du dau ky: Pugc 1y s6 liu tir s6 chi tiét theo ddi thanh toan cta ky trude
(dong “S6 du cubi ky”) dé ghi vao Cot 3 hodc Cot 4 phu hop.
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] SO KE TOAN CHI TIET THEO DOI
CAC KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH
(MAu sé S41a- DN)

1. Muc dich: S6 ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh:
la mot phén cua hé théng s6 ké toan chi tiét phuc vu cho vi¢c 1ap va trinh bay bao cao tai
chinh hop nhat theo quy dinh ctia Chuan muyc ké toan s6 25 “Béo c4o tai chinh hop nhit va
ké toan khoan dau tu vao cong ty con".

S6 ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh phai theo dbi nhiing chi
tiéu sau: Gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién doanh; Khoan diéu chinh vao cubi
moi nam tai chinh twong ing véi phan s& hitu ciia nha dau tu trong lgi nhuan hoic 16 cua
cong ty lién doanh; Phan diéu chinh ting (giam) khoan dau tu theo gi trj thay d6i ctia von
chu s hitu cta cong ty lién doanh nhung khong duoc phan anh vao Bao céo két qua kinh
doanh cua cong ty lién doanh; Khoan diéu chinh do bao cio tai chinh cta nha dau tu va
cong ty lién doanh duoc 1ap khac ngay; Khoan diéu chinh do nha dau tu va cong ty lién
doanh khong 4p dung théng nhat chinh sach ké toan.

2. Ciin cir va phuwong phap ghi so ké toan

Co so sb liéu dé ghi vao SO ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién doanh
la Bang xac dinh phan lgi nhuan hoic 18 trong cong ty lién doanh (Biéu sb 03) cung ky,
cac tai lidu chung tir khac c6 lién quan khi 1ap bao céo tai chinh hop nhat doi véi cac
khoan dau tu vao cong ty lién doanh.

- Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngdy, thang cta chimg ttr dung dé ghi s6.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo ting cong ty lién doanh.

- Cot 1: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién doanh dau ky.

- Tr Cot 2 dén Cot 5: Ghi cac khoan duoc didu chinh ting (giam) gia tri ghi s cia khoan
dau tu.

- Cot 6: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién doanh cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN DOANH
(Mau s6 S42a- DN)

1. Muc dich: SO nay dung dé theo ddi, phan bo cac khoan chénh 1éch phat sinh khi
mua khoan dau tu vao cong ty lién doanh.

S6 nay 13 mot phan cia hé thdng s6 ké toan chi tiét phuc vu cho viéc 1ap va trinh
bay bao céo tai chinh hop nhéat dung dé theo ddi qua trinh phan bo cac khoan chénh 1éch
phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién doanh (néu c6). S6 theo ddi, phan bd cac
khoan chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién doanh phai theo ddi cac
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chi tiéu: Noi dung phén bd; Tong gia tri chénh 1€ch phat sinh khi mua khoan dau tu; Thoi
gian khau hao TSCD hodc phan bo loi thé thuong mai; Gia tri phan bd hang nam.

2. Can cir va phwong phap ghi 50 lfé toan
- Co s dé ghi vao So theo ddi phan bo cac khoan chénh 1éch phat sinh khi mua khoan

dau tu vao cong ty lién doanh la cac chung tir ¢ lién quan dén giao dich mua khoan dau
tu, cac tai liéq xac dinh gia tri hop 1y cuda tai san thuan c6 thé xac dinh dugc va loi thé
thuong mai (n€u co).

- Cot A: Ghi s6 thir tu.

- Cot B: Dién giai ndi dung cac khoan phan bo.

- Cot 1: Ghi tong so tién chénh léch can phai khau hao (phan bo).

- Cot 2: Ghi thoi gian khau hao (phan bd).

- T Cot 3 dén Cot 6: Ghi s6 tién chénh léch phai khau hao (phan bd) hang nim.

~ SOKE TOAN CHITIET THEODOI
CAC KHOAN DAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(Mau s6 S41b- DN)

1. Muc dich: So ké toan chi tiét theo ddi cac khoan dau tu vao cong ty lién két: 1a
mot phﬁn cua hé théng s6 ké toan chi tiét phuc vu cho viéc lap va trinh bay bao céo tai
chinh hop nhat theo quy dinh ctia Chuan muc ké toan s6 25 “Bdo céo tai chinh hop nhat va
ké toan khoan dau tu vao cong ty con".

S6 ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién két phai theo ddi nhiing chi
tiéu sau: Gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién két; Khoan diéu chinh vao cudi mdi
nam tai chinh twong (mg véi phan sé hitu ctia nha dau tu trong loi nhuan hodc 16 cua cong
ty lién két; Phan diéu chinh ting (giam) khoan dau tu theo gia tri thay d6i cta von chi so
hitu cta cong ty lién két nhung khong dugc phan anh vao Béo céo két qua kinh doanh cia
cong ty lién két; Khoan diéu chinh do bao cdo tai chinh ctia nha du tu va cong ty lién két
duogc 1ap khac ngay; Khoan diéu chinh do nha dau tu va cong ty lién két khong ap dung
thong nhat chinh sach ké toan.

2. Cin cir va phuong phap ghi so ké toan

Co s s6 lidu dé ghi vao So6 ké toan chi tiét cac khoan dau tu vao cong ty lién két 1a
Bang x4c dinh phan loi nhuan hoic 15 trong cong ty lién két (Biéu sé 03) cung ky, cac tai
liéu chung tir khac co lién quan khi 1ap bao cdo tai chinh hop nhat dbi véi cac khoan dau
tu vao cong ty lién két.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chimg tir dung dé ghi so.
- Cot C: Ghi dién gidi noi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg cong ty lién két.
- Cot 1: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién két dau ky.
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- T Cot 2 dén Cot 5: Ghi cac khoan duoc diéu chinh ting (giam) gia tri ghi s6 ctia khoan
dau tu. o ‘ o
- Cot 6: Ghi gia tri ghi s6 khoan dau tu vao cong ty lién két cudi ky.

SO THEO DOI PHAN BO CAC KHOAN CHENH LECH
PHAT SINH KHI MUA KHOAN PAU TU VAO CONG TY LIEN KET
(Mau s6 S42b- DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi, phan bo cac khoan chénh 1éch phat sinh khi
mua khoan dau tu vao cong ty lién két.

S6 nay 13 mot phan cta hé thong s6 ké toan chi tiét phuc vu cho viéc 1ap va trinh
bay bao céo tai chinh hop nhat dung dé theo ddi qua trinh phan bd cac khoan chénh 1éch
phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién két (néu c6). S6 theo ddi, phan bd cac
khoan chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién két phai theo ddi cac
chi tiéu: Noi dung phan bo; Tong gia tri chénh 1éch phat sinh khi mua khoan dau tu; Thoi
gian khau hao TSCP hoic phéan bo loi thé thuong mai; Gid tri phan bo hang nam.

2. Can cir va phwong phap ghi s0 ké toan
~ Coso dé ghi vao S6 theo ddi phan bo cac khoan chénh 1éch phat sinh khi mua khoan

dau tu vao cong ty lién két 1a cac chimg tir c6 lién quan ﬁen giao dich mua khoan dau tu,
cac tai liéu xac dinh gia tri hop ly cua tai san thuan co thé xac dinh dugc va lgi theé thuong
mai (néu co).

- Cot A: Ghi s thir tu.

- Cot B: Dién giai noi dung cac khoan phan bo.

- Cot 1: Ghi tong so tién chénh léch can phai khau hao (phan bo).

- Co6t 2: Ghi thoi gian khau hao (phan bd).

- T Cot 3 dén Cot 6: Ghi s6 tién chénh 1éch phai khdu hao (phan bd) hang nim.

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
(MAu sb S43-DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi tiét s6 c6 phiéu do doanh nghiép phét hanh
ra cong chung

2. Can cw va phwong phap ghi s0

M3di loai ¢ ph1eu phat hanh dugc theo ddi riéng mot quyén so hodc mot ) trang s0.

Cot A, B: Ghi sb va ngay thang ciia gidy phép phat hanh, hodc quyét dinh cia HDQT.

Cot C: Ghi loai cb phléu dang ky phat hanh.

Cot 1: Ghi s6 luong co phiéu dang ky phat hanh.

Cot 2: Ghi gia tri theo ménh gia cua s6 ¢o phiéu dang ky phat hanh.

Cot D, E: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chimg tur thyc té phat hanh c6 phiéu.

Cot G: Ghi loai c¢6 phiéu phat hanh.
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Cot 3: Ghi s luong c6 phiéu thyc té phat hanh.

Cot 4: Ghi gla tri theo m¢nh gia cua sO luong cb phiéu thuc té phat hanh.

Cot 5: Ghi gia ban co phiéu (Gia thue té phat hanh).

Cot 6: Ghi tong 50 tlen béan co phiéu.

Cot 7: Ghi s6 lu’ong cd phleu da dang ky phat hanh nhung chua ban.

Cot 8: Ghi m¢nh gia cua cd phleu dang ky phat hanh nhung chua ban.

Cubi thang, cudi ky cong so dé tinh ra s6 c¢6 phiéu hién dang phat hanh cubi ky.

SO CHI TIET CO PHIEU QUY
(MAu s6 S43-DN)
1- Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi tiét s6 co phiéu doanh nghiép mua lai ctia
chinh doanh nghi¢p da phat hanh ra cong chung theo ting loai c6 phicu.
2- Ciin ctr va phwong phap ghi so

Cin cir ghi s6 1a cdc chimg tir vé thanh toan mua, ban c6 phicu. Mdi loai ¢ phiéu
mua lai (C6 phi€u quy) dugc theo doi riéng mdt quyén s6 hodc mot so6 trang so.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ctia ching tir mua, ban hoac st dung cd phiéu mua
lai.

Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh phu hop véi chimg tir ding
dé ghi s6.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi tng.

Cot 1: Ghi gia thuc té mua, gia thuc té tai phat hanh.

Cot 2: Ghi s6 luong ¢ phiéu mua lai.

Cot 3: Ghi gia tri cua ) phiéu mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gié tri ¢ phiéu mua lai theo gid mua thyc té trén thi truong.

Cot 5: Ghi sO luong cb phiéu ban lai ra cong ching, hodc sir dung, huy bo theo quyét
dinh cua HQ1 dong quan tri.

Cot 6: Ghi gia tri ciia cd phiéu mua lai dugc tai phat hanh hoac st dung, huy bo theo
ménh gia.

Cot 7: Ghi gia tri cua cd phiéu mua lai dugc tai phat hanh hodc st dung huy boé theo
gia thyc té trén thi truong.

Cot 8: Ghi s lwong cb phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giit cudi ky.

~ Cot 9: Ghi gia tri c¢6 phiéu mua lai doanh nghiép dang nam giit cubi ky theo ménh

gia.

Cot 10: Ghi gia tr1 cua c¢6 phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giir cudi ky theo gia
mua thuec té.

Cudi thang, cuoi ky cdng s6 dé€ tinh ra s6 c6 phiéu hién dang mua lai cudi ky.

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN
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(MAu s6 S45-DN)

1. Muc dich: So6 nay duoc mé theo timg tai khoan (chtmg khoéan kinh doanh: TK 121; Pau
tu ndm gitr dén ngay ddo han: TK 128) va theo ting loai chtng khoan c6 cung ménh gia,
ty 1¢ 1ai suat duoc huong va phuong thirc thanh toan 13i suat.

2. Can cuir va phwong phap ghi )

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s0 hiéu, ngay, thang cua ching tur dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi d1en giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi so hiéu tai khoan déi tmg.

- Cot 1: Ghi s6 luong ching khoan mua vao.

- Cot 2: Ghi sb tién mua ching khoan trong ky.

- Cot 3: Ghi sb lugng chirng khoan xuat ban hodc thanh toan trong ky.

- Cot 4: Ghi gia von ciia ching khoan xuat ban hodc thanh toan.

- Cot 5: Ghi sb lugng chimg khoan con lai cudi ky.

- Cot 6: Ghi gia tri chimg khoan con lai cudi ky.

SO THEO DOI CHI TIET NGUON VON KINH DOANH
(MAu s6 S51-DN)

1. Muc dich: S6 theo doi chi tiét nguon von kinh doanh dung dé ghi chép s6 hién c6 va
tinh hinh tang, giam nguon von kinh doanh ctia doanh nghiép theo ting ndi dung: Von gbp
ban déu, thing du vbn trong qué trinh hoat dong va vén dugc bo sung tir nguén khac (Tai
tro, vién trg (neu co) ..

2. Can cir va phwong phap ghi s0
S6 nay theo ddi toan bo von kinh doanh cua doanh nghiép tur khi bat dau thanh 1ap cho dén
khi giai thé, pha san. Can cir ghi sO 1a cac chimg tur lién quan dén nghiép vu gdp von, mua
ban ¢ phiéu va ting, giam nguon v6n kinh doanh khac.
Cot A: Ghi ngay thang ghi so6.
Cot B, C: Ghi ngay, thang va sd hiéu cua chung tur dung dé ghi s6.
Cot D: Ghi tém tit nodi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ung.
- Cot 1: Ghi sb von gop ban dau bi giam do thu hdi c¢b phiéu huy bo, cac thanh vién rat
vbn va cac nguyén nhan khac.
- Cot 2: Ghi sb thang du vbn giam do ban c¢6 phiéu mua lai thap hon gia mua lai.
- Cot 3: Ghi s6 vbn khac giam.
- Cot 4: Ghi s6 von kinh doanh ting do cac thanh vién gop von, ¢6 déng mua c6 phiéu
(Ghi theo ménh gi4) hodc chii doanh nghiép tu nhan bé vbn vao kinh doanh.
- Cot 5: Ghi sb chénh léch giita gia ban thyc té co phiéu 16n hon ménh gia co phiéu.
Cot 6: Ghi s6 vbn kinh doanh tang do dugc tai trg, vién trg khong hoan lai va cac khoan
tang von khac.
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Cubi thang cong so tinh ra tong s6 phat sinh tang, phat sinh giam va s6 du cudi thang dé
ghi vao cdt phu hop véi tirng loai ngudn von.

SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG
(Mdu sé S52-DN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi chi phi dau tu xay dung tap hgp cho tung
du 4n, cong trinh, hang muyc cong trinh ké tir khi khéi cong cho dén khi két thuc xay
dung dua du 4n vao khai thac, st dung.

Chi phi dau tu xay dung cho duy an, cong trinh, ‘hang muyc cong trinh dugc tap
hop trén so theo cac ndi dung chi phi: Chi phi xay lap, chi phi thiét bi va chi phi khac.

2. Can cir va phwong phap ghi 50

Can cu vao chung tu ké toan (Chung tir gdc, chimg tir ghi s6 co lién quan nhu
phiéu gia, cac phiéu xuat thiét bi, dung cu, chung tur phan bo chi phi Ban quan 1y du
an, phan bo chi phi khac) dé ghi vao so chi phi dau tu xay dung.

Ké toan can cir vao ndi dung chi phi dau tu xay dung phat sinh trén cac chung tir
ké toan co lién quan dé ghi vao cac cot cho phu hop.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chimg tir phat sinh dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi tom tat dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi tmg voi TK 241.

- Cot 1: Ghi tong s6 chi phi dau tu xay dung phat sinh.

- Cot 2: Ghi s06 chi phi phat sinh cho xay lap.

- Cot 3: Ghi téng sb chi phi phét sinh cho thiét bi.

Trong do:

Cét 4: Ghi s6 chi phi phat sinh cho thiét bi can lap.
Cét 5: Ghi s6 chi phi phat sinh cho thiét bi khong can lap.
Cét 6: Ghi so chi phi phat sinh cho cong cu, dung cu.

- Cot 7: Ghi s6 chi phi phat sinh cho cac khoan chi phi khéc.

S6 liéu ghi vao cot 1 phai bang tong so liéu ghi vao cot 2 + cot 3 + cot 7

- Cot G: Ghi nhitng chi thich can thiét khac.

Nhing truong hop ghi giam chi phi dau tu xay dung, ké toan ghi s6 am dé tinh
tong sé phat sinh giam trong ky. Cudi thang cong so phat sinh tang, giam thyc té
trong thang, trong quy, cong luy ké tir dau nam dén cudi quy bao cdo, cong luy ké tir
khi khoi cong dén cudi quy bao céo.

SO THEO DQI THUE GTGT
(Miu s6 S61 - DN)
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1. Muc dich: S6 nay chi ap dung cho cic co s& san xuat, kinh doanh thudc dbi
tugng tinh thué GTGT phai ndp theo phuong phap truc tiép va ghi s6 ké toan "Pon". S6
nay dung dé phan anh sd thué GTGT phai ndp, da ndp va con phai nop.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 nay dugc mé hang thang, dugc ghi chép theo timg Hoéa don GTGT (Mdi hoa don
ghi 01dong). Riéng thué GTGT phai ndp c6 thé khong ghi theo timg Hoa don, 1 thang co
thé ghi 1 1an vao thoi diém cubi thang.

- Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngay thang cua chimg tir (Hoa don GTGT, chung tir nop
thué GTGT).

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi s tién thué GTGT da ndp trong ky theo timg ching tir.

- Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT con phai ndp dau ky, so tién thué GTGT phai nop
phat sinh trong ky theo timg chtng tir, s6 tién thué GTGT con phai ndp cudi ky.

Cubi ky, ké toan tién hanh khoéa s6, cong sb phat sinh thué GTGT phai ndp, d3 ndp
trong ky va tinh ra s thué GTGT con phai nop cudi ky. Sau khi khoa s6 ké toan, ngudi
ghi s0 va ké toan truong phai ky va ghi ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT DPUQC HOAN LAI
(Miu sb S62 - DN)

1. Muyc dich: S6 nay ap dung cho cac co 8o san xuét,q kinh doanh thudc d6i tuong
tinh thué theo phuong phap khau trir thué. S6 nay dung dé ghi chép phan anh so thué
GTGT duoc hoan lai, da hoan lai va con duoc hoan lai cu6i ky bao cao.

2. Ciin cir va phuwong phap ghi so

S6 nay duoc mé hang thang, duge ghi chép theo timg chimg tir vé thué GTGT duoc
hoan lai, da hoan lai trong ky bao cao.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu ngay, thang cua ching tir.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo ting chtng tir.

-Cot 1: G,hi sértién thué GTGT con duoc hoz‘}n lai dAu ky, s6 thué GTGT dugc hoan
lai trong ky va s6 thué GTGT con dugce hoan lai cudi ky bao céo.

- C6t 2: Ghi s tién thué GTGT da hoan lai trong ky bao céo.

Cudi ky, ké tog’m tié}l hanh khéa so, cong s6 phat sjnh thué GTGT duoc hoan lai; d?}
hoan lai va tinh ra 80 tl}ué GTGT con dugc hoan lai cuoi ky bao cdo. Sau khi khod s6 ké
toan, nguoi ghi s6 va ké toan truéng phai ky va ghi rd ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC MIEN GIAM
(Miu s6 S63 - DN)
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1. Muc dich: S(i) nay ap dung cho cac co so kinh doanh thudc cac nganh va cac thanh
phén kinh € dugc mién, giam thué GTGT. S6 nay dung dé ghi cheép phan anh s thué
GTGT dugc mién giam, dd mién gidm va con dugce mién giam cudi ky bao céo.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

N S6 nay dugc m¢ hang thang, dugc ghi chép theo tung ching tu vé thué GTGT dugc

mién giam, da mién giam trong ky bao cdo.
- Cot A, B: Ghi sd hiéu va ngdy, thang cta ching tu.
- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg chimg tir.

- Cot 1: Ghi sb ti?;n thl;lé GTGT con duoc n~1ién giam (,iﬁu ky, s6 thué GTGT dugc
mién giam trong ky va s6 thué GTGT con dugc mién gidm cudi ky bao céo.

- Cot 2: Ghi s tién thué GTGT da mién giam trong ky bao cio.

~Cuéi ky, ké toan tién héph khoa s0, cong ) pNhét sinh thl}é GTGT dugc mién giam,
da mién giam va tinh ra s6 thué GTGT con dugc mién giam cudi ky bao cao. Sau khi khoa
s0 ké toan, nguodi ghi s6 va ké toan trudng phai ky va ghi 1o ho va tén.
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