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BÀI TẬP 1 
(Nội dung: Tab kết hợp với Bullet and Numbering, WordArt ) 

Họ và tên Khoa   Lớp  Điểm TB 

Lê Văn Hoà ---------------------------------CNTT  ---------------------- CDTH3A ------------------- 8.7 

Trần Hoàng Nguyên  ----------------------Cơ Khí ---------------------- CĐCK3B ------------------- 8.5 

Phạm Ngọc Nhung ------------------------MayTT --------------------- TCMT32D ------------------ 8.3 

Hoàng Trung Bảo -------------------------Cơ Khí ---------------------- CĐCK6A ------------------ 8.25 

Trần Mỹ Tâm ------------------------------CNTT ----------------------- TCTH32C ------------------ 8.0 

Hoàng Minh --------------------------------Công Nghệ ------------------ CDOT11 ------------------- 8.0 

Trần Minh Ngọc ---------------------------TCNH ---------------------- CDTN11A ------------------ 7.8 

Trần Nguyên Phúc ------------------------CNTT ----------------------- 13DTH01 ------------------ 9.0 

Hoàng Kim Ngân --------------------------Kế Toán ------------------- 13DHKT01 ----------------- 8.0 

Lê Nga --------------------------------------Ngoại Ngữ ----------------- 13DTA01 ------------------ 8.5 
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BÀI TẬP 2 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

----- o0o ----- 

 

PHIẾU ĐĂNG KÝ DỰ HỌC 
 

Kính gửi: TRUNG TÂM TIN HỌC SAO VIỆT 

 

Tên tôi là: .....................................................................................................................................  

Sinh ngày: ................................. Nguyên quán: ............................................................................  

Chức vụ và đơn vị công tác: .........................................................................................................  

Số điện thoại (Zalo): .....................................................................................................................  

Sau khi nghiên cứu các hình thức và nội dung đào tạo của Trung tâm. Căn cứ vào điều kiện và 

khả năng học tập của bản thân. Tôi xin đề nghị Trung tâm thu nhận tôi dự học. 

1) Lớp:  ....................................................................................................................................  

2) Thời gian: ............................................................................................................................  

3) Lớp học khai giảng ngày: ....................................................................................................  

Tôi xin chấp hành mọi quy chế học tập của trung tâm đề ra. 

 

 TP. Hồ Chí Minh, Ngày …… tháng …… năm 2023 

 Người đăng ký 
 (Ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

  ...................................................  
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BÀI TẬP 3 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

______________ 

 

SƠ YẾU LÝ LỊCH 
 

Họ và tên: .....................................................................................................................................  

Ngày: ............. Tháng ............. Năm sinh: ......................................................................................  

Địa chỉ hiện tại: ............................................................................................................................  

Điện thoại: ............................. Số CMND: ....................................................................................  

Dân Tộc  ................................ Tôn giáo ........................................................................................  

Họ tên Cha: ........................... Sinh năm  ...................... Nghề nghiệp ...........................................  

Nơi công tác: ................................................................................................................................  

Họ tên Mẹ: ............................ Sinh năm  ...................... Nghề nghiệp ...........................................  

Nơi công tác  ................................................................................................................................  

Họ tên vợ hoặc chồng:  .......... Sinh năm  ...................... Nghề nghiệp ...........................................  

Nơi công tác: ................................................................................................................................  

Họ tên các con: Tuổi, làm gì?, ở đâu? 

Họ và tên Tuổi Nghề nghiệp Nơi ở hiện tại Quan hệ 

     

     

     

     

     

 TP Hồ Chí Minh, Ngày …… tháng …… năm 2023 

 Người làm đơn 
 (ký và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

  

 XÁC NHẬN CỦA CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG 

 (hoặc Cơ quan chủ quản) 
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BÀI TẬP 7 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------ 

 

BIÊN BẢN 
V/v: Đối chiếu công nợ và thanh lý hợp đồng 

Số: 99/HD-MB-PTTS 

Hôm nay ngày 13 tháng 11 năm 2019, đại diện hai bên là: 

BÊN A: CÔNG TY PINACO 

Địa chỉ: 333 Lê Văn Sỹ, Quận 3, TP. Hồ Chí Minh 

Điện thoại: (028) 8888 899 

BÊN B: CÔNG TY TNHH LOLO 

Địa chỉ: 132 Lương Thế Vinh, P. Thanh Xuân Bắc, Quận Thanh Xuân, TP. Hà Nội 

Điện thoại: (024) 8555 321 

Hai bên tiến hành đối chiếu chứng từ và thanh lý hợp đồng Số 99/HD-MB-PTTS ngày 26 

tháng 11 năm 2019 gồm các điều khoản sau: 

Điều 1: Dựa vào Điều 1 của hợp đồng, Bên A đã giao cho Bên B gồm: 

1. Đường Biên Hoà ........................... Tấn ........................... 200.50 ........................ 100,000.00 

2. Bột ngọt Ajinomoto ...................... Tấn ............................. 25.20 .......................... 80,000.00 

3. Bột ngọt A-One............................. Tấn ........................... 120.50 ........................ 221,000.00 

4. Gạo ............................................... Kg ............................ 652.50 ........................ 543,000.00 

 Tổng cộng: 944,000.00 

Điều 2: Bên B đã thanh toán tiền hàng cho Bên A: 

1. Phiếu thu 452 ............................ 29/10/2019 ................................................. 150,000.00 USD 

2. Phiếu thu 455 ............................ 30/10/2019 ................................................. 180,000.00 USD 

ĐIỀU 3: Cân đối công nợ giữa hai Bên 

1. Tính đến ngày 12/11/2019, Bên A còn nợ lại Bên B số tiền 5,000.00 USD. Bên A sẽ hoàn 

lại cho Bên B ngay sau khi văn bản được hai bên ký. 

2. Sau khi bên A thanh toán xong, hợp đồng được thanh lý. 

 ĐẠI DIỆN BÊN A ĐẠI DIỆN BÊN B 
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Tổng Đội SC & LĐĐiện Thoại CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Đội Điện Thoại Q.Bình Thạnh Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 o0o o0o 

Khách hàng: .........................................................................................................  

Địa chỉ: ................................................................................................................  

Số điện thoại: .......................................................................................................  

Hiện trang thiết bị đầu cuối thuê bao: 

 Điện thoại  Máy tính 

 Fax  Modem 

Các loại thiết bị khác: ..........................................................................................  

 TRUNG TÂM TIN HỌC SAO VIỆT CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

GIẤY GIỚI THIỆU  
------ 

Trung tâm Tin học Sao Việt giới thiệu: 

➢ Sinh viên: ........................................ Sinh ngày: ........................................................  

➢ Hiện đang học lớp: ....................................................................................................  

➢ Hộ khẩu thường trú tại: .............................................................................................  

➢ Đến thực tập tại: ........................................................................................................  

➢ Thời gian từ ngày: ........................... đến ngày: ..........................................................  

➢ Kính đề nghị qúy cơ quan giúp đỡ. 

 Biên Hòa, ngày ….. tháng .…..năm 2023 

 Giám đốc 

  

  

 



  

 

 


