
Giáo trình
Tin học ứng dụng



1 Làm quen với máy tính

2 Luyện gõ phím chuẩn 10 ngón

3 Kỹ năng sử dụng máy tính cơ bản

4 Thiết kế và hội họa với Paint

5 Kỹ năng sử dụng Internet

6 Phần mềm soạn thảo Word

7 Phần mềm bảng tính Excel

8 Phần mềm trình chiếu PowerPoint

9 Ứng dụng AI trong thiết kế Slide

10 Tạo sơ đồ tư duy với MindMaple

11 Làm quen với phần mềm chỉnh sửa ảnh

12 Làm quen với phần mềm đồ họa 3D

Chương trình đào tạo
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MODULE 1 – Làm chủ nền tảng công nghệ (Tháng 1)

(Chương 1 đến 5)

Modul đầu tiên mở ra cánh cửa vào thế giới công nghệ, nơi học viên được làm quen từ những bước cơ bản nhất đến các

ứng dụng đầu tiên của máy tính

MODULE 2 – Làm việc hiệu quả trong môi trường số (Tháng 2)

(Chương 6 đến 8)

Modul thứ hai hướng đến việc phát triển kỹ năng làm việc chuyên nghiệp với các công cụ văn phòng hiện đại

MODULE 3 – Khai phóng sáng tạo và tư duy công nghệ (Tháng 3)

(Chương 9 đến 12)

Modul cuối cùng là bước đột phá, đưa học viên bước vào không gian sáng tạo số và tư duy công nghệ hiện đại:
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MODULE 1 – Làm chủ nền tảng công nghệ (Tháng 1)

Làm quen với máy tính (2 buổi)

Luyện gõ phím chuẩn 10 ngón (3 buổi)

Kỹ năng sử dụng máy tính cơ bản (1 buổi)

Thiết kế và hội họa với Paint (5 buổi)

Kỹ năng sử dụng Internet (1 buổi)

MODULE 2 – Làm việc hiệu quả trong môi trường số (Tháng 2)

Phần mềm soạn thảo Word (5 buổi)

Phần mềm bảng tính Excel (4 buổi)

Phần mềm trình chiếu PowerPoint (3 buổi)

MODULE 3 – Khai phóng sáng tạo và tư duy công nghệ (Tháng 3)

Ứng dụng AI trong thiết kế Slide (1 buổi)

Tạo sơ đồ tư duy với MindMaple (1 buổi)

Làm quen với phần mềm chỉnh sửa ảnh (5 buổi)

Làm quen với phần mềm đồ họa 3D (5 buổi)Ph
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Chương 1:
Làm quen với máy tính
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Nội dung bài học
Mở máy tính đúng cách

Tắt máy tính đúng cách

Màn hình làm việc

Làm quen với chuột máy tính

1

2

3

4
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Thực hành sử dụng chuột máy tính5
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I. Mở máy tính đúng cách

Đợi 30 đến 60 giây đến khi máy tính được khởi động
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II. Tắt máy tính đúng cách
Chú ý: Trước khi tắt máy tính phải thoát ra hết các phần mềm ứng dụng đang mở. Không được ấn và
giữ nút nguồn trên thân máy hoặc rút phích cắm ra khỏi nguồn điện để tắt máy tính. Nếu tắt máy tính
không đúng cách sẽ gây tổn hại đến các thành phần của máy tính.
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III. Màn hình làm việc
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IV. Làm quen với chuột máy tính
Cách cầm chuột: Cầm chuột bằng tay phải, ngón trỏ đặt vào nút trái chuột, ngón giữa đặt vào nút phải
chuột, ngón cái và các ngón còn lại giữ hai bên thân chuột.
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V. Thực hành sử dụng chuột
Thực hành nhấn chuột: Tìm kiếm trên google với từ khóa “Roomrecess ClickSpeed” và làm theo hình dưới

Thực hành kéo thả chuột: Tìm kiếm trên google với từ khóa “Roomrecess DragonDrop” và làm theo hình dưới



Chương 2:
Luyện gõ phím chuẩn 10 ngón
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Nội dung bài học
Tư thế ngồi

Bố cục bàn phím

Cách đặt tay

Thực hành luyện gõ 10 ngón

1

2

3

4
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Thực hành luyện gõ tiếng Việt có dấu5
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I. Tư thế ngồi
Tư thế ngồi khi gõ máy tính là bạn phải ngồi thẳng lưng, không ngửa đầu ra sau cũng như không cúi
về phía trước. Mắt nhìn thẳng vào màn hình máy tính, có thể nhìn hơi chếch xuống dưới, nhưng không
nên nhìn hướng lên trên.
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II. Bố cục bàn phím
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II. Bố cục bàn phím
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III. Cách đặt tay
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IV. Thực hành luyện gõ 10 ngón
Làm quen với bàn phím: Tìm kiếm trên google với từ khóa “typingstudy” và làm theo hình dưới

Trò chơi luyện gõ phím: Tìm kiếm trên google với từ khóa “typing” và làm theo hình dưới
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IV. Thực hành luyện gõ tiếng Việt có dấu
• Kiểm tra phần mềm gõ tiếng Việt

Kiểm tra trên khay hệ thống có biểu tượng V hay E, nếu có tức là phần mềm đang được hoạt
động.
Chữ V: Gõ tiếng việt có dấu
Chữ E: Gõ không dấu

Lưu ý: Bấm vào biểu tượng để thay đổi qua lại giữa hai kiểu gõ này
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IV. Thực hành luyện gõ tiếng Việt có dấu
• Khởi động phần mềm gõ tiếng Việt

Chưa có biểu tượng chữ E hay V thì chúng ta phải khởi động lên như sau:
Nhấn tổ hợp phím Windows + S hoặc Windows rồi Gõ “Unikey” vào ô tìm kiếm
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IV. Thực hành luyện gõ tiếng Việt có dấu
• Chỉnh kiểu gõ tiếng Việt
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IV. Thực hành luyện gõ tiếng Việt có dấu
• Thực hành gõ đoạn văn sau vào trong Word

Lớp học tin học với thầy cô giáo thật thú vị và bổ ích. Chúng em được học cách sử dụng máy
tính, gõ bàn phím, và khám phá những phần mềm mới lạ. Thầy cô luôn kiên nhẫn hướng dẫn
từng bước, giúp chúng em hiểu cách sử dụng công nghệ để học tập và sáng tạo. Mỗi buổi
học, thầy cô còn dạy chúng em cách giữ an toàn khi sử dụng internet. Em rất háo hức mỗi khi
đến giờ tin học vì không chỉ được học những điều mới mà còn được trải nghiệm thế giới công
nghệ đầy hấp dẫn!



Chương 3:
Kỹ năng sử dụng máy tính cơ bản
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Nội dung bài học
Làm quen với cửa sổ ứng dụng

Ổ đĩa và thư mục

Làm việc với ổ đĩa và thư mục

1

2

3
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Bài tập thực hành kỹ năng sử dụng máy tính cơ bản
1. Mở phần mềm Word. Sau đó tiến hành thu nhỏ, phóng to, ẩn/hiện cửa sổ ứng dụng, đóng ứng

dụng

2. Mở phần mềm Excel. Sau đó tiến hành thu nhỏ, phóng to, ẩn/hiện cửa sổ ứng dụng, đóng ứng

dụng

3. Trên màn hình máy tính, tạo thư mục “Động Vật” và thư mục “Hình Ảnh”

4. Trong thư mục “Động Vật”. Tạo thêm 2 thư mục “Chó” và “Mèo”.

5. Đổi tên thư mục “Chó” thành “Cây Cối”

6. Di chuyển thư mục “Cây Cối” sang thư mục “Hình Ảnh”

7. Xóa thư mục “Mèo”
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Bài tập thực hành kỹ năng sử dụng máy tính cơ bản
1. Trong ổ đĩa D, tạo thư mục “Hình Ảnh”.

2. Trong thư mục “Hình Ảnh”. Tạo thêm 2 thư mục “Động Vật” và “Hoa”.

3. Trong thư mục “Động Vật”. Tạo thêm 2 thư mục “Chó” và “Mèo”.

4. Đổi tên thư mục “Chó” thành “Cây Cối”

5. Di chuyển thư mục “Cây Cối” sang thư mục “Hình Ảnh”

6. Xóa thư mục “Hoa”
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I. Làm quen với cửa sổ ứng dụng



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 28

II. Ổ đĩa và thư mục
Trong quá trình sử dụng máy tính, các công việc cần được lưu trữ một cách khoa học, tránh trường hợp
làm mất thời gian tìm kiếm, hoặc xóa nhầm dữ liệu...
Hai đơn vị lưu trữ công việc chính trong máy tính là ổ đĩa và thư mục.
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II. Ổ đĩa và thư mục
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II. Ổ đĩa và thư mục
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III. Làm việc với ổ đĩa và thư mục
1. Tạo thư mục: Nhấn Ctrl + Shift + N hoặc chuột phải vào khoảng trống → New → Folder

2. Đổi tên thư mục: Chọn thư mục → nhấn F2 hoặc chọn vào tên thư mục 2 lần không liên tiếp hoặc

chuột phải vào thư mục → chọn Rename

3. Di chuyển đối tượng vào thư mục:

• C1. Kéo và thả: Chọn đối tượng cần đưa vào thư mục → Giữ chuột trái và kéo đè lên thư mục muốn

đưa vào

• C2. Cắt (hoặc sao chép) và dán:

Bước 1: Chọn đối tượng cần cho vào thư mục → Ctrl + X (hoặc Ctrl + C)

Bước 2: Mở thư mục cần lưu → Ctrl + V (hoặc chuột phải chọn Paste)



Chương 4:
Thiết kế và hội họa với Paint
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Nội dung bài học
Làm quen giao diện làm việc

Làm quen với các công cụ cơ bản

Thực hành vẽ và tô màu

1

2

3
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I. Làm quen giao diện làm việc
Khởi động phần mềm Paint: Nhấn Windows + S → Gõ từ “Paint” vào ô tìm kiếm →

Chọn
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II. Làm quen với các công cụ cơ bản
Menu File: Menu View:
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II. Làm quen với các công cụ cơ bản
Menu Home:
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III. Thực hành vẽ và tô màu
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III. Thực hành vẽ và tô màu
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III. Thực hành vẽ và tô màu
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III. Thực hành vẽ và tô màu
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III. Thực hành vẽ và tô màu
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III. Thực hành vẽ và tô màu
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III. Thực hành vẽ và tô màu
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III. Thực hành vẽ và tô màu



Chương 5:
Kỹ năng sử dụng Internet
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Nội dung bài học
Làm quen phần mềm duyệt Web

Tìm kiếm thông tin trên Internet

Tải hình ảnh từ Internet

1

2

3
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Tìm kiếm thông tin trên Website4

Sử dụng Internet an toàn5



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 47

I. Làm quen phần mềm duyệt Web
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II. Tìm kiếm thông tin trên Internet



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 49

III. Tải hình ảnh từ Internet
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III. Tải hình ảnh từ Internet
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III. Tải hình ảnh từ Internet
1. Tạo thư mục “hình ảnh” trong ổ đĩa D

2. Tải 10 hình ảnh động vật và lưu trong thư mục “hình ảnh”

3. Tải 10 hình ảnh doraemon và lưu trong thư mục “hình ảnh”

4. Tải 10 hình ảnh con cá và lưu trong thư mục “hình ảnh”

5. Tải 10 hình ảnh bầu trời và lưu trong thư mục “hình ảnh”
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IV. Tìm kiếm thông tin trên Website
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IV. Tìm kiếm thông tin trên Website
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IV. Tìm kiếm thông tin trên Website
1. Thực hành tìm kiếm “Giáo trình tin học trẻ em” trên Internet

và thực hiện mở giáo trình

2.Thực hành tìm kiếm “Truyện tranh Conan” trên Internet và

thực hiện mở truyện

3.Thực hành tìm kiếm “Truyện tranh Doraemon” trên Internet

và thực hiện mở truyện
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V. Sử dụng Internet an toàn
Không chia sẻ địa chỉ, số điện thoại, thông tin cá nhân trên mạng.

Tránh giao tiếp với người lạ trên mạng, không tiết lộ thông tin riêng tư.

Tránh xa nội dung bạo lực, khiêu dâm hoặc tin tức giả mạo. Báo ngay cho người lớn khi gặp vấn đề.

Chỉ sử dụng Internet trong khoảng thời gian cho phép, không quá lạm dụng.

Sử dụng các trang web và ứng dụng được cha mẹ kiểm duyệt.

Sử dụng phần mềm bảo vệ để ngăn trẻ truy cập vào các trang web không phù hợp.

Luôn trao đổi với cha mẹ và thầy cô khi gặp vấn đề hoặc thắc mắc trên mạng.

Báo cho người lớn nếu bị bắt nạt hoặc nhận được tin nhắn xấu trên mạng.

Sử dụng công cụ tìm kiếm để tìm kiếm thông tin học tập, giải trí lành mạnh và bổ ích.



Chương 6:
Phần mềm soạn thảo Word
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Nội dung bài học
Các thao tác cơ bản với phần mềm Word

Nhóm công cụ định dạng cơ bản

Các bước trước khi soạn thảo văn bản

1

2

3
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Chèn biểu tượng, đánh số và biểu tượng đầu đoạn4

5 Chèn và xử lý hình ảnh, hình dạng

6 Chèn, định dạng bảng biểu
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Word
BÀI TẬP THỰC HÀNH CÁC THAO TÁC CƠ BẢN TRONG WORD

1. Tại Desktop, hãy tạo thư mục “Thực hành” và thư mục “Bài tập word”

2. Tạo tài liệu mới (mở file Word mới), lưu vào thư mục “Thực hành” với tên “Bài tập của em”.

3. Tải “Bài tập thực hành các thao tác cơ bản trong word”, sau đó lưu vào thư mục “Thực hành” với tên “Soạn 

thảo word”

4. Tải bài tập “Thực hành nhóm công cụ định dạng cơ bản”, sau đó lưu vào thư mục “Bài tập word” và đặt tên 

cho file word là “Bài tập 1”.
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Word

1.Thanh tiêu đề (Title Bar)

2.Thanh công cụ nhanh (Quick Access Toolbar)

3. Thanh Ribbon (Ribbon)

4. Vùng soạn thảo văn bản (Document Area)

5. Thanh cuộn (ngang/dọc)

6. Thanh trạng thái (Status Bar)
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Word
• Tạo file word mới
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Word
• Lưu file word
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Word
• Mở file Word có sẵn
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Word
• Đóng file Word
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II. Nhóm công cụ định dạng cơ bản
• Công cụ định dạng văn bản cơ bản
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II. Nhóm công cụ định dạng cơ bản
• Nhóm công cụ Text
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II. Nhóm công cụ định dạng cơ bản
• Nhóm công cụ Text
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III. Các bước trước khi soạn thảo văn bản
• Hiển thị thước đo
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III. Các bước trước khi soạn thảo văn bản
• Đổi đơn vị về centimeter
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III. Các bước trước khi soạn thảo văn bản
• Chọn Font chữ, cỡ chữ
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III. Các bước trước khi soạn thảo văn bản
• Căn chỉnh khoảng cách dòng đoạn
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III. Các bước trước khi soạn thảo văn bản
• Căn chỉnh và cài đặt trang in
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• Bài tập thực hành
Tải “Bài tập về thực hiện các bước trước khi soạn thảo văn bản hành chính” và thực hiện các yêu cầu sau:

1. Không hiển thị thước đo.

2. Hiển thị thước đo và đổi đơn vị tính thước đo về Inch

3. Chọn font chữ Calibri và cỡ chữ 19 cho toàn bộ văn bản

4. Đổi đơn vị tính thước đo về cm

5. Chọn khoảng cách giữa các đoạn là 15pt (trước và sau đều là 15pt)

6. Chọn khoảng cách giữa các dòng là Multiple 1.5

7. Căn lề tất cả các bên (trên - dưới - trái - phải) là 1cm

8. Chọn font chữ Times New Roman và cỡ chữ 13 cho toàn bộ văn bản

9. Chọn khoảng cách giữa các đoạn là 6pt, khoảng cách giữa dòng là Single

10. Chọn khổ giấy A4 nằm dọc 11. Chọn lề trái 3cm, lề phải 1.5cm, lề trên 2cm, lề dưới 2cm

III. Các bước trước khi soạn thảo văn bản

https://docs.google.com/document/d/1a0quMfaY7ZsAs1kV5XtkE-yShSwOoVYN/edit#heading=h.gjdgxs
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• Chèn biểu tượng và số mục đầu đoạn
IV. Chèn biểu tượng, đánh số và biểu tượng đầu đoạn
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• Chèn Symbol
IV. Chèn biểu tượng, đánh số và biểu tượng đầu đoạn



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 75

V. Chèn và xử lý hình ảnh, hình dạng
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V. Chèn và xử lý hình ảnh, hình dạng
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V. Chèn và xử lý hình ảnh, hình dạng
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V. Chèn và xử lý hình ảnh, hình dạng
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V. Chèn và xử lý hình ảnh, hình dạng
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VI. Chèn, định dạng bảng biểu
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VI. Chèn, định dạng bảng biểu
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VI. Chèn, định dạng bảng biểu
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VI. Chèn, định dạng bảng biểu
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VI. Chèn, định dạng bảng biểu



Chương 7:
Phần mềm bảng tính Excel
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Nội dung bài học
Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel

Tạo và trình bày bảng tính

Lọc và sắp xếp dữ liệu

1

2

3
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Tìm kiếm và thay thế4

5 Tính toán với công thức và sử dụng hàm cơ bản
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Bài tập tiếp cận

1. Tạo 1 workbook mới và lưu vào Desktop với tên Thực hành Excel

2. Tạo 3 sheet mới và đặt tên như sau: Sao Viet 01, Sao Viet 02, Sao Viet 03

3. Đổi tên Sheet Sao Viet 01 thành Tin học Sao Việt

4. Ẩn Sheet Sao Viet 02

5. Xóa Sheet Tin học Sao Việt

6. Hiển thị các Sheet bị ẩn
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Tạo file excel mới
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Lưu file excel mới
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Đóng file excel
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Trang (Sheet)

Sheet (ký hiệu SH) Mỗi một WB có nhiều SH, nếu coi WB là 1 cuốn sổ, thì SH 

như những tờ giấy trong cuốn sổ đó, một SH là một tờ.

• Thêm: Chọn vào dấu (+) dưới khu vực tên SH.

• Đặt tên: Chuột phải vào tên → Rename (hoặc nháy đúp vào tên SH).

• Xóa: Chuột phải vào tên → Delete.

• Sao chép: Giữ chuột trái vào tên đồng thời giữ CTRL và kéo thả.

• Di chuyển: Giữ chuột trái vào tên trang đồng thời kéo thả
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Dòng, Cột

Cột (Column) thường ký hiệu bằng chữ cái, dòng (Row) thường ký hiệu bằng 
con số.
• Chọn dòng/cột: Click chuột vào tên dòng hoặc cột.
• Chọn nhiều dòng/cột: 

⚬ Chọn liên tục: Chọn 1 dòng/cột sau đó giữ Shift và chọn dòng/cột khác
⚬ Chọn không liên tục: Giữ Ctrl và click chuột vào từng dòng/cột 

• Xóa: Chọn dòng/cột > Chuột phải > Delete (hoặc Ctrl -)
• Chèn: Chọn dòng/cột > Chuột phải > Insert (hoặc Ctrl +)
• Sao chép: Chọn dòng/cột > Chuột phải > Coppy (hoặc Ctrl C)
• Di chuyển: Chọn dòng/cột > Chuột phải > Cut (hoặc Ctrl X)
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Dòng, Cột
• Dán: Chọn dòng/cột > Chuột phải > Insert Copied Cell (hoặc Ctrl V)
• Ẩn/Hiện thị (Hide/Unhide): Chọn cột/dòng > Chuột phải > Hide/Unhide.
• Giãn dòng, cột: Chọn trỏ chuột vào đường chỉ dưới dòng hoặc bên phải

cột và kéo thả.
• Tự động giãn theo kích cỡ nội dung: Nháy đúp chuột vào đường kẻ (dòng

hoặc cột)
• Dãn đều nhiều dòng cột: Quét chọn nhiều dòng hoặc cột > Kéo dãn 1

dòng hoặc 1 cột trong vùng chọn
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Ô

Địa chỉ ô được ký hiệu bằng Cột và Dòng tương ứng, ví dụ B12 = địa chỉ Ô năm
trên cột B và dòng 12.
• Chọn: Chọn trỏ chuột vào ô bất kỳ.
• Chọn nhiều ô: Chọn 1 ô đầu tiên → Giữ Shift và chọn vào ô cuối trong

vùng.
• Trộn ô: Chọn các ô cần trộn → Thẻ Home Nhóm Alignment → Công cụ

Merge...
• Xuống dòng tự động: Chọn Ô→Wrap text.
• Xuống dòng thủ công: Chuyển dấu nháy tại nơi cần xuống → Alt + Enter
• Chỉnh sửa nội dung: Chọn Ô → F2 (hoặc Click đúp chuột vào Ô)
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Excel
• Xóa dữ liệu trong Excel

• C1: Chọn Ô Phím Delete.
• C2: Chuột phải ClearContents.
• C3: Thẻ Home Nhóm Editing → Chọn công cụ Clear → Chọn các mục

sau:
⚬ Clear All: Xóa toàn bộ (từ định dạng, nội dung, ghi chú...)
⚬ Clear Formats: Chỉ xóa định dạng (Chỉ xóa màu sắc, khung viền,

in đậm...)
⚬ Clear Contents: Chỉ xóa nội dung; Clear Comment: Chỉ xóa ghi

chú.
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II. Tạo và trình bày bảng tính
• Kẻ khung cho bảng
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II. Tạo và trình bày bảng tính
• Căn chỉnh nội dụng cho bảng
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III. Lọc và sắp xếp
• Tạo bộ lọc
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III. Lọc và sắp xếp
• Lọc dữ liệu
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III. Lọc và sắp xếp
• Bỏ lọc
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III. Lọc và sắp xếp
• Sắp xếp
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IV. Tìm kiếm va thay thế
• Tìm kiếm
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IV. Tìm kiếm va thay thế
• Thay thế
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V. Tính toán với công thức và sử dụng hàm đơn giản
• Phép toán cơ bản

• Các phép toán cơ bản:
⚬ Cộng (+), Trừ (-), Nhân (*), Chia (/).

• Quy tắc thực hiện phép tính.
⚬ = biểu thức toán học -> Enter
⚬ = Địa chỉ ô 1 + địa chỉ ô 2 -> Enter
⚬ VD:

￭ =3+5
￭ =A1+B5



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 105

V. Tính toán với công thức và sử dụng hàm đơn giản
• Phép toán cơ bản

⚬ VD:
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V. Tính toán với công thức và sử dụng hàm đơn giản
• Sao chép công thức
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• Công thức:
⚬ =SUM(Vùng tính tổng)
⚬ Ví dụ:

V. Tính toán với công thức và sử dụng hàm đơn giản
• Hàm tính tổng
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• Công thức:
⚬ =MIN(Vùng tìm giá trị nhỏ nhất)
⚬ Ví dụ:

V. Tính toán với công thức và sử dụng hàm đơn giản
• Hàm tìm giá trị nhỏ nhất
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• Công thức:
⚬ =MAX(Vùng cần tìm giá trị lớn nhất)
⚬ Ví dụ:

V. Tính toán với công thức và sử dụng hàm đơn giản
• Hàm tìm giá trị lớn nhất



Chương 8:
Phần mềm trình chiếu PowerPoint
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Nội dung bài học
Các thao tác cơ bản với phần mềm PowerPoint

Thiết kế và làm việc với slide

Định dạng văn bản trên slide

1

2

3
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Sử dụng hiệu ứng cho slide4

5 Chèn biểu tượng, đánh số và biểu tượng đầu đoạn

6 Chèn và xử lý hình ảnh, hình dạng
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I.Các thao tác cơ bản với phần mềm PowerPoint
• Tạo file PowerPoint mới
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I.Các thao tác cơ bản với phần mềm PowerPoint
• Lưu file PowerPoint
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I.Các thao tác cơ bản với phần mềm PowerPoint
• Đóng file PowerPoint



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 115

II. Thiết kế và làm việc với Slide 
• Thêm Slide
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II. Thiết kế và làm việc với Slide 
• Xóa Slide
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II. Thiết kế và làm việc với Slide 
• Nhân bản Slide
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II. Thiết kế và làm việc với Slide 
• Di chuyển Slide
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III. Định dạng văn bản trên Slide 
• Công cụ định dạng văn bản thường dùng
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IV. Sử dụng hiệu ứng cho Slide 
• Hiệu ứng chuyển trang
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IV. Sử dụng hiệu ứng cho Slide 
• Hiệu ứng cho nội dung
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IV. Sử dụng hiệu ứng cho Slide 
• Tùy chỉnh hiệu ứng
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IV. Chèn biểu tượng, đánh số và biểu tượng đầu đoạn
• Chèn biểu tượng (Symbol)
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IV. Chèn biểu tượng, đánh số và biểu tượng đầu đoạn
• Đánh thứ tự đầu dòng (Numbering)
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IV. Chèn biểu tượng, đánh số và biểu tượng đầu đoạn
• Chèn biểu tượng đầu dòng (Bullets)
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IV. Chèn hình ảnh và hình dạng
• Chèn hình ảnh
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IV. Chèn hình ảnh và hình dạng
• Tùy chỉnh hình ảnh
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IV. Chèn hình ảnh và hình dạng
• Chèn hình dạng
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IV. Chèn hình ảnh và hình dạng
• Tùy chỉnh hình dạng



Chương 9:
Ứng dụng AI trong trình chiếu

Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 130



Nội dung bài học
Giới thiệu về Slidesgo

Các bước tạo bài thuyết trình với Slidesgo

Giới thiệu về Gamma

1

2

3
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4 Các bước tạo bài thuyết trình với Gamma
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I. Giới thiệu về Slidesgo
Bài tập tiếp cận

• Bài 1: Hãy tạo bài thuyết trình 8 trang về chủ đề “Ứng dụng của AI

trong cuộc sống”

• Bài 2: Hãy tạo bài thuyết trình 10-12 trang về chủ đề “Bạo lực học

đường tại Việt Nam hiện nay”
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I. Giới thiệu về Slidesgo
• Đây là là một nền tảng trực tuyến cung cấp hàng nghìn mẫu slide

miễn phí và trả phí dànhcho Google Slides và PowerPoint

• Tính năng nổi bật:

⚬ Slidesgo có các thiết kế sáng tạo, đẹp mắt

⚬ Phù hợp với nhiều lĩnh vực

⚬ Hỗ trợ tạo thuyết trình tự động nhanh chóng
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II. Các bước tạo bài thuyết trình với Slidesgo
• Bước 1: Truy cập slidesgo.com và đăng nhập. sau đó chọn “Tạo bài

thuyết trình AI như hình”
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II. Các bước tạo bài thuyết trình với Slidesgo
• Bước 2: Nhập chủ đề hoặc mục tiêu của bài thuyết trình
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II. Các bước tạo bài thuyết trình với Slidesgo
• Bước 3: Xem lại nội dung được tạo ra và nhấn “Tiếp Tục”
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II. Các bước tạo bài thuyết trình với Slidesgo
• Bước 4: Chọn chủ đề và nhấn “Tạo bài thuyết trình”
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II. Các bước tạo bài thuyết trình với Slidesgo
• Bước 5: Nhấn nút “Tải xuống ngay” và kiểm tra kết quả
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III. Giới thiệu về Gamma
• Công cụ Gamma App: Đây là một công cụ AI giúp tự động hoá việc

thiết kế slide trình chiếu một cách chuyênnghiệp và nhanh chóng1)

• Tính năng nổi bật:

⚬ Gamma AI có khả năng tự động tối ưu bố cục slide

⚬ Tích hợp các hình ảnh và biểu đồ tự động

⚬ Linh hoạt điều chỉnh để đáp ứng nhu cầu riêng.
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IV. Các bước tạo bài thuyết trình với Gamma
• Bước 1: Truy cập Gamma.app và đăng nhập. sau đó chọn “Tạo mới”
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IV. Các bước tạo bài thuyết trình với Gamma
• Bước 2: Chọn “Tạo”
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IV. Các bước tạo bài thuyết trình với Gamma
• Bước 3: Chọn số lượng Slides, điền chủ đề và nhấn nút “Tạo dàn ý”
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IV. Các bước tạo bài thuyết trình với Gamma
• Bước 4: Chọn chủ đề và nhấn “Tạo”
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IV. Các bước tạo bài thuyết trình với Gamma
• Bước 5: Hoàn tất. Nhấn “Chia sẻ” > “Xuất” và chọn định dạng tải xuống



Chương 10:
Tạo sơ đồ tư duy với MindMaple
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Nội dung bài học
Các thao tác cơ bản với phần mềm MindMaple

Thiết kế sơ đồ tư duy đơn giản

Định dạng các đối tượng chữ

1

2

3
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Định dạng các đối tượng hình học4
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I. Các thao tác cơ bản
• 1. Tạo sơ đồ tư duy mới

⚬ Bước 1: Mở phần mềm MindMaple.

⚬ Bước 2: Chọn File

⚬ Bước 4: Chọn New để tạo một sơ đồ tư duy mới.

⚬ Bước 3: Chọn mẫu có sẵn (template) phù hợp với mục đích sử

dụng.
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I. Các thao tác cơ bản
• 1. Tạo sơ đồ tư duy mới
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I. Các thao tác cơ bản
• 2. Lưu sơ đồ

⚬ Bước 1: Chọn thẻ File

⚬ Bước 2: Chọn Save As

⚬ Bước 3: Chọn nơi lưu

⚬ Bước 4: Đặt tên cho sơ đồ

⚬ Bước 5: Chọn Save (hoặc Lưu)
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I. Các thao tác cơ bản
• 2. Lưu sơ đồ
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I. Các thao tác cơ bản
• 3. Thêm nhánh cho sơ đồ

⚬ Bước 1: Chọn vào đối tượng muốn thêm nhánh.

⚬ Bước 2:

￭ Nhấn phím Enter hoặc chọn “Topic” để thêm nhánh cùng

cấp.

￭ Nhấn Inset hoặc chọn “Subtopic” để thêm nhánh nhỏ hơn.

⚬ Bước 3: Click chuột 2 lần vào đối tượng để chỉnh sửa nội dung.



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 152

I. Các thao tác cơ bản
• 3. Thêm nhánh cho sơ đồ
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I. Các thao tác cơ bản
• 3. Thêm nhánh cho sơ đồ
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II. Thiết kế sơ đồ tư duy đơn giản
• Vườn nhà em
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II. Thiết kế sơ đồ tư duy đơn giản
• Em hay thiết kế sơ đồ tư duy giới thiệu về bản thân
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III. Định dạng đối tượng chữ.
• Bước 1: Chọn đối tượng muốn định dạng.

• Bước 2: Chọn thẻ Style > Nhóm Font
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IV. Định dạng đối tượng hình học
• Bước 1: Chọn đối tượng muốn định dạng.

• Bước 2: Chọn thẻ Style > Topic Style

• Topic Shape: Hình dạng

• Topic Outline: Màu viền

• Topic Fill: Màu nền
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IV. Định dạng đối tượng hình học
• Bài tập thực hành
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IV. Định dạng đối tượng hình học



Chương 10:
Làm quen với phần mềm chỉnh sửa ảnh
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Nội dung bài học
Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop

Các công cụ chỉnh sửa ảnh

Các công cụ tạo vùng chọn

1

2

3
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Làm việc với layer - Transform

4

5 Thực hành cắt ghép đơn giản
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
Bài tập tiếp cận
1. Ngoài màn hình, hãy tạo một thư mục với cú pháp: Tenhocvien_PTScoban

2. Hãy tạo một dự án mới với các thông số tùy chỉnh và lưu vào thư mục Tenhovien_PTScoban vừa tạo

Hướng dẫn:

▪ Chọn File > New > Tùy chỉnh trang giấy > Create

▪ Chọn File > Save As > Chọn thư mục cần lưu > Save

3. Hãy mở hình ảnh có tên “Hình 1” trong thư mục bài tập “Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop”

và lưu lại với định dạng lần lượt: .PSD, .JPG, .PNG, .PDF tên “Baitapluufile” vào thư mục

Tenhocvien_PTScoban.

Hướng dẫn:

▪ Chuột phải vào “Hình 1”, Chọn Open With..., Chọn Adobe Photoshop

▪ Chọn File > Save As > Chọn thư mục cần lưu > Chọn định dạng > Save
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
• Nhấn chuột trái hai lần liên tiếp vào biểu tượng Photoshop     

trên màn hình làm việc để tiến hành khởi động phần mềm.
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
• Tạo dự án mới:

⚬ Bước 1: Tại giao diện làm việc sau khi khởi động phần mềm, ta

click vào Create new hoặc vào File → New
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
• Tạo dự án mới:

⚬ Bước 2: Tại hộp thoại New Document chọn 1 khổ giấy bất kì
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
• Mở dự án / hình ảnh có sẵn:

⚬ Bước 1: Tại giao diện làm việc sau khi khởi động phần mềm, ta

click vào Open hoặc vào File → Open



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 167

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
• Mở dự án / hình ảnh có sẵn:

⚬ Bước 2: Ta tiến hành chọn dự án / hình ảnh có sẵn tại hộp thoại

Open sau đó nhấn Open để tiến hành mở dự án / hình ảnh.
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
• Lưu dự án có sẵn

⚬ Bước 1: Chọn thẻ File → Save (lưu) hoặc Save As (Lưu mới)

⚬ Bước 2: Chọn nơi lưu → Đặt tên → Nhấn Save để lưu
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I. Các thao tác cơ bản với phần mềm Photoshop
Các chế độ xem ảnh

• Để phóng to: Ctrl và phím +

• Để thu nhỏ: Ctrl và phím –

(Hoặc giữ Alt + lăn chuột)

• Di chuyển vùng xem: Nhấn giữ phím cách và kéo phím chuột trái



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 170

II. Các công cụ chỉnh sửa ảnh
Bài tập tiếp cận
1. Mở file “baitapmovekhoidong” và thực hiện các yêu cầu trong bài

2. Mở Hình 1 và hình 2 trong thư muc bài tập “Các công cụ chỉnh sửa cơ bản”

Yêu cầu bài tập:

Sau khi mở ảnh, chọn công cụ Crop Tool (C) để cắt từng hình với các tỉ lệ sau:

• Hình 1: Tỉ lệ 9:16

• Hình 2: Tỉ lệ 1:1

Sau đó lưu lại từng hình với cú pháp “Tên hình - tỉ lệ” và lưu vào Desktop

2. Mở Hình 3 và Hình 4 trong thư mục bài tập “Các công cụ chỉnh sửa cơ bản”

• Sử dụng công cụ Eraser để tách nền các hình ảnh

Gợi ý bài tập:

• Kết hợp với tính năng Tolerance của công cụa Eraser Tool để tùy chỉnh mức độ

trùng màu để tách nền dễ hơn.
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II. Các công cụ chỉnh sửa ảnh
⚬ Move tool (Công cụ di chuyển): di chuyển đối tượng hoặc vùng

chọn đi nơi khác



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 172

II. Các công cụ chỉnh sửa ảnh
⚬ Crop tool (công cụ cắt xén): Cắt hoặc mở rộng kích thước của

khung hình
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II. Các công cụ chỉnh sửa ảnh
⚬ Eraser tool (Công cụ tẩy xóa): Xóa một vùng ảnh tùy chọn

⚬ Magic Eraser tool: Xóa vùng có màu đồng nhất
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• Bài tập tiếp cận
Sử dụng các hình ảnh đã chuẩn bị sẵn trong thư mục bài tập “Làm việc với
Layer và Tranform” và thực hành cắt ghép layer để tạo ra “Giỏ quả dâu”

III. Làm việc  với Layer và Tranform
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• Layer (lớp):

⚬ Là một tính năng quan trọng giúp bạn tổ chức và chỉnh sửa các

yếu tố đồ họa độc lập trong một tài liệu. Mỗi layer có thể chứa

các đối tượng khác nhau như hình ảnh, văn bản, màu sắc, hoặc

hiệu ứng, và bạn có thể thao tác chúng mà không làm ảnh

hưởng đến các phần khác của hình ảnh.

III. Làm việc  với Layer và Tranform
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• Chọn Layer

⚬ Click chuột trực tiếp lên layer

⚬ Chọn một lúc nhiều layer: Click chọn 1 layer và nhấn Ctrl sau

đó tiếp tục click chọn những layer khác

⚬ Chọn đối tượng 1 và giữ Shift sau đó click chọn Layer cuối

cùng của nhóm muốn chọn

III. Làm việc  với Layer và Tranform
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• Thao tác quản lý cơ bản

⚬ Biểu tượng con mắt: Ẩn/ Hiện Layer

⚬ Lớp nền Background (mặc định là không di chuyển được)

⚬ Di chuyển lớp: Nhấn giữ chuột và kéo lên/xuống so với layer

khác

III. Làm việc  với Layer và Tranform
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• Thao tác quản lý cơ bản

⚬ Opacity: Độ trong suốt (độ mờ đục) của Layer

⚬ Fill: Độ trong suốt của các Pixel màu

III. Làm việc  với Layer và Tranform
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• Đổi tên và nhân đôi Layer

⚬ Đổi tên layer: Double click vào tên layer hiện tại của layer

trong palette layer → nhập tên mới

⚬ Nhân đôi Layer:

￭ Chọn Layer → nhấn Ctrl + J

III. Làm việc  với Layer và Tranform
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• Transform: Biến hình tự do (Ctrl + T)
⚬ Scale: Phóng to thu nhỏ đối tượng được chọn

⚬ Rotate: Xoay đối tượng

⚬ Rotate 180 : Xoay đối tượng 180 độ

⚬ Rotate 90 CW/CCW: Xoay đối tượng 90 theo chiều/ngược chiều kim đồng hồ

⚬ Flip Horizontal/Vertical: Lật đối tượng theo chiều ngang/dọc

III. Làm việc  với Layer và Tranform
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IV. Các công cụ tạo vùng chọn
• Bài tập tiếp cận

Mở Hình 1 đến Hình 6 trong thư mục bài tập “Nhóm công cụ vùng chọn”

Sử dụng các công cụ chọn vùng để tách nền toàn bộ các đối tượng
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IV. Các công cụ tạo vùng chọn
• Công cụ Magic wand: Chọn vùng có màu tương đồng

⚬ Chọn công cụ Magic wand. Click vào một màu trên hình ảnh, một vùng màu

tương ứng sẽ được chọn. Độ rộng của vùng chọn tùy thuộc vào giá trị

Tolerance trên thanh Options.
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• Công cụ Quick Selection: Chọn nhanh

⚬ Chọn nhanh vùng chọn bằng cách Click liên tục vào những vùng cần chọn.

IV. Các công cụ tạo vùng chọn
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• Tùy chỉnh vùng chọn

Tách nền từ vùng chọn: Ctrl + J
Thêm vùng chọn: Giữ Shift khi chọn tiếp.

Bớt vùng chọn: Giữ Alt (Windows) hoặc Option (Mac).

• Các thao tác với vùng chọn

Di chuyển vùng chọn: Dùng công cụ Move (V)

Cắt – dán vùng chọn: Ctrl + X (cắt), Ctrl + V (dán)

Sao chép vùng chọn : Ctrl + C (copy), Ctrl + V (paste)

Xóa vùng chọn: Nhấn Delete

Bỏ vùng chọn: Ctrl + D

IV. Các công cụ tạo vùng chọn
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V. Bài tập thực hành cắt ghép đơn giản
• Bài tập tiếp cận
Tải bài tập “Bài tập thực hành cắt ghép đơn giản” và sử dụng các tài nguyên trong thư

mục để cắt ghép như hình dưới

https://drive.google.com/drive/folders/1tvy9wG8CalISesrsQX-CHsRwj3nWG84l
https://drive.google.com/drive/folders/133470mZ2BeSIVMr5vsofh6vfQ8nMX8ow


Chương 11:
Làm quen với phần mềm đồ họa 3D
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Nội dung bài học
Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp

Các công cụ vẽ hình học cơ bản

Các công cụ tạo khối cơ bản

1

2

3
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Các công cụ hiệu chỉnh khối4

5 Tô màu và gán vật liệu
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• Bài tập tiếp cận

1. Hãy tạo 1 không gian làm việc SketchUp và lưu lại trên màn hình

2. Bật hiển thị các công cụ: Standard, Styles, Views, Large Tool Set,

Entity Info và Materials

3. Giáo viên vẽ sẵn 1 số mô hình khối và cho các bạn tiến hành quan

sát bằng chuột

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Tạo Project mới trong SketchUp
⚬ Bước 1: Khởi động SketchUp trên máy tính của bạn.

⚬ Bước 2: Chọn mẫu thiết kế như hình

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Giao diện làm việc chính
I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Lưu project
⚬ Bước 1: Vào File > Save As.

⚬ Bước 2: Đặt tên file và chọn thư mục lưu trữ.

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Mở project có sẵn
⚬ Bước 1: Vào File > Open.

⚬ Bước 2: Chọn file cần mở > Open

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Thiết lập công cụ
⚬ Hiển thị công cụ:

⚬ View > Toolbars > Chọn vào các công cụ dưới đây (hoặc các công cụ bạn

thường sử dụng)

⚬ Standard, Styles, Views,

Large Tool Set

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Thiết lập công cụ
⚬ Hiển thị công cụ:

⚬ Window > Default Tray > Tích chọn 2 công cụ là “Entity Info” và “Materials” >

Show Tray

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Các thao tác cơ bản với chuột
⚬ Chọn đối tượng: Nhấn chuột trái 1 lần vào đối tượng

⚬ Chọn nhiều đối tượng liền nhau: Nhấn chuột trái 2 lần liên tiếp vào đối tượng

⚬ Chọn tất cả đối tượng liền nhau: Nhấn chuột trái 3 lần liên tiếp vào đối tượng

⚬ Chọn nhiều đối độc lập: Giữ phím Shift và nhấn chuột trái để chọn từng đối

tượng (nhấn 2 lần sẽ bỏ chọn)

⚬ Chọn nhiều đối tượng theo vùng: Giữ chuột trái và quét chọn

⚬ Thay đổi góc nhìn: Nhấn giữ con lăn chuột và kéo thả, giữ thêm phím shift nếu

muốn thay đổi vùng xem

⚬ Di chuyển hướng nhìn xa gần: Lăn con lăn chuột lên/xuống

I. Các thao tác cơ bản với phần mềm SketchUp
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• Công cụ vẽ đường thẳng (L)
⚬ Dùng để vẽ đường thẳng

II. Các công cụ vẽ hình học cơ bản

Sau khi chọn điểm đầu của

đường thẳng, ta nhấn phím

mũi tên trái hoặc phải để

khóa theo hướng mặt đất,

nhấn mũi phím mũi tên lên để

vẽ đường thẳng thẳng đứng.
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• Bài tập tiếp cận
II. Các công cụ vẽ hình học cơ bản
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• Công cụ vẽ đường tròn – vẽ đa giác đều (C)
⚬ Sau khi gọi lệnh ta kích chọn tâm đường tròn > chọn điểm

thứ 2 để hoàn thiện đường tròn.

⚬ Có thể chọn đường tròn đã có, sau đó hiệu chỉnh bán kính

và độ mịn trong bảng “Entity Info”

II. Các công cụ vẽ hình học cơ bản

• Công cụ vẽ vẽ đa giác đều
⚬ Sau khi gọi lệnh ta nhập số cạnh đa giác > Enter > kích chọn tâm đa giác >

chọn điểm thứ 2 để hoàn thiện đa giác.
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• Bài tập tiếp cận
II. Các công cụ vẽ hình học cơ bản
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• Công cụ vẽ hình chữ nhật (R)
⚬ Chức năng: Dùng để vẽ hình chữ nhật

⚬ Sau khi gọi lệnh vẽ hình chữ nhật ta

chọn điểm bắt đầu, sau đó nhấn chọn

điểm cuối

⚬ Vẽ hình vuông: Sau khi chọn điểm đầu,

ta rê chuột sao cho hình chữ nhật hiển

thị đường chéo (hiện chữ Square trên

con trỏ chuột), sau đó giữ Shift để vẽ

hình vuông

II. Các công cụ vẽ hình học cơ bản



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 201

• Bài tập tiếp cận
III. Các công cụ tạo khối cơ bản
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• Lệnh tạo – cắt khối từ mặt 2D (P)
⚬ Chức năng: Tạo khối từ mặt phẳng 2D

⚬ Sau khi gọi lệnh ta tiến chọn mặt phẳng 2D > di chuột để xác định hướng

đùn khối > nhập nhiều cao khối hoặc kích chuột để tạo mô hình (làm tương tự

nếu bạn muốn cắt khối)

⚬ Nếu khối bạn tạo có màu đen (bị ngược), cần lật lại bằng cách nhấn chuột

phải vào khối rồi chọn Reverse Faces

III. Các công cụ tạo khối cơ bản
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• Bài tập tiếp cận (dự án vẽ kệ sách của em)
IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Bài tập tiếp cận (bàn học của em)
IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 205

• Bài tập tiếp cận (ghế tựa)
IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Bài tập tiếp cận (bàn tròn)
IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Di chuyển và nhân bản đối tượng (M)
⚬ Chọn đối tượng cần di chuyển > gọi lệnh M > Chọn điểm đặt để tiến hành di

chuyển đối tượng (có thể di chuyển bằng cách kích điểm tự do hoặc nhập

khoảng cách theo hướng được xác định)

⚬ Trong quá trình di chuyển, nhấn Ctrl để tiến hành nhân bản đối tượng. Để

nhân bản ra nhiều đối tượng có cùng khoảng cách ta nhập Xx hoặc X/

⚬ Để di chuyển các khối ta cần Group trước

IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Lệnh xóa đối tượng (E)
⚬ Chức năng: Xóa đối tượng

⚬ Sau khi gọi lệnh ta kích chọn các đối tượng cần xóa để xóa

IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Group
⚬ Chức năng: Nhóm đối tượng Group

⚬ Sau khi chọn đối tượng > nhấn chuột

phải và chọn Make Group

⚬ Để chỉnh sửa đối tượng trong Group

ta nhấn chuột 2 lần liên tiếp vào đối

tượng

IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh



Trung Tâm Tin Học Sao Việt                                  ☎ 093.11.44.858                                           🌐 tinhocsaoviet.com

✍ Đào Huy Hoàng                                                                                                                Trang 210

• Xoay và đối tượng
⚬ Chức năng: Xoay đối tượng quanh tâm theo góc tự do hoặc xác định trước

⚬ Chọn đối tượng cần xoay > gọi công cụ xoay > chọn tâm xoay > và tiến hành

thiết lập góc nghiêng.

⚬ Trong quá trình xoay nhấn phím Ctrl để tiến hành nhân bản đối tượng

IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Tạo đường song song (F)
⚬ Chức năng: Tạo đường song song

⚬ Sau khi gọi lệnh ta chọn đối tượng hoặc mặt phẳng chứa đối tượng > rê

chuột đề xác định hướng sao chép > nhập khoảng cách rồi nhấn Enter

IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Phóng to thu nhỏ đối tượng
⚬ Chức năng: Phóng to hoặc thu nhỏ đối tượng

⚬ Ta chọn đối tượng sau đó gọi lệnh > rê chuột vào các nút xanh để kéo thả

IV. Các công cụ quản lý và hiệu chỉnh
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• Tô vật liệu
⚬ Gọi công cụ tô vật liệu > chọn vật liệu > kích chọn vào đối tượng muốn tô

⚬ Tô bên ngoài Group để tô toàn bọ bề mặt của khối

V. Tô màu và gán vật liệu
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• Bài tập thực hành (Ngôi nhà của em)
V. Tô màu và gán vật liệu


